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Excel2010题库大全

一、单选题：

1.Excel2010 中，若选定多个不连续的行所用的键是

A. Shift

B. Ctrl

C. Alt

D. Shift+Ctrl

答案：B

2.Excel 2010 中，排序对话框中的“升序”和“降序”指的是

A. 数据的大小

B. 排列次序

C. 单元格的数目

D. 以上都不对

答案：B

3.Excel 2010 中，若在工作表中插入一列，则一般插在当前列的

A.左侧

B.上方

C.右侧

D. 下方

答案：A

4.Excel 2010 中，使用“重命名”命令后，则下面说法正确的是

A. 只改变工作表的名称

B. 只改变它的内容

C.既改变名称又改变内容

D. 既不改变名称又不改变内容答案：A

5.Excel 2010 中，一个完整的函数包括

A. “=”和函数名

B. 函数名和变量



C. “=”和变量

D. “=”、函数名和变量

答案：D

6.Excel 2010 中，在单元格中输入文字时，缺省的对齐方式是

A.左对齐

B.右对齐

C.居中对齐

D. 两端对齐

答案：A

7.Excel 中，下面哪一个选项不属于“单元格格式”对话框中“数

字”选项卡中的内容（）

A. 字体

B.货币

C.日期

D. 自定义

答案：A

8.EXCEL中分类汇总的默认汇总方式是

A. 求和

B. 求平均

C. 求最大值

D. 求最小值

答案：A

9.Excel 中取消工作表的自动筛选后

A.工作表的数据消失

B.工作表恢复原样

C. 只剩下符合筛选条件的记录

D. 不能取消自动筛选

答案：B

10.Excel 中向单元格输入 3/5 Excel会认为是

A. 分数 3/5



B.日期 3月 5日

C.小数 3.5

D. 错误数据

答案：B

11.Office办公软件，是哪一个公司开发的软件。

A. WPS

B. Microsoft

C. Adobe

D. IBM

答案：B

12.如果 Excel某单元格显示为#DIV/0，这表示（）

A. 除数为零

B. 格式错误

C. 行高不够

D. 列宽不够

答案：A

13.如果删除的单元格是其他单元格的公式所引用的，那么这些公

式将会显示

A. #######

B. #REF！

C. #VALUE！

D. #NUM

答案：B

14.如果想插入一条水平分页符，活动单元格应

A.放在任何区域均可

B.放在第一行 A1 单元格除外

C.放在第一列 A1 单元格除外

D. 无法插入

答案：C

15.如要在 EXCEL输入分数形式：1/3，下列方法正确的是



A.直接输入 1/3

B.先输入单引号，再输入 1/3

C.先输入 0，然后空格，再输入 1/3

D. 先输入双引号，再输入 1/3

答案：C

16.下面有关 EXCEL工作表、工作簿的说法中，正确的是：

A. 一 个工 作簿可 包含 多个工作表 ，缺省工作 表名为

sheet1/sheet2/sheet3

B. 一 个 工 作 簿 可 包 含 多 个 工 作 表 ， 缺 省 工 作 表 名 为

book1/book2/book3

C. 一 个 工 作 表 可 包 含 多 个 工 作 簿 ， 缺 省 工 作 表 名 为

sheet1/sheet2/sheet3

D. 一 个 工 作 表 可 包 含 多 个 工作 簿 ， 缺 省 工作 表 名 为

book1/book2/book3

答案：A

17.以下不属于 Excel 中的算术运算符的是（）

A. /

B. %

C. ^

D. <>

答案：D

18.以下填充方式不是属于 EXCEL的填充方式：

A.等差填充

B.等比填充

C. 排序填充

D. 日期填充

答案：C

19.已知 EXCEL某工作中的 D1 单元格等于 1，D2 单元格等于 2，

D3单元格等于 3，D4单元格等于4，D5单元格等于5，D6单元格等

于 6，则 sum(D1:D3,D6)的结果是：A. 10 B. 6



C. 12

D. 21

答案：C

20.有关 Excel 2010打印以下说法错误的理解是

A. 可以打印工作表

B. 可以打印图表

C. 可以打印图形

D. 不可以进行任何打印

答案：D

21.在“编辑”菜单的“移动与复制工作表”对话框中，若将

Sheet1工作表移动到 Sheet2之后、Sheet3之前，则应选择

A. Sheet1

B. Sheet2

C. Sheet3

D. Sheet4

答案：C

22.在 Excel 2010 中，进行分类汇总之前，我们必须对数据清单进

行

A.筛选

B. 排序

C.建立数据库

D. 有效计算

答案：B

23.在 Excel 数据透视表的数据区域默认的字段汇总方式是（）

A.平均值

B.乘积

C. 求和

D. 最大值

答案：C

24.在 Excel“格式”工具栏中提供了几种对齐方式



A. 2

B. 3

C. 4

D. 5

答案：C

25.在 Excel 中，输入当前时间可按组合键（）

A. Ctrl+；

B. Shift+；

C. Ctrl+Shift+；

D. Ctrl+Shift+：

答案：C

26.在 Excel 中，下面关于分类汇总的叙述错误的是( )

A. 分类汇总前必须按关键字段排序

B. 进行一次分类汇总时的关键字段只能针对一个字段

C. 分类汇总可以删除，但删除汇总后排序操作不能撤消

D. 汇总方式只能是求和

答案：D

27.在 Excel 中编辑栏中的符号“对号”表示（）

A.取消输入

B.确认输入

C.编辑公式

D. 编辑文字

答案：B

28.在 Excel 中函数MIN(10，7，12，0)的返回值是

A. 10

B. 7

C. 12

D. 0

答案：D

29.在 EXCEL中快速插入图表的快捷键是：



A. F9

B. F10

C. F11

D. F12

答案：C

30. 在 Excel 中某单 元 格 的公式为“=IF("学生 ">"学生会

",True,False)”，其计算结果为

( )

A.真

B.假

C.学生

D. 学生会

答案：B

31.在 Excel 中如何跟踪超链接

A. Ctrl+鼠标单击

B. Shift+鼠标单击

C.鼠标单击

D. 鼠标双击

答案：C

32.在 Excel 中为了移动分页符，必须处于何种视图方式

A.普通视图

B. 分页符预览

C.打印预览

D. 缩放视图

答案：B

33.在 EXCEL 中选定任意 10 行，再在选定的基础上改变第五行的

行高，则（）

A.任意 10 行的行高均改变，并与第五行的行高相等

B.任意 10 行的行高均改变，并与第五行的行高不相等

C. 只有第五行的行高改变



D. 只有第五行的行高不变

答案：A

34.在 Excel 中要将光标直接定位到 A1，可以按( )

A. Ctrl+Home

B. Home

C. Shift+Home

D. PgUp

35.在 Excel 中有一个数据非常多的成绩表，从第二页到最后均不

能看到每页最上面的行表头，应如何解决

A.设置打印区域

B.设置打印标题行

C.设置打印标题列

D. 无法实现

答案：B

36.在 Excel 中在一个单元格中输入数据为 1.678E+05，它与相等。

A. 1.67805

B. 1.6785

C. 6.678

D. 167800

答案：D

37.在 Excel 2010 中打开“单元格格式”的快捷键是

A. Ctrl+Shift+E

B. Ctrl+Shift+F

C. Ctrl+Shift+G

D. Ctrl+Shift+H

答案：B

38.在单元格输入下列哪个值，该单元格显示 0.3

A. 6/20

B. =6/20

C. “6/20”



D. =”6/20”

答案：B

39.下列函数，能对数据进行绝对值运算

A. ABS

B. ABX

C. EXP

D. INT

40.Excel 2010 中，如果给某单元格设置的小数位数为 2，则输入

100 时显示

A. 100

B. 10000

C. 1

D. 100

答案：A

41.给工作表设置背景，可以通过下列哪个选项卡完成

A. “开始”选项卡

B. “视图”选项卡

C. “页面布局”选项卡

D. “插入”选项

答案：C

42.以下关于 Excel 2010 的缩放比例，说法正确的是

A.最小值 10%，最大值 500%

B.最小值 5%，最大值 500%

C.最小值 10%，最大值 400%

D. 最小值 5%，最大值 400%

答案：C

43.已知单元格 A1 中存有数值563.68，若输入函数=INT(A1)，则

该函数值为

A. 563.7

B. 563.78



C. 563

D. 563.8

答案：C

44.在 Excel 2010 中，仅把某单元格的批注复制到另外单元格中，

方法是

A.复制原单元格,到目标单元格执行粘贴命令

B.复制原单元格，到目标单元格执行选择性粘贴命令

C. 使用格式刷

D. 将两个单元格链接起来

45.在 Excel 2010 中，要在某单元格中输入 1/2，应该输入

A. #1/2

B. 0.5

C. 0 1/2

D. 1/2

答案：B

46.在 Excel 2010 中，如果要改变行与行、列与列之间的顺序，应

按住（）键不放，结合鼠标进行拖动

A. Ctrl

B. Shift

C. Alt

D. 空格

答案：B

47.Excel 2010 中，如果删除的单元格是其他单元格的公式所引用

的，这些公式将会显示

A. #####！

B. #REF！

C. #VALUE!

D. #NUM!

答案：B

48. 关 于 公 式 =Average(A2:C2 B1:B10) 和 公 式
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