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大学计算机基础教程 

各章习题参考答案 

1 计算机基础知识 

习题与实验 

一、选择题 

1. 第二代电子计算机的主要电子元器件是（    ）。 

A. 电子管              B. 晶体管    

C. 继电器              D. 集成电路 

2. 计算机可分为模拟计算机和数字计算机 2 种，这种分类是依据（   ）。 

A. 信息的数据处理类型  B. 按使用范围 

C. 按性能      D. 按工作模式 

3. 利用计算机来模仿人的高级思维活动，如智能机器人、专家系统等，被称为（    ）。 

A. 科学计算     B. 数据处理 

C. 人工智能     D. 过程控制 
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4. 有关信息的采集、传输、处理、控制、存储的设备和系统的技术被称为（    ）。 

A. 信息基础技术     B. 信息系统技术 

C. 信息应用技术    D. 信息采集技术 

5. 计算机内部采用二进制表示信息，其主要原因不包括（    ）。 

A. 电路简单     B. 工作可靠 

C. 逻辑性强     D. 符合习惯 

6. 下列四组数依次为二进制、八进制和十六进制，符合要求的是（    ）。 

A. 11，78，19        B. 12，77，10 

C. 11，77，1E        D. 12，80，10 

7. 在下列一组数中，数值最小的是（    ）。 

A. 1789D         B. 1FFH 

C. 10100001B        D. 227O 

8. 计算机中存储容量的单位之间，其换算公式正确的是（    ）。 
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A. 1KB=1024MB    B. 1TB=220KB 

C. 1MB=1024KB    D. 1MB=1024GB 

9. （    ）表示法可以将加减法运算统一为用加法完成，从而简化机器的运算器电路。 

A. 原码      B. 补码 

C. 反码      D. ASCII 码 

10 在计算机中，对汉字进行传输、处理和存储时使用汉字的（    ）。 

A. 字形码      B. 国标码 

C. 输入码      D. 机内码 

二、填空题 

1.  按应用范围可以将计算机分为_________和专用计算机。 

2.  目前，主要的信息技术有计算机技术、通信技术和控制技术，合称为_________。 

3.  _________是反映客观事物存在方式和运动状态的记录，是信息的载体。 

4.  计算机内部的所有数据均采用_________表示。 

5.  将二进制数 01100100B 转换成十六进制数是_________。 
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6.  十进制数 237.75 的二进制表示是_________。 

7.  小数在计算机中通常有定点数和_________两种表示方法。 

8.  _________是计算机数据处理的最基本单位。 

9.  汉字“大”的区位码为 1453H，其机内码为_________H。 

10.  24×24 点阵的汉字，其字形占_________字节。 

参考答案： 

一、选择题 

1. B  2. A  3. C  4. B  5. D  6. C  7. D  8. C  9. B  10. D 

二、填空题 

1.  通用计算机    2.  3C    3.  数据    4.  二进制   5.  64H   6.  

11101101.11    

7.  浮点数        8. 字节  9.  94D3H    10.  72B 
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2 计算机系统 

习题与实验 

一、选择题 

1．冯•诺依曼为现代计算机的结构奠定了基础，其最主要的设计思想是（     ）。 

A. 汇编语言程序                   B. 机器语言程序   

C. 存储程序思想                   D. 高级语言程序 

2. 中央处理器的重要作用有两个，分别是（     ）和控制。 

A. 存储                           B. 运算      

C. 显示                           D. 打印 

3. CPU 能直接访问的部件是（     ）。 

A. 硬盘                           B. 软盘   

C. 内存储器                       D. 光盘 

4. 在计算机断电后(   )中的信息会丢失。  

A. ROM                       B. 硬盘  
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C. 软盘                      D. RAM  

5. 在 Windows 中，对文件和文件夹的管理可以使用（      ）。 

A. 资源管理器或控制面板窗口         B. 资源管理器或“我的电脑”窗口 

C. “我的电脑” 窗口或控制面板窗口  D. 快捷菜单 

6. 磁盘上的文件组织结构是一种（    ）结构 

A. 层次                          B. 网状     

C. 图                            D. 树形 

7．使用剪贴板实现文件或文件夹的移动和复制步骤是（     ）。 

A. 打开资源管理器、选择、剪切、粘贴 

B. 打开资源管理器、选择、剪切或复制、打开目的窗口、粘贴 

C. 打开资源管理器、粘贴、选择 

D. 打开资源管理器、选择、复制、粘贴 

8. 某公司的销售管理软件属于______。 
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A.系统软件     B.工具软件     C.应用软件       D.文字处理软件 

9. 计算机的软件系统一般分为(   )两大部分。  

A. 系统软件和应用软件            B. 操作系统和计算机语言   

C. 程序和数据                    D. DOS 和 WINDOWS 

10. 计算机能直接执行的程序是（      ）。 

A. 汇编语言程序                  B. 机器语言程序    

C. 源程序                        D. 高级语言程序 

二、填空题 

1. 计算机系统中的硬件主要包括       、控制器、存储器、输入设备、输出设备五

大部分。 

2. 计算机主存储器包括       和       这两类。 

3. 在管理文件或文件夹时，选择文件或文件夹可以拖框选、按       选择连续的、

按       键选不连续的文件、全选的快捷键为       。 

4. 菜单项中带有“ ”表示       ，有“…”表示       。 

5. 程序设计的三种基本结构是       、       、       。 
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参考答案 

一、选择题 

1. C  2. B  3. C  4. D  5. B  6. D  7. B  8. C  9. A  10. B 

二、填空题 

1. 运算器    2. 主存储器 辅助存储器    3. Shift  Ctrl  Ctrl+A     

4. 有下一级菜单 菜单项有对话框  5. 顺序结构 选择（分支）结构 循环结构    
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3 办公信息处理技术 

习题与实验 

一、 选择题 

1．Word 文档文件的扩展名是（       ） 

A. txt                         B. wps 

C. dotx                        D. docx 

2．Word 中，如果用户选中了大片文字后，按了空格键是（       ） 

A. 在选中的文字后插入空格      B. 在选中的文字前插入空格 

C. 选中的文字被空格代替        D. 选中的文字被送入回收站 

3．在 Word 中，有图 1、图 2……图 10，共计 10 张图，如果删除了图 2，希望图 3、

图 4……图 10 自动变为图 2、图 3……图 9 ，则应将图 1、图 2……图 10 设置成（        ） 

A. 脚注                         B. 尾注 

C. 题注                         D. 索引 

4．在 Word 中打开文件操作会实现（         ） 
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A. 将文件从内存调入寄存器      B. 将文件从外存调入内存 

C. 将文件从 U 盘调入硬盘        D. 将文件从硬盘调入寄存器 

5．在 Word 中，要设置字符颜色，应选文字，再选择“开始”功能区（      ）分

组的命令 

A. 段落                         B. 字体 

C. 样式                         D. 颜色 

6．在 Word 中“页面设置”对话框中的“文档网络”选项卡中，当选择（         ）

选项时，只能设置每行与每页的参数值 

A. 无网络                   B. 只指定行网络  

C. 指定行与字符网络         D. 文字对齐字符网络  

7．在 Word 中，更改页眉与页脚的显示内容时，除了在“插入”选项卡中的“页眉

与页脚”选项组中单击“页眉”下三角按钮并选择“编辑页眉”选项之外，还可以通过

（        ）方法来激活页眉与页脚，从而实现编辑页眉与页脚的操作 

A. 双击页眉或页脚            B. 按 F9 键 

C. 单击页眉                  D. 右击页眉与页脚 
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8. 在 Excel 2010 中，输入分数时，由于日期格式与分数格式一致，所以在输入分数

时需要在分子前添加（          ） 

A. “-”号                B. “/”号   

C.  0 和空格              D. 00 

9. 在 Excel 2010 中，筛选数据时，用户可以使用（           ）组合键进行快速筛

选操作。 

A.  Ctrl+Shift+I             B. Ctrl+Shift+L 

C.  Alt+Shift+L             D. Alt+Ctrl+L 

10. 下列选项中，对分类汇总描述错误的是（         ） 

A. 分类汇总之前需要排序数据 

B. 汇总方式主要包括求和、最大值、最小值等方式 

C. 分类汇总结果必须与原数据位于同一个工作表中 

D. 不能隐藏分类汇总数据 

11. 下列各选项中，对数据透视表描述错误的是（        ） 

A. 数据透视表只能放置在新工作表中 
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B. 可以在“数据透视表字段列标”任务窗格中添加字段 

C. 可以更改计算类型 

D. 可以筛选数据 

12.  Excel 2010 中，“数据表”对话框中，“输入引用行单元格”选项表示为（         ） 

A. 表示在数据表为行方向时，输入引用单元格地址 

B. 表示在数据表为列方向时，输入引用单元格地址 

C. 表示在数据表中，输入数值 

D. 表示在数据表中，输入单元格地址 

13. 在 PowerPoint 2010 中，单击（           ）选项卡中的“幻灯片母版”按钮，

可以进入“幻灯片母版”视图 

A．格式                       B．视图      

C．工具                       D．文件 

14. 在 PowerPoint 2010 中，通过使用（         ）可以在对象之间复制动画效果 

A．格式刷          
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