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   严格遵守
诉讼程序

1.（原告）起诉：第一步（向有管辖权的法院提
出、可口头可书面、“不告不理”原则）
2.（法院）立案：（起诉不一定立案、立案即进
入一审、“有案必立、有诉必理，保障当事人诉
权”原则）
3.（被告）应诉：提交答辩状；不提交不影响审
理
4.（法院）审理与判决：最重要的环节（“公开
审理”原则，民、行五阶段；刑三阶段；未经法
院依法判决，对任何人都不得确定有罪）
5.上诉与二审（一审不服可上诉上级法院，终审）
6.再审（审判监督程序，用于纠正生效裁判的错
误，尽量避免冤假错案，二审法院重新进行审理）

注意：5.6

不是必须
程序
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案例探究：

原告胡某与被告赵某系亲戚关系。2023年初，赵某因生意困难需要资金周转而向

胡某借款13万元，双方签订借款合同并约定利息。但约定的还款期限届满后，借

款人赵某以各种理由推脱不还，胡某无奈准备将其诉至人民法院。

问题：

（1）提起诉讼前，胡某要做哪些准备？

（2）请你根据上述事实，帮胡某起草一份民事诉讼状？



新课探究

起诉前准备（提示）

①明确被告信息

②写起诉状，复印证据材料

③到法院立案，带上身份证及复印件
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思考:

     是否任何法院都有权受理所有诉讼?起诉应向哪个法院起诉
?



新课探究

  级别管辖 地域管辖
解决

问题

   上下级人民法院之间确定管辖权

（审判权的纵向划分：确定哪一级）

    在同级人民法院之间确定管辖权

（审判权的横向划分：确定哪个地区）

一般

原则

①基层人民法院： 大多数普通案件

②中级人民法院：全市重大影响的案件等

③高级人民法院：全省重大影响的案件等

④最高人民法院：全国重大影响的案件以及跨行政

区域重大行政、民事和刑事案件等（由最高人

民法院作为第一审管辖的民事案件实行一审

终审，不能上诉）。

⑤此外还设有军事法院、海事法院、知识产权

法院和金融法院等专门人民法院。    

l 民事诉讼：多采取“原告就被告”即由被告所在

地法院管辖的原则；

①因不动产提起的诉讼，由不动产所在地法院管辖

。 

②因合同纠纷提起的诉讼，由合同履行地或被告住

所所在地法院管辖。

l 行政诉讼：多以最初作出具体行政行为的行政机

关所在地确定管辖；

l 刑事诉讼：多由犯罪地的法院管辖。



新课探究

    人民法院登记立案后，要将原告提交的起诉状副本送达被告，被告应当在规

定的时间内提出答辩状，再由人民法院把答辩状副本送达原告。

Ø被告不提交答辩状的，不影响人民法院审理案件。

Ø在这一阶段，人民法院还要确定开庭审理时间，并通知双方当事人。

原告 法院 被告

①提交起诉状及副本 ②送达起诉状副本

④送达答辩状副本 ③提交答辩状及副本

开庭日期为：2024年03月12日

起诉  

一、起诉与应诉
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案例探究：

原告胡某与被告赵某系亲戚关系。2023年初，赵某因生意困难需要资金周转而向

胡某借款13万元，双方签订借款合同并约定利息。但约定的还款期限届满后，借

款人赵某以各种理由推脱不还，胡某无奈准备将其诉至人民法院。

问题：

（1）假设法院受理此案后，将如何进行庭审？

（2）法院宣判后，当事人不服一审判决的，该如何进行审理？
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开庭准备

法庭调查

法庭辩论

休庭评议

宣告判决

审判人员认定事实、适用法律、作出结论（制作庭审笔录）

当庭或择期公开宣告判决内容。

查明当事人和其他诉讼参与人到庭情况、宣布法庭纪律。

全面调查案件事实（开庭审理的重心）

当事人就案件争议的有关问题阐明自己的意见

（3）开庭审理的阶段

二、审理与判决

（1）含义：在民事、行政诉讼中，人民法院在当事人及其他诉讼参与人的参加下，依照法定程序和形式，

在法庭上对案件进行实体审理并作出判决，这一系列诉讼活动称为开庭审理。

诉讼过程中最重要的的环节。（2） 地位：
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