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添加章节标题
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医疗器械收货流程

01



医疗器械到货通知

收到医疗器械到货通知后，
应立即进行确认

收货时应进行质量检查，确
保产品质量符合要求

确认无误后，应立即通知相
关部门进行收货

确认内容包括：产品名称、
规格、数量、生产日期、有
效期等



医疗器械外观及数量检查
l 检查外包装是否完好无损，是否有破损、变形等情况

l 检查医疗器械标签是否清晰、完整，是否与订单相符

l 检查医疗器械数量是否与订单相符，是否有短缺、多发等情况

l 检查医疗器械是否在保质期内，是否有过期、变质等情况

l 检查医疗器械是否有使用说明书、保修卡等附件，是否齐全

l 检查医疗器械是否有合格证、检验报告等证明文件，是否齐全



医疗器械合格证明文件审核

审核内容：医疗器械的合格证
明文件，包括产品注册证、生
产许可证、检验报告等

审核标准：是否符合国家相关
法律法规和行业标准

审核方式：人工审核或系统自

动审核

审核结果：合格或不合格，不
合格的医疗器械不得入库



医疗器械入库登记
l 收货人员：负责接收医疗器械的人员

l 收货时间：医疗器械到达的时间

l 收货地点：医疗器械收货的地点

l 收货数量：医疗器械的数量和规格

l 收货质量：医疗器械的质量和包装情况

l 收货记录：记录医疗器械的收货情况，包括收货时间、地
点、数量、质量等信息



医疗器械收货注意事项
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医疗器械有效期管理

收货时检查医疗器
械的有效期，确保
在保质期内

建立医疗器械有效
期管理台账，记录
医疗器械的入库时
间、有效期等信息

对即将过期的医疗
器械进行预警，及
时处理

定期对医疗器械有
效期进行盘点，确
保库存医疗器械在
有效期内



医疗器械不合格品处理

发现不合格品后，
应立即停止使用
并隔离

联系供应商，了
解不合格品的原
因并协商解决方
案

对不合格品进行
销毁或退回供应
商，确保不再流
入市场

记录不合格品的
详细信息，包括
产品名称、批号、
数量等



医疗器械追溯性管理

添加标题 添加标题 添加标题添加标题

收货时，必须检查医疗器械的包
装、标签、说明书等是否符合要
求

医疗器械收货时，必须核对产品
名称、规格、数量等信息

收货时，必须检查医疗器械的保
质期、有效期等信息

收货时，必须建立医疗器械的追
溯性记录，包括产品名称、规格、
数量、生产日期、有效期等信息



医疗器械收货记录保存
l 收货记录包括：产品名称、规格、数量、生产日期、有效期、供应商等信息

l 收货记录应由专人负责，确保记录的准确性和完整性

l 收货记录应定期备份，防止数据丢失

l 收货记录应妥善保存，便于查询和管理



医疗器械收货人员职责与要求
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