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工作背景与职责



工人队伍规模较大，人员结构多
样，包括正式员工、临时工、季

节工等。

工人队伍的整体素质和工作态度
对学校后勤保障工作至关重要。

学校工人队伍是学校后勤保障的
重要组成部分，包括清洁、保安
、绿化、维修等多个岗位。

学校工人队伍概况



工作职责及范围

负责学校公共场所和卫

生间的日常清洁工作，

保持环境整洁卫生。

负责学校安全保卫工作

，维护校园秩序，保障

师生安全。

负责学校绿化养护工作

，包括草坪、树木、花

卉等的修剪、浇水、施

肥等。

负责学校设施设备的日

常维护和维修工作，确

保设施设备的正常运行

。

清洁工人 保安人员 绿化工人 维修工人



工作安排

学校后勤部门会根据实际情况，
合理安排工人的工作任务和工作
时间，确保工作的顺利进行。

工作时间

根据不同岗位和学校的实际情况
，工作时间可能有所不同，一般
按照学校规定的时间上下班。

加班与休息

在特殊情况下，如学校举办大型
活动或应对突发事件时，工人可
能需要加班工作。同时，学校也
会保障工人的休息时间和福利待

遇。

工作时间与安排
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工作成果与业绩



    

校园环境改善成果

绿化工程

完成了校园内多个区域的绿化工作，

包括种植树木、花草，提高了学校的

绿化覆盖率，美化了校园环境。

清洁保洁

定期对校园进行全面清洁，确保校园

环境整洁卫生，为师生提供了良好的

学习和生活环境。

校园文化布置

协助学校进行校园文化布置，包括宣

传栏、标语牌的制作和安装，营造了

浓厚的校园文化氛围。



定期检查和维护教室、实
验室等教学设施，确保教
学设备的正常运行，提高
了教学质量。

教学设施维护 体育设施修缮 校园安全设施维护

对学校的体育设施进行定
期检查和维修，保证了学
生体育锻炼和比赛的正常
进行。

负责校园安全设施的维护
和更新，如消防器材、安
全标识等，确保了校园的
安全稳定。

030201

设施维护与修缮业绩



在学校举办的大型活动中，积极
提供场地布置、设备搬运等方面
的支持，确保了活动的顺利进行。

大型活动支持
为学校的各类文体活动提供必要的
物资和设备支持，如音响、灯光等，
丰富了校园文化生活。

文体活动保障

在应对突发事件时，迅速响应并提
供必要的支持和协助，如恶劣天气
下的紧急抢修等，保障了学校的正
常运转。

应急事件处理

活动支持与保障成果
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工作方法与技能提升



根据任务的重要性和紧急
程度，合理安排工作时间，
确保工作高效有序进行。

制定工作计划

不断改进工作流程，减少
不必要的环节和浪费，提
高工作效率。

优化工作流程

使用各种工具和设备，如
电脑、手机、办公软件等，
辅助完成工作，提高准确
性和效率。

利用工具辅助

高效工作方法与技巧



参加培训课程

积极参加学校组织的各种培训课程，如计算机操作、办公软件使
用、礼仪培训等，提高自己的技能水平。

学习交流经验

与同事交流工作经验和技巧，互相学习借鉴，共同提高。

不断自学提升

利用业余时间自学相关知识，如阅读书籍、观看视频教程等，不
断拓展自己的知识面和技能范围。

技能学习与培训经历
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