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学校固定资产概况



学校固定资产是指学校拥有或控

制的，使用年限较长、单位价值

较高的有形资产。

固定资产定义

按照不同的分类标准，可以将学

校固定资产分为房屋及建筑物、

教学设备、办公设备、运输设备

等类别。

固定资产分类

固定资产定义与分类



校舍 教学设备 办公设备 其他设备

学校固定资产的组成

01 02 03 04

包括教学楼、实验楼、图书馆

、宿舍楼等建筑设施。

包括教室桌椅、投影仪、电脑

、实验仪器等教学所需设备。

包括办公桌椅、电脑、打印机

、复印机等行政办公所需设备

。

包括体育设施、文艺设备、消

防设备等其他特殊用途的设备

。



学校固定资产的使用年限
通常较长，如校舍、教学
设备等，需要长期使用和
维护。

使用年限较长 单位价值较高 专用性较强

相对于低值易耗品而言，
学校固定资产的单位价值
较高，需要进行规范的管
理和核算。

学校固定资产具有较强的
专用性，如教学设备和实
验仪器等，通常只适用于
特定的教学或实验活动。

030201

学校固定资产的特点
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学校固定资产的管理现状



设立专门管理机构
学校应设立专门的固定资产管理机构，负责全校固定资产的购置、
使用、维护和处置等管理工作。

定期评估与调整
学校应定期对固定资产管理制度进行评估和调整，以适应学校发展
的需要和满足国家相关法律法规的要求。

建立健全固定资产管理制度
学校应制定完善的固定资产管理制度，明确管理流程和责任分工，
确保资产管理的规范化和有效性。

管理体制与制度



    

资产清查与盘点

定期进行资产清查与盘点

学校应定期对固定资产进行清查与盘

点，确保资产账目与实物相符，及时

发现和处理资产管理中的问题。

建立资产档案

对每项固定资产建立档案，记录资产

购置、使用、维护和处置等全过程的

信息，方便管理和查询。

资产信息公示

学校应将固定资产的购置、使用、处

置等信息进行公示，接受监督，提高

资产管理透明度。



03

系统安全与保密

加强固定资产管理信息系统的安全防护，确保资产信息的安全

和保密。

01

建立固定资产管理信息系统

利用信息技术手段，建立固定资产管理信息系统，实现资产信

息的数字化、网络化管理。

02

数据实时更新与共享

确保固定资产信息系统的数据实时更新，实现各部门之间的信

息共享，提高管理效率。

资产管理信息化



部分学校对固定资产管理
的重视程度不够，管理意
识较为薄弱。

资产管理意识不强

部分学校固定资产的管理
流程不够规范，存在漏洞
和缺陷。

管理流程不规范

部分学校的固定资产管理
信息化程度较低，管理效
率不高。

信息化程度不高

资产管理存在的问题
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学校固定资产的采购与使用



采购流程
学校固定资产的采购需经过需求分析、预算编制、供应商选择、合同签订、验

收付款等环节，确保采购过程的规范性和透明度。

规范要求
在采购过程中，应遵循国家法律法规和学校的相关规定，严格执行招标、投标、

竞争性谈判等采购方式的要求，确保采购的固定资产质量可靠、价格合理。

采购流程与规范



学校固定资产的使用应遵循相关规定，

建立使用档案，明确使用责任人，确

保资产的安全、完整和有效利用。

学校应建立固定资产责任人制度，明

确各级责任人的职责和权限，对固定

资产的使用、保管、维护等进行监督

和管理，确保资产的安全和完整。

使用规定与责任人

责任人制度

使用规定
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