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一、 品管部门 

1. 品管部门在电脑ERP系统中做暂收货功能。 

物料暂收单 

1) 点击菜单“库存->物料暂收单”,在弹出的窗体中点击“新增”按钮，如图1.1 

 

图1.1 

选择相应的数据后点击“保存”按钮，系统将产生暂收单据。 

 

2) 点击图1.1”转入”或“添加物料”按钮，以后种方式如图，会弹出图1.2.输入相

关信息后点击保存即可。进料批号不要忘记，要输入供应商的对应批号以供以后追

踪，在后期的入库时会自动带出此批号。

 
图1.2 

 

3) 保存后如图1.3 
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图1.3 

4) 点击图1.3的”确认”按钮即可完成此暂收单的确认工作，转入检验入包装入库阶

段。 

 

5) 点击菜单“品质->IQC来料检验”，在弹出的窗体中点击“新增”按钮，如图1.4 

 

图1.4 

选择相关数据后点击“保存”按钮，系统将产生一来料检验单。 

 

6) 点击图1.4中的“转入”或“添加明细”按钮，以前者为例，把一暂收单导进去。

如图1.5 

 

图1.5 

 

7) 在图1.5中选择要检验的记录并处理好相关数据后点击“确定”按钮，如图1.6 
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图1.6 

如果要修改来料批号或厂商批号，则双击进入图1.7进行修改，以后的进料批号以此为

准。 

 

图1.7 

 

8) 点击图1.6”确认”按钮，则此料检验完成，待包装入库。 

 

9) 点击图1.6“生成条码”按钮，为包装好的物料产生条码，如图1.8 

 

图1.8 

选择要包装的物料记录，在包装数量列中改变每个包装的量，系统会自动算出产生包装
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的条码个数。 

 

 

图1.9 

 

转入完相关信息后，点击”生成”按钮，系统会自动产生相关条码，如图1.9 

 

图1.10 

 

10) 选择图1.10的相关记录，点击“预览”按钮并根据打印机的设备选择相关格式打

印即可。如图1.11和图1.12 
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图1.11 

 

图1.12 

 

11) 把打印出来的条码贴在要入库的包装上即可。 

 

 

条码打印 

2. 以下为PDA的条码生成功能，因相对操作不方便，了解即可。以来料检验单为例： 

 

1) 登录PDA,选择”现场操作”页，如图1.13 
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图1.13 

 

2) 点击“条码打印”功能，如图1.14 

 

图1.14 

 

3) 在辅助信息中可以看到此物料的相关信息 

 

4) 点击图 1.14“生成”按钮，系统会自动为每个包装分配条码信息。此信息可以在

ERP的“条码信息管理”中查看并打印。 

 

单据类型：根据要操作的单据来确定类型 

如图所示，在检验批号(此提示根据单据类型改变)后输入

相关数据并回车，则系统会自动把此物料相关的信息带

出来，输入重量及包装数量和包装重量等信息后，条码

数会自动算出。 
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包装确认 

3. 包装确认 

1) 在PDA中选择“现场操作”页签，并点击“包装确认”按钮，如图1.15 

 

图1.15 

2) 如要电子称重，则点击“重量”蓝色字体，在弹出的图1.16中输入电子秤的序号

回车，即可在重量框中显示当前电子秤的称重信息 

 

图1.16 

 

点击确认后会在图1.15的重量框中显示电子秤的重量 

 

 

 

1. 输入包装条码号 

2. 确认仓库和仓位 

3. 确认每个包装量 

4. 确认或现场称重 

5. 点击“保存”按钮 

此功能主要用于在包装时忘

记设置包装量，此时要重新

确认下，否则无法入库 
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生产判定 

4. 生产判定 

1) 在PDA中选择“现在操作”页签，并点击“生产判定”按钮，如图1.17 

 

图1.17 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、 仓库管理 

采购进仓 

1. 采购入库 

 

1) 选择PDA的“采购委外”页并点击“采购进仓”按钮。弹出图2.1 

1. 扫入工单号 

2. 扫入工序号 

3. 履历：设备保养的最后日

期，如 1508,即年+月，可

以不输入 

4. 工段:每天生产的工段，默

认为 1，此工段如果不正

确则带不出产量，用做最

后一道工序生产完时进

行操作 

5. 由于是批次生产，故可判

定全部合格，不合格和待

确认功能 

6. 扫入检验者工号 

7. 点击“保存”即可。 

8. 进行下个工作任务的判

定 
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图2.1 

2) 点击“入库单号”超连接，可参考图2.6，操作功能相似 

3) 点击图2.1“保存”按钮,将会产生一个入库单号，如图2.2 

 

图2.2 

 

4) 点击图2.2的“扫描”功能，将对包装好的物料进行扫条码入库。如图2.3 



亚普达条码系统 

 

- 12 - 

 

 

图2.3 

 

5) 点击“重量”超连接，可参考图1.16 

 

 

6) 点击图2.3中的保存按钮，系统会自动等待扫入下个条码。 

 

7) 在“记录浏览”中会看到所扫到的条码数。 

8) 点击图2.3中的“返回”按钮，如图2.4 

 

图2.4 

9) 在图2.4提交后，提交按钮变成“审核”字样，如有权限可点此审核也可进入

ERP系统，把此入库单审核。 

 

 

1.扫入条码号后系统会自动把此包装

的信息填充到相关的编辑框中 

2.选择要入库的仓位及类别 

3.点击重量可参考图 1.16 
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采购退货 

2. 采购退货 

1) 点击PDA“采购退货”按钮，如图2.5 

 

图2.5 

2) 点击“出库单号”超连接时，则弹出如图2.6 

 

图2.6 

3) 点击图2.5“扫描”功能 

1.如果要用已存在的出库单号，

则点击“出库单号”蓝色字体超

连接进行选择 

2.点击“保存”功能时会产生新

的出库单号 
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图2.7 

4) 扫描完成后点击“返回”按钮，如图2.8 

 

图2.8 

5) 点击图2.8”提交”按钮后，此按钮变成“审核”字样，点击“审核”按钮或

在ERP的中审核此退货单即可。 

 

委外发料 

3. 委外发料 

1) 点击PDA中的“委外发料”按钮，如图2.9 

1.输入退货单号（从退货通知单

来） 

2.扫入要退货的条码并回车，系

统会带出相关物料包装信息 

3.点击保存并扫入下一个条码，

如此反复操作 
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图2.9 

2) 点击“出库单号”，则将调出已有的出库单号，如图2.10 

 

图2.10 

3) 点击“扫描”按钮，进行相关的数据录入，如图2.11 
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图2.11 

4) 点击“返回”按钮，则图2.8的“保存”按钮会变成“提交”字样，点击“提

交”按钮后系统会把数据提交到数据库 

5) 在数据提交后，“提交”按钮会变成“审核”字样，点击“审核”按钮或在电

脑上进行此单据审核。 

 

 

委外收货 

4. 委外收货 

1) 点击PDA”委外收货”，如图2.12 

 

图2.12 

1.输入委外批号（从委外单获取

来） 

2.扫入要发货的条码并回车 

3.修改要出的量等信息 

4.点击“保存”按钮录入下条记录

即可。 
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2) 点击“入库单号”超连接，和图2.10相似，选定要操作的单号即可 

 

3) 点击“扫描”按钮，进行如图2.13 

 

图2.13 

4) 点击“返回”后，图 2.12“保存”按钮变成”提交”字样，点击“提交”按

钮将把数据保存到服务器上 

5) 提交后，“提交”按钮变成“审核”字样，点击“审核”按钮或在电脑上进行

审核即可。 

 

 

委外收货 

5. 委外退料 

1) 点击PDA中的“委外退料”按钮，如图2.14 

1.扫描委外回料的条码号  

2.选择要入库的仓位及类别 

3.修改相关数据量等信息 

4.点击“保存”按钮录入下条记录

即可。 
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图2.14 

2) 点击“入库单号”超连接，和图2.10相似，选定要操作的单号即可 

 

3) 点击图“扫描”功能，如图2.15 

 

图2.15 

4) 点击“保存“按钮后继续进行下个条码的扫描 

5) 点击“返回“按钮后点击”提交“按钮即可把数据提交到服务器上 

6) 当提交后，点击“审核“按钮进行单据审核或在电脑上进行此单据审核 
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