
关于正确使用标点
符号大全



标点符号的分类

• 一是点号

• 一是标号
点号有七种：
顿号、逗号、分号、句号、问号 、叹号、
冒号。

标号有九种：
引号、括号、书名号、省略号、破折号、
间隔号、连接号、着重号、专名号。
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需重点掌握的标点符号

• 点号：顿号、逗号、分号、冒号、叹号、
问号

• 标号：引号、括号、破折号、书名号
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点号之顿号

• 顿号表示句子内部并列词和短语之间的停
顿。

三个要素

一、顿号只用于句子内部，不用于句子之间。
二、顿号只连接词和短语，不连接句子。
三、顿号只连接并列关系的词和短语，其他关系不使用顿    
号。
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点号之顿号使用说明
• （一）用在并列的词、并列的短语之间。

• 这次会议对玉米、小麦、油料和棉花的收
购任务，作了重新安排，大家都很满意。

• （二）顿号相当于“和”、“或”、“以及”之
类连词。所以这些连词前不再用顿号。

• 我国科学、文化、艺术、卫生、教育和新
闻出版业有了很大发展。
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• （三）在几个并列书名之间或已用引号的并列
词语之间一般不使用顿号。

• 《三国演义》《水浒传》《西游记》等等，
大都是文人采用民间创作而进行再创作的。

• 如果紧靠在书名号的后面有注释性的括号,那
么书名号之间要用顿号。

• 那时几个熟人都在编文学杂志,在《作家》
(孟十还主编) 、《译文》(黄源主编) 、
《文学月刊》(靳以主编) 之后,烈文主编
的《中流》半月刊也创刊了。
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• （四）并列的联合词组比较长，停顿大
的，就不用顿号，而用逗号。

• 这翻滚的麦浪，这清清的河水，这大
雁的歌唱，使年轻人深深陶醉了。
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• （五）并列结构作补语、状语时，并列成分之
间用逗号，不用顿号。

• 萝卜切得纤细，均匀。

• 暑来寒去，风霜雨雪，一天天,一年年，路
灯总是在黑夜中闪亮着。

• （六）并列结构作谓语时，并列成分之间用逗
号，不用顿号。

• 你要不断进步，识字，生产。
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• （七）并列短语作复指成分（即两个以上的词或词
组用作一个句子的同一成分时，同指一种事物。）时，
联合成分之间用逗号，不用顿号。

• 丹麦前驻华大使的夫人，研究汉阙的专家
燕妮·帕尔感慨地说：“我在北京看了许
多图片、文字资料，没想到这块汉阙竟是
这样精美。”

• （八）表概数的地方不能用顿号，但表确数的
地方必须有顿号。

• 1 这个小孩有四五岁。（概数）

• 2今天做值日的是一、二组。（确数）
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• （九）并列词语内部又包含并列词语时，为了
分清层次，有的用顿号的地方就可递升为逗号。

• 原子弹、氢弹的爆炸，人造卫星的发射、
回收，标志着我国科学技术的发展达到新
不水平。

• （十）太短的并列成份 (尤其是约定俗成的词
语）间，无须停顿也不会产生歧义，可不用顿
号。

• 中小学生    省市领导   城乡交流    

•   工农兵    调查研究
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• （十一）互相包含的内容之间不能用顿号，也
不能用逗号。

• 这次受到沙尘暴袭击的共三省五十六个县
(市)。

• （十二）并列的成分后有语气词时，并列成分
间使用逗号。

• 我们的院子里种了一些菊花啦，月季啦，
山竹啦，美人蕉等好多花。
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• （十三）并列成份间已有问号和叹号，不应再
用顿号，也不用其它点号。

• 这时课堂里响起了“向孔繁森学！”“向
孔繁森致敬！”的口号。
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点号之逗号
表示一句话中间的停顿，比顿号停顿稍长些。

表示句子内部停顿的符号还有顿号、分号和冒

号，不过这三种符号都有专门的用途，只有逗

号是一般性的，行文中用得最多。它既可以表

示单句里边的停顿，也可以表示复句里边分句

之间的停顿。
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点号之逗号使用说明

（一）可以用在主谓之间，但一般有一定条件。

（1）主语较长的 

• 这世上的打击和难言的悲痛，几乎把他击
倒了。

（2）强调主语

• 北京，是我们伟大祖国的首都。
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• （3）主语后有语气词

• 你啊，还是那个老样子。

• （4）变式句（主谓倒装句）

•  怎么啦，你？

• （5）谓语是主谓短语

• 自行车，我骑出去了。
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• （二）用在动词与宾语之间

• 主谓短语作宾语，前边可有逗号。

• 我曾想，蝴蝶会大概是云南所特有的自然
环境的产物吧。

• （三）用在句首状语后

• 眨眼间，他就把作业做完了。

• （四）用在独立语后

• 据说，最美的城市应在山与湖之间。（注
意：据说后面不能用冒号）
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点号之分号

• 分号表示复句内部并列分句之间的停顿。

• 分号表示的停顿比逗号大，比句号小，主
要用来隔开并列的分句。
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点号之分号使用说明

• （一）在分号与句号之间，分号与分号之间至
少有一个逗号。

• 张家界石峰林立，峭壁万仞；天子山居高
临下，气势磅礴；索溪峪群峰环抱，粗壮
雄峻。

• （二）非并列关系（如转折关系、因果关系等）
的多重复句，第一层的分界处也用分号。

• 这正如地上的路；其实地上本没有路， 
走的人多了，也便成了路。
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点号之冒号

• 1  表示提示性话语后面的停顿。

• 2  表示总括性话语前面的停顿。
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点号之冒号使用说明

• （一）冒号一般管到句终，不能管到句终则不
能用冒号。

• 记者在一些家庭采访，不少家长反映：孩
子作业多，作业时间长，有时做作业到深
夜，这些情况在全国多处学校都存在。

• （二）转述（人称发生变化）的不能用冒号。

• 老师说，他今天不舒服，不来给同学们上
课了。
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