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作业内容：

Excel制作行业状况调查表
实践目标：

学习综合使用Excel各种功能制作某个行业的行业状况调查表。行业可以依据各位
学员自己的工作所在行业。

实践内容：

使用Excel制作某个行业状况调查表， 包括人才需求在近5年内的数量、 学历层次
情况， 收入情况等， 要求表格有标题， 单元格根据不同的数据进行设置， 配以合适
的图表。

实践操作：

参照课程参考教材项目实训内容， 设计制作文档。

实验报告：

将制作好的文档内容放入本文档作业内容部分，作为课程第2次作业提交学
习平台。

作业内容：

企业人才需求状况调查表

一、 企业的总体状况

l、 企业所属地区：1. 地级市 2. 大中城市 3. 县级市 4. 其他

2、 企业所属行业：A. 农、林、牧、 渔业B. 服务业C. 制造业D. 电

力、 煤气及水的生产和供应业E. 建筑业F. 地质勘查、 水利管理业

G. 交通运输、 仓储及邮电通信业H. 批发和零售贸易餐饮业I. 金

融、 保险业J. 房地产业K. 社会服务业L. 卫生体育和社会福利业

M. 教育、 文化艺术和广播电影电视业N. 科学研究和综和技术服务业

0. 其他

毕业生在就业时对企业的总体状况， 比如：所处地区、 所属行业

等都很是关心。 我们这次调查， 取自这次参加双选会的部分企业， 调查
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目的就是服务毕业生， 方便毕业生选择就业。 本次调查取自配合调查的

企业， 企业负责人都如实填写， 所以， 本次调查中有关该部分的调查基

本 做 到 了 真 实 、 有 效 。

哺预览后下载！



在该部分， 我们主要调查 了 “ 企业所属地区” 、 “ 企业所属行业”

等问题。

统计结果显示： 企业所处地区属地级市的有 26. 25%, 属大中城市

的有35%, 属县级市的有 17. 5%, 属其他的有21. 25%, 由此可见， 这次

参与调查的企业处于大中城市的较多， 处于县级市的较少（见表一 ）。

在企业所属行业方面所占比例较大的有： 服务业占 16. 25%, 制造业占

22. 5, 金融、 保险业占18. 75%。 其余各业所占比例较小： 电力煤气及水

的生产和供应业、 建筑业和教育、 文化艺术和广播电影电视业各占5%,

农、 林、 牧、 渔业和卫生体育和社会福利业各占1. 25%, 交通运输、 仓

储及邮电通信业和批发和零售贸易餐饮业各占 3. 75%, 社会服务业占

7. 5%, 科学研究和综和技术服务业占2. 5%, 地质勘查、 水利管理业和房

地产业都没有， 其他行业占7. 5%。 此项调查表明参加此次招聘会的企业

比 例 严 重 失 调 （ 见 表 二 ） 。
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企业所属地区统计
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