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引言
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提升学校形象

良好的设备管理制度可以展现学校的管理水平和形象，提高学

校的声誉和地位。
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提高设备使用效率

通过制定设备管理制度，确保学校各类设备得到合理使用和有

效管理，提高设备使用效率，避免资源浪费。
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保障教学秩序

学校设备是教学的重要支撑，制定设备管理制度有助于规范设

备使用和维护，确保教学活动的正常进行。

目的和背景



提高教学质量
良好的设备管理制度有助于提供优质的教学生态环境，提高教学质
量和效果。

降低运营成本
合理的管理制度可以降低设备的维护成本和更新频率，从而降低学
校的运营成本。

保障师生安全
有效的设备管理制度可以确保设备安全、稳定地运行，避免因设
备故障或管理不当导致的安全事故。

设备管理的重要性



02

学校设备管理制度概述



通过制定设备管理制度，可以确保学校设备得到妥善保管，避免设
备损坏、丢失或被盗，从而保障学校资产安全。

确保设备安全

通过规范设备使用、保养和维修，可以确保设备始终处于良好状态，
提高设备的使用效率，为学校的教学和科研工作提供更好的支持。

提高设备使用效率

合理的设备管理制度能够降低设备的维护成本，减少不必要的维修和
更换费用，为学校节约开支。

降低设备维护成本

设备管理制度的目的



学校应设立专门的设备管理部门，对全校

的设备进行统一管理，确保设备的采购、

使用、保养和报废等环节得到有效监管。

统一管理

每台设备应指定专人管理，明确管理责任，

确保设备的日常维护和保养得到落实。

责任到人

根据设备的性质、用途和价值等因素，对

设备进行分类管理，以便更好地满足教学

和科研的需求。

分类管理

定期对设备进行检查，及时发现和解决设

备存在的问题，确保设备的正常运行和使

用效果。

定期检查

设备管理的基本原则
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