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第一章 采访报道准则概述

 



采访报道准则的
重要性

采访报道准则是新闻行业
的基石，其对新闻媒体的
影响深远。遵循准则可以
确保报道公正客观、真实
准确，并对社会产生积极
影响。

 



采访报道准则的基本概念

明确规定采访和报

道的准则和原则

定义

准则的来源和历史

沿革

起源

准则随着时代变迁

的发展演变

发展

 

 



采访报道准则的原则

确保报道真实可信

公正、客观、
真实、准确

不篡改事实，尊重

采访对象

尊重事实、尊
重受访者

遵守新闻从业者的

职业道德准则

尊重新闻职业
操守

报道不受外部干扰，

保持独立性

保护新闻报道
的独立性



采访报道准则的适用范围

传统媒体的采访与

报道

新闻媒体

网络新闻平台的相

关规范

在线媒体

社交平台上的信息

发布规则

社交媒体

宣传推广等行业的

采访守则

公共关系行业



总结

采访报道准则是新闻行业不可或缺的规范，遵循准则有助于

提高报道的可信度和专业性，对新闻从业者和社会公众具有

重要意义。
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第2章 采访前的准备工作

 



制定采访方案

选择合适的人物

确定采访对象

确保双方方便

安排采访时间
和地点

为采访做好准备

准备采访提纲
和问题清单

 

 



获取背景资料

在采访前深入了解受访者
的背景和观点是非常重要
的，可以帮助我们更准确
地进行提问和理解受访者
的回答。通过调查和查询
相关资料，可以为采访提
供更多深度和广度。

 



确保电池充足、存
储空间充足
充电备用电池

清理存储空间

准备备用设备和录音
带
备用设备应急处理

备用录音带防止遗漏

 

 

确保采访设备完好

检查录音设备和摄
像设备
确认设备正常运转

测试录音和拍摄效果



与受访者进行沟通

避免时间冲突

提前联系受访
者确认采访时

间

确保双方理解

说明采访的目
的和范围

提高采访效果

建立信任关系，
保持良好沟通

 

 



总结

采访前的准备工作至关重要，只有充分准备，确保设备完好，

并与受访者建立良好关系，才能进行高质量的采访。
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第3章 采访过程中的注意事
项

 



尊重受访者的权
利

在采访过程中，尊重受访
者的权利是非常重要的。
这包括尊重受访者的隐私
和人格尊严，不做不当的
质疑和调侃。只有在建立
起互相尊重的基础上，采
访才能顺利进行。

 



注意采访态度和语言

重要的沟通技巧

保持亲切和礼
貌的态度

避免引起误会

使用得体的语
言和措辞

确保言辞合适

避免使用带有
偏见或歧视的
言论

 

 



确保采访的真实性和客观性

保持信息真实性

不歪曲受访者
的回答

避免主观因素干扰

不随意添加自
己的评论和观

点

记录完整采访过程

保持采访的真
实记录

 

 



处理突发情况和意外
情况

如何妥善处理

处理受访者的突然拒绝或紧急变故01

03

如何应对情绪波动

处理当事人情绪波动带来的挑战

02

保障采访顺利进行

处理采访过程中的技术故障



总结

在采访过程中，尊重受访者的权利、注意采访态度和语言、

确保采访的真实性和客观性、以及处理突发情况和意外情况，

都是采访过程中需要特别留意的地方。只有在重视这些注意

事项的基础上，我们才能做好一次完善的采访报道。
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第4章 采访后的资料整理和
报道准备

 



录音或录像资料
的整理

在采访结束后，需要确认
录音或录像资料的完整性。
随后对资料进行整理和归
档，以便后续报导。根据
需要提取有用的片段和摘
录，以便编写精准的报道。
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