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广告公司规章制度 1 

  为保证本公司在国家法律法规规定的范围内进行正常的经济活动，

加强自身管理，树立良好的公司形象，根据《广告法》的规定，制定以

下四项制度。 

  一、广告业务承接登记制度 

  公司对承接的广告业务应先指定专人负责登记，并根据广告的内容

和广告客户提出的宣传要求，按照广告法第二十四条、第三十四条规定，

收取以下广告证明。 

  1、营业执照以及其他生产、经营资格的证明文件。 

  2、质量检验机构对广告中有关商品质量内容出具的证明文件。 

  3、确认广告内容真实性的其他证明文件。 

  4、法律、行政法规规定的应当进行审查的广告，应提供广告审查

机关批准文件。 

  没有提交广告证明的，公司登记员须向广告客户索要。 

  二、广告业务审核制度 



  登记并收取了广告证明之后，由公司审查人员进行审查。根据《广

告法》第二十七条规定，查验有关证明文件，核实广告内容，广告审查

人员要把广告内容、广告证明和广告管理法规进行对照和全面审查。 

  广告审查的内容： 

  1、审查广告客户的主体资格是否合法。内容是否符合《广告法》

第二十二条规定，广告客户是否真实合法的组织。 

  2、审查广告是否真实。 

  依据《广告法》第三条、第四条规定，应注意审查以下几个方面内

容： 

  （1）广告的语言文字要真实，画面表现也要真实，广告构思符合

客观事实。 

  （2）注意广告中有无虚构或隐瞒事实真相，夸大宣传。 

  （3）广告内容不得使消费者产生误解，以致误导消费。 

  3、审查广告的合法性。注意广告内容和广告表现形式是否合法。 

  （1）审查广告中有无广告管理法规规定禁止出现的内容，也就是

广告中有无涉及到《广告法》第七条、第八条、第十四条、第十七条、

第十九条、第三十二条等规定中禁止出现的情形。 



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如
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