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引言01



背景

随着党建工作的深入推进，办公室作为企事业单位的重

要部门，其党建工作也日益受到重视。为了更好地推进

办公室党建工作，提高工作效率和服务质量，需要进行

工作总结。

目的

总结办公室党建工作的成果和经验，分析存在的问题和

不足，为今后的工作提供参考和借鉴。

目的和背景



工作内容01

对办公室党建工作的主要任务、重点工作、创新举措等进行梳理和总结。

工作方法02

采用多种方式进行工作总结，包括实地考察、问卷调查、座谈交流等，

以确保总结的全面性和准确性。

工作成果03

通过工作总结，提炼出办公室党建工作的成功经验和有效做法，为今后

的工作提供借鉴和参考。同时，发现存在的问题和不足，提出改进措施

和建议。

工作总结概述



工作内容概述02



组织开展“三会一课”制度

定期召开支部党员大会、支委会、党小组会，按时上好党课，确保党员参与率达到100%。

策划并实施主题党日活动

结合重要节日和纪念日，组织党员参加志愿服务、红色教育基地参观等主题党日活动，增

强党员的党性观念和组织凝聚力。

推进“两学一做”学习教育常态化制度化

制定学习计划，组织党员学习党章、党规和系列讲话，开展研讨交流，提高党员的政治觉

悟和思想认识。

党建活动组织与实施



01 制定党员思想政治教育计划
根据上级党组织要求和党员实际情况，制定年度

党员思想政治教育计划。

02 开展形式多样的思想政治教育活动

通过举办讲座、观看教育片、组织读书会等形式，

加强对党员的理想信念、党性修养、纪律规矩等

方面的教育。

03 定期开展谈心谈话活动
与党员进行一对一谈心谈话，了解他们的思想动

态和工作生活情况，及时解决他们的困难和问题。

党员思想政治教育



制定党风廉政建设工作计划01

明确工作目标、任务和措施，确保党风廉政建设

工作有序开展。

02 加强廉政教育和警示教育
通过举办廉政讲座、观看廉政教育片等形式，提

高党员的廉政意识和纪律观念。

03
开展廉政风险排查和防控工作
对办公室内部管理进行全面梳理，查找廉政风险

点，制定防控措施，防止违纪违法行为的发生。

党风廉政建设工作



工作成果与亮点03



主题党日活动
结合实际工作，每月开展主题党日活动，提高党员的政治觉悟和工
作热情。

志愿服务活动
组织党员参与志愿服务活动，发挥党员的先锋模范作用，服务群众。

组织开展“三会一课”制度
定期召开支部党员大会、支委会、党小组会，按时上好党课，确
保党员学习教育不断线。

党建活动成果



通过集中学习、座谈交流
等形式，加强对党员的思
想教育，提高党员的政治
素质。

思想教育常态化 党性教育实践化 道德教育规范化

组织党员参加红色教育基
地，开展党性教育实践活
动，增强党员的党性观念。

制定道德规范准则，引导
党员树立正确的价值观和
道德观，提高党员的道德
素质。
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党员思想政治教育成果
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