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2024 渭南社区工作者招聘（未出）笔试备考题库及答案解析

毕业院校：__________ 姓名：__________ 考场：__________ 考号：__________

一、选择题

1．广义的公文处理是指以下流程( )。

A、公文的拟制、管理、立卷归档、办理

B、公文的拟制、办理、立卷归档、管理

C、公文的办理、立卷归档、管理、抑制

D、公文的办理、拟制、立卷归档、管理

答案：B

解析：广义的公文处理依次包括以下流程:公文的拟制、办理、整理归档和管理。故本

题答案选 B

2．下列关于常见天体的说法,错误的是()。

A、星云由气体和尘埃组成,呈云雾状

B、恒星是炽热气体组成的球状或类球状天体

C、行星环绕恒星运行,能自己发光

D、卫星环绕行星运转,大小差别大

答案：C
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解析：A 项正确,星云,是稀薄的气体和尘埃构成的天体之一,包含了除行星和彗星外的

几乎所有延展型天体。它们的主要成分是氢,其次是氦,还含有一定比例的金属元素和

非金属元素。B 项正确,恒星是由炽热气体组成的能自己发光的球状或类球状天体,通

过其自身重力保持在一起。C 项错误,行星,通常指自身不发光,环绕着恒星运转的天体

。其公转方向常与所绕恒星的自转方向相同。行星的质量要足够大且近似于圆球状,自

身不能像恒星那样发生核聚变反应。D 项正确,卫星是指围绕一颗行星轨道并按闭合轨

道做周期性运行的天然天体,人造卫星一般也可称为卫星。卫星的大小差别大。本题为

选非题,故正确答案为 C

3．关于公文的传阅方式，下列说法不正确的是()。

A、设阅文室供有关人员阅文

B、领导人之间自行横向传阅

C、以秘书人员为轴心进行直传

D、将文件送到有关部门组织传达

答案：B

解析：公文的传阅指根据领导人批示或者授权，按照一定的程序将公文送有关领导阅

知或者指示。组织公文传阅，应当随时掌握公文去向，避免漏传、误传和延误。常用

的方式有设阅文室、轮辐式传阅和送达传阅。A 项属于设阅文室传阅方式，正确;C 项

，以秘书人员为中心的就是轮辐式传阅，正确;D 项，将文件送到有关部门组织传达属

于送达传阅，正确;B 项，领导人之间横向传阅容易造成文件的延误和丢失，错误。故

本题选 B。
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以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：

https://d.book118.com/705321021144012010

https://d.book118.com/705321021144012010

