
模块一：财务共享业务处理

本模块为团体赛，满分为 400 分，竞赛时间长为 150 分钟。

【企业信息】

1.企业基本信息

企业名称：天诚优品商贸有限公司

开户银行账户：中国建设银行南华青秀支行

开户银行账号：635873000000000008

社会统一信用代码：91331182MA7K5MRX8H

公司注册地址：南华市青秀区青山路 123 号

电话：010-65789456

企业法人：刘铭悦

公司从事洗发水、沐浴露的批发及零售，设立采购部、销售部、财务部、

仓储部、行政部，其中销售部为专设销售机构。

任务一系统基础设置

【任务 1.1】库存管理设置

任务描述：

2022 年 12 月 01 日，进行库存管理期初设置。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.启用库存管理子系统。

2.维护期初库存数据。

业务单据：



【任务 1.2】存货核算设置

任务描述：

2022 年 12 月 1 日，进行存货核算期初设置。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.启用存货核算子系统。

2.维护期存货核算数据。

业务单据：

【任务 1.3】应付款管理设置

任务描述：

2022 年 12 月 01 日，进行应付款管理期初设置。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.启用应付款管理子系统。



2.维护期初应付数据。

业务单据：

【任务 1.4】应收款管理设置

任务描述：

2022 年 12 月 01 日，进行应收款管理期初设置。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.启用应收款管理子系统。

2.维护期初应收数据。

业务单据：

【任务 1.5】总账期初设置

任务描述：

进行总账期初设置。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.维护财务期初数据。

业务单据：

【任务 1.6】工资管理设置

任务描述：

完成工资模块基础设置。

任务要求：



在智能工资平台完成以下操作：

1.在人员基本信息采集栏中同步人员信息，并进行当期确认。

2.设置企业为员工缴纳社保及公积金基数与比例。

3.依据部门性质设置会计科目。

说明：

1.四险一金计入工资核算

业务单据：

【任务 1.7】固定资产管理设置

任务描述：

2022 年 12 月 01 日，进行资产管理设置。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.启用固定资产子系统。

2.维护固定资产期初数据。

说明：

1.对固定资产卡片的基本信息、财务信息、实物信息、使用分配进行维护。

业务单据：

【任务 1.8】出纳管理设置

任务描述：

2022 年 12 月 01 日，进行出纳管理期初设置。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：



1.启用出纳管理子系统。

2.维护现金、银行存款期初金额。

业务单据：

【任务 1.9】信贷期初设置

任务描述：

2022 年 12 月 01 日，完成信贷期初设置。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.维护信贷期初信息。

说明：

1.期初信贷单须在备注里注明“期初”字样。

业务单据：

【任务 1.10】期初票据设置

任务描述：

进行期初票据设置。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.维护票据期初金额。

说明：

1.银行承兑汇票于到期日前 10 天提示承兑。

业务单据：



【任务 1.11】商旅费控设置

任务描述：

为规范企业商旅流程与费用控制，现根据企业内控需要，进行商旅费控设置。

任务要求：

1.在商旅平台进行商旅交通工具标准、商旅酒店住宿标准、商旅补助标准等商旅费控标

准设置。

2.在商旅平台进行人员职级设置。

业务单据：



任务二 业票处理及会计核算

【任务 2.1】采购付款业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 01 日，进行采购付款业务处理。

任务要求：



在信息化系统完成下列操作：

1.执行采购付款业务流程。

2.生成采购付款业务凭证。

业务单据：

【任务 2.2】借款业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 01 日，进行借款业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行借款业务流程。

2.生成借款业务凭证。

说明：

1.企业通过信用担保方式取得贷款。

业务单据：



【任务 2.3】签订合同

任务背景：

2022 年 12 月 02 日，签订合同。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行订单确认流程。

业务单据：



【任务 2.4】资产处置业务

任务背景：

2022 年 12 月 03 日，处置报废固定资产。



任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行固定资产处置业务流程。

2.生成固定资产处置业务凭证。

业务单据：

【任务 2.5】签订合同

任务背景：

2022 年 12 月 04 日，签订合同。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行订单确认流程。

业务单据：

【任务 2.6】签订合同

任务背景：

2022 年 12 月 05 日，签订资产采购合同。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行订单确认流程。

业务单据：

【任务 2.7】资产处置业务

任务背景：

2022 年 12 月 06 日，支付资产报废清理费用。



任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行资产处置业务流程。

2.生成资产处置业务凭证。

业务单据：

【任务 2.8】购入金融资产

任务背景：

2022 年 12 月 06 日，以赚取差价为目的购入金融资产。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行采购金融资产业务流程。

2.生成金融资产购入凭证。

业务单据：

【任务 2.9】资产处置业务

任务背景：

2022 年 12 月 08 日，确定因资产报废产生的保险赔偿。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行资产处置业务流程。

2.生成资产处置业务凭证。

业务单据：



【任务 2.10】采购业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 10 日，进行采购业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行采购业务流程。

2.生成采购业务凭证。

业务单据：



【任务 2.11】采购业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 10 日，进行采购业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行采购业务流程。

2.生成采购业务凭证。

业务单据：

【任务 2.12】销售收款业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 10 日，进行销售收款业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行销售收款业务流程。

2.生成销售收款业务凭证。

说明：

预收的款项与合同约定的履约义务并没有直接的关系



业务单据：

【任务 2.13】出差申请

任务背景：

2022 年 12 月 10 日，根据业务需要，员工申请出差借款。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行出差申请流程。

业务单据：

【任务 2.14】支付水电费

任务背景：

2022 年 12 月 10 日，支付上月水电费。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行支付水电费业务流程。

2.生成支付费用凭证。

说明：

1.根据付款单依次生成支付费用凭证。

业务单据：

【任务 2.15】发放上月工资

任务背景：

2022 年 12 月 10 日，发放上月工资。

任务要求：



在信息化系统完成下列操作：

1.执行发放工资业务流程。

2.生成工资发放业务凭证。

业务单据：

【任务 2.16】支付员工借款

任务背景：

2022 年 12 月 10 日，进行员工借款付款业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行支付员工借款业务流程。

2.生成员工借款业务凭证。

【任务 2.17】收到汇票

任务背景：

2022 年 12 月 11 日，进行票据业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行票据业务流程。

2.生成票据业务凭证。

说明：



1.收款单的收款用途选择其他收入。

业务单据：

【任务 2.18】报销业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 11 日，采购部王昌，进行费用报销业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行费用报销业务流程。

2.生成费用报销业务凭证。

业务单据：

【任务 2.19】申请费用报销

任务背景：

2022 年 12 月 11 日，采购部王昌，申请报销费用。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行费用报销申请流程。

业务单据：



【任务 2.20】签订合同

任务背景：

2022 年 12 月 11 日，签订合同。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行订单确认流程。

业务单据：

【任务 2.21】资产采购业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 14 日，进行固定资产采购业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行固定资产采购业务流程。

2.生成固定资产采购业务凭证。

说明：

1.采购的全部资产均验收登记

业务单据：

【任务 2.22】缴纳税费

任务背景：

2022 年 12 月 15 日，缴纳上月税费。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行缴税业务流程。

2.生成缴税业务凭证。

业务单据：



【任务 2.23】缴纳社保

任务背景：

2022 年 12 月 15 日，以网银转账方式缴纳本月社保。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行缴纳社保业务流程。

2.生成缴纳社保业务凭证。

业务单据：

【任务 2.24】采购业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 16 日，进行采购业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行采购业务流程。

2.生成采购业务凭证。

业务单据：

【任务 2.25】销售业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 16 日，进行销售业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行销售业务流程。

2.生成销售业务凭证。

业务单据：

【任务 2.26】销售收款业务处理

任务背景：



2022 年 12 月 16 日，进行销售收款业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行销售收款业务流程。

2.生成销售收款业务凭证。

业务单据：

【任务 2.27】签订合同

任务背景：

2022 年 12 月 17 日，签订合同。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行订单确认流程。

业务单据：

【任务 2.28】销售业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 17 日，进行销售业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行销售业务流程。

2.生成销售业务凭证。

业务单据：

【任务 2.29】销售业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 17 日，进行销售业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行销售业务流程。



2.生成销售业务凭证。

业务单据：

【任务 2.30】采购广告服务

任务背景：

2022 年 12 月 17 日，接受广告服务，进行采购广告服务业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行采购广告服务业务流程。

2.生成采购广告服务凭证。

业务单据：

【任务 2.31】捐赠

任务背景：

2022 年 12 月 18 日，进行捐赠业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行捐赠业务流程。

2.生成捐赠业务凭证。

业务单据：



【任务 2.32】申请费用报销

任务背景：

2022 年 12 月 20 日，销售部孙畅，申请报销费用。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行费用报销申请流程。

业务单据：

【任务 2.33】报销业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 20 日，进行费用报销业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行费用报销业务流程。

2.生成费用报销业务凭证。

业务单据：

【任务 2.34】采购付款业务处理



任务背景：

2022 年 12 月 22 日，处理采购付款业务。

任务要求：

在财务共享系统完成下列操作：

1.执行采购付款业务流程。

2.生成采购付款业务凭证。

业务单据：

【任务 2.35】销售业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 22 日，办理销售业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行销售业务处理流程。

业务单据：

【任务 2.36】预定商旅服务

任务背景：

2022 年 12 月 23 日，企业员工孙畅去一线城市武汉洪山区参加招标活动。

招标活动时间为 2022 年 12 月 23 日 14：00-12 月 24 日 14：00，参加人员到场时间不能

晚于活动开始时间且只能预定洪山区的酒店。

任务要求：

依据商旅费控标准，选择符合条件的商旅服务并预定。其中酒店房型不做严格要求，符

合商旅费控标准即可。

业务单据：

【任务 2.37】收到违约金

任务背景：



2022 年 12 月 23 日，收到合同违约金。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行收到违约金业务流程。

2.生成收到违约金业务凭证。

业务单据：

【任务 2.38】销售业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 25 日，办理销售业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行销售业务处理流程。

2.生成销售业务凭证。

业务单据：

【任务 2.39】销售业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 25 日，办理销售业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行销售业务流程。

2.生成销售业务凭证。

业务单据：

【任务 2.40】申请费用报销

任务背景：

2022 年 12 月 25 日，销售部孙琪，申请报销费用。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：



1.执行费用报销申请流程。

业务单据：

【任务 2.41】报销业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 25 日，销售部孙琪，进行费用报销业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行费用报销业务流程。

2.生成费用报销业务凭证。

业务单据：

【任务 2.42】签发汇票

任务背景：

2022 年 12 月 26 日，签发汇票，支付资产款。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行票据业务流程。

2.生成票据业务凭证。

业务单据：

【任务 2.43】销售收款业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 27 日，进行销售收款业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行销售收款业务流程。

2.生成销售收款业务凭证。

业务单据：



【任务 2.44】采购付款业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 28 日，进行采购付款业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行采购付款业务流程。

2.生成采购付款业务凭证。

业务单据：

【任务 2.45】销售收款业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 30 日，进行销售收款业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行销售收款业务流程。

2.生成销售收款业务凭证。

业务单据：

【任务 2.46】采购业务处理

任务背景：

2022 年 12 月 31 日，进行采购业务处理。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行采购业务流程。

2.生成采购业务凭证。

业务单据：

【任务 2.47】结转销售成本

任务背景：

月末，根据本月销售情况，结转销售成本。



任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.执行出库成本确认流程。

2.生成销售成本结转凭证。

【任务 2.48】计提本月水电费

任务背景：

月末，根据本月水电消耗情况，计提本月水电费。

任务要求：

在信息化系统完成下列操作：

1.录入计提水电费凭证。

说明：

1.凭证摘要可通过摘要库选择。

业务单据：

【任务 2.49】计提本月工资及社保

任务背景：

计提本月工资及社保。

任务要求：

在智能工资平台完成以下操作：

1.导入本月工资，计算工资、社会保险费、住房公积金及个人所得税。

说明：

1.本公司员工暂无个人所得税专项附加扣除信息。

2.依据统计数据依次生成计提工资及社保、代扣个人承担的社保相关凭证。

业务单据：

【任务 2.50】资产处置业务
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