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 制度简介

 



制度定义与目的

本制度旨在明确设计院消防安全管理制度，提高消防安全意

识，防范火灾事故，确保员工生命安全和财产安全。



适用范围

所有部门和员工必须遵守本

制度

全院范围内

同样适用于外来人员在设计

院内的活动

外来人员

包括办公室、实验室、会议

室等

所有场所

 

 



执行主体与责任分配

负责制度的总体协调和决策

院长

负责组织、协调、监督消防

安全工作

消防安全领导
小组

负责本部门消防安全工作

各部门负责人
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 组织架构与职责

 



消防安全领导小组构成

院长或指定负责人

组长

各部门负责人及安全员

成员

 

 

 

 



各部门消防安全职责

负责实验室消防安全

研发部门

负责办公区消防安全

行政管理部门

负责消防安全检查和演练

保卫部门

 

 



消防安全管理人员职责

制定消防安全工作计划和措

施

制定计划

组织实施消防安全工作

组织实施

检查、监督消防安全工作的

执行情况

检查监督
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 预防措施

 



火灾风险评估

定期进行火灾风险评估，识别潜在火灾隐患，采取措施降低

风险。



火灾预防措施

包括电气安全、易燃物品管理、火源控制等，制定具体措施。



消防安全培训与演练

消防安全基础知识培训

新员工入职培
训

定期对员工进行消防安全知

识复训

定期复训

定期组织火灾疏散逃生演练

实际演练
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 应急响应

 



火灾报警系统

火灾发生时自动启动报警

自动报警01

03
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人工按下报警按钮启动报警

人工报警



疏散逃生计划

标识清晰的逃生指示和路线

明确逃生路线01

03
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火灾发生时按照逃生计划执行

应急疏散



消防设施使用与维护

定期检查和维护消防设施，确保其处于良好状态，并在火灾

发生时正确使用。
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 检查与维护

 



定期消防安全检查

日常巡查，及时发现火灾隐

患

日常检查

定期对重点区域进行专项检

查

专项检查

 

 

 

 



消防设施设备维护

定期对消防设施进行维护保

养

定期维护

对出现故障的消防设施进行

维修

故障维修
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