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会计概述与职能



会计定义
会计是一种经济管理工作，主要包括会计工作和会计工作人员两方面。

会计的作用
以货币为主要计量单位，运用专门的方法，核算和监督一个单位经济活

动，提供经济信息和反映经济情况。

会计定义及作用



为内外部信息使用者提供有用的会计信息，

以支持其做出经济决策。

会计目标

包括反映职能和监督职能，反映职能是提供

财务状况、经营成果和现金流量信息；监督

职能是对经济活动的真实性、合法性和效益

性进行审查。

会计职能

会计目标与职能



会计准则与规范

会计规范

包括《会计法》《预算法》

《统计法》及各种税收法规

等，是会计工作必须遵循的

法律规范。

会计准则

是会计核算的基本规范，包

括会计信息质量要求、会计

要素确认与计量、财务报告

编制等。
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会计科目与账户设置



会计科目分类

会计科目按照其反映的经济内容可以分为资产类、负债类、所有者权益类、成本类和损益类

等五大类。

意义
会计科目分类有助于企业更好地组织会计核算，明确各会计要素的具体内容，提高会计信息

的质量。

会计科目分类及意义



账户设置原则
遵循会计科目设置原则，包括合法性、相关性、实用性等；根据企业实际情况

和管理需求，合理设置账户。

账户设置方法
根据会计科目在会计账簿中开设相应的账户，包括总账、明细账、日记账等；

按照规定的账户格式和记账方法进行记账。

账户设置原则和方法



资产类账户

负债类账户

反映企业一定时期内经营成果的账户，

包括收入和费用两个方面，如主营业

务收入、营业外支出等。

损益类账户

反映企业成本费用发生和归集情况的

账户，如生产成本、制造费用等。

成本类账户

反映企业所有者权益增减变动及结存

情况的账户，如实收资本、本年利润

等。

所有者权益类账户

反映企业资产增减变动及结存情况的

账户，如现金、银行存款、应收账款

等。

反映企业负债增减变动及结存情况的

账户，如应付账款、短期借款等。

常见账户类型介绍
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记账方法与技巧



指将每一笔经济业务只在一个账户中进行登记的记账方法，其特点是简单易

懂，但无法全面反映经济业务的来龙去脉。

单式记账法

指将每一笔经济业务在两个或两个以上相互关联的账户中进行登记的记账方

法，能够全面反映经济业务的来龙去脉，具有严密的逻辑关系。

复式记账法

单式记账法与复式记账法



借贷记账法原理
以“借”、“贷”为记账符号，反映经济业务的增减变化，并

遵循“有借必有贷，借贷必相等”的记账规则。

借贷记账法应用

借贷记账法原理及应用

广泛应用于各类企事业单位的会计核算中，能够清晰地反映企

业的资产、负债、所有者权益等会计要素的变化情况。
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