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审计小组工作会议纪要文档 7 篇 

前言：会议纪要是在会议记录基础上经过加工、整理出来的一种记叙

性和介绍性的文件。包括会议的基本情况、主要精神及中心内容，便

于向上级汇报或向有关人员传达及分发。本文档根据会议纪要内容要

求和特点展开说明，具有实践指导意义，便于学习和使用，本文下载

后内容可随意调整修改及打印。 

 

本文简要目录如下：【下载该文档后使用 Word 打开，按住键盘

Ctrl 键且鼠标单击目录内容即可跳转到对应篇章】 

 1、篇章 1：审计小组工作会议纪要文档 

 2、篇章 2：审计小组工作会议纪要文档 

 3、篇章 3：审计小组工作会议纪要文档 

 4、篇章 4：审计小组工作会议纪要文档 

 5、篇章 5：审计工作领导小组会议纪要文档 

 6、篇章 6：审计工作领导小组会议纪要文档 

 7、篇章 7：审计工作领导小组会议纪要文档 

 

 审计小组要从人员组成、工作设计和审计过程三个方面

合理配置审计资源,从而使审计工作实现高的绩效和满意度,达
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到防范审计风险的目的。审计小组工作开展会议记录下内容方

便以后回顾。下文是审计小组工作会议纪要模板，欢迎阅读! 

篇章 1:审计小组工作会议纪要文档 

 20XX年 3 月 18 日，XXX出席。现将会议主要内容纪要如

下： 

 一、会议听取了全省审计工作会议精神汇报。 

 会议认为，全省审计工作会议总体目标明确，任务重点

突出。会议决定：区审计局要根据省、市审计工作安排，结合

审计工作的新做法、新要求，尽快拟定 20XX年审计工作方向

和工作重点，提交会议研究。 

 二、会议听取了 20XX年度审计项目实施情况汇报。 

 会议认为，20XX年区审计局克服人少事多的矛盾，努力

扩大审计覆盖面，全年累计实施了 51 个项目审计工作。 

 会议决定： 

 1、区审计局负责对审计中发现的问题，列出问题整改清

单，拟定整改时限要求，督促被审计对象严格按要求整改到位。

对审计中发现的问题实行对帐销号制度，整改完成后及时验收

销号。 
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 2、区审计局会同有关部门要认真分析问题产生的原因和

目的，对人为违反规定并为小群体谋取利益的，必须要进行追

责，对事、对人分别拟定处理意见，提交会议研究，达到审计

教育的目的。 

 3、区审计局负责梳理审计问题，对普遍性问题要相关部

门尽快出台管理办法，规范单位行为，坚决从源头上控制、节

点上把关，减少问题发生。 

 4、区政府将适时召开审计整改工作会议，交办区直有关

部门，尽快落实审计中发现的问题整改工作。 

 5、由区政府常务副区长朱树林牵头，尽快筹备召开全区

审计工作会议，通报 20XX年全区审计工作情况，安排部署

20XX年审计工作。 

 三、会议研究了 20XX年审计项目安排计划。 

 会议决定： 

 1、原则同意区审计局提出贵池区 20XX年审计项目安排

计划，并增加清溪、马衙、秋浦、乌沙四个镇街历年承建的保

障房、安置房项目审计。待上述 4 个镇街保障房、安置房项目

审计结束后，移交金桥投资集团公司统一管理。 

 2、区审计局负责对全区经济责任审计对象，拟定分类管
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理意见，并制定出中长期审计工作计划，分年度组织实施，确

保达审计项目 5 年内全覆盖的要求。 

 3、原则同意区审计局采取政府购买服务的方式，聘请中

介机构协助参与审计工作。 

篇章 2:审计小组工作会议纪要文档【按住 Ctrl 键点此返回目录】 

 20XX年 9 月 11 日上午，吴晋生副书记在行政楼三楼会议

室主持召开学校 20XX年领导干部经济责任审计工作领导小组

会议。会议传达学习了中共中央办公厅、国务院办公厅关于印

发《党政主要领导干部和国有企业领导人员经济责任审计规定》

（以下简称《规定》）和教育部《关于做好教育系统经济责任

审计工作的通知》;总结回顾了我校近年来开展经济责任审计

工作情况;研究部署了我校经济责任审计工作等事宜。现将会

议主要内容和议定事项纪要如下： 

 一、传达学习中办、国办《规定》和教育部《通知》精

神 

 会议传达学习了中共中央办公厅、国务院办公厅关于印

发《党政主要领导干部和国有企业领导人员经济责任审计规定》

（中发办【20XX】32 号）和教育部《关于做好教育系统经济

责任审计工作的通知》（教财【20XX】2 号）精神。会议认为，
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应认真贯彻落实以上文件及通知精神，进一步提高认识，做好

我校经济责任审计工作。 

 二、总结回顾我校近年来开展经济责任审计工作情况 

 会议听取了审计处万才新处长关于近年来我校领导干部

经济责任审计情况的介绍，并回顾了我校经济责任审计工作的

历史和发展。会议认为，我校经济责任审计工作逐步得到重视

和加强，取得了一定的效果，在审计工作程序和审计结果运用

方面正在完善和强化，根据教育部的精神，今后要进一步深入

推进。 

 三、研究部署我校经济责任审计工作 

 会议听取了组织部覃红部长关于教育部对学校校长换届

进行经济责任审计的精神以及组织部对学校领导干部经济责任

审计的意见。会议认为，领导干部经济责任审计重要而且必要，

是学校事业健康有序发展的重要保障，是学校提升管理水平，

防范经济风险，加强党风廉政建设的重要举措。经过讨论，会

议就我校经济责任审计工作提出以下意见： 

 1、通过不同渠道和方式进行有效宣传，强化领导干部对

经济责任审计工作必要性的认识，自觉履行接受审计监督的责

任和义务。 
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 2、根据中办、国办《规定》和教育部通知精神，明确我

校领导干部经济责任审计的应审计对象为： 

 ⑴学校机关党政部门主要负责人; 

 ⑵院（系、所）行政主要负责人; 

 ⑶直属、附属单位行政主要负责人; 

 ⑷学校经营性单位及控股企业经营主要负责人。 

 3、关于经济责任审计内容 

 根据干部管理监督的需要，可以在领导干部任职期间进

行任中经济责任审计（含新提拔干部试用期满后转正的和经营

型单位进行年度目标任务考核的领导干部），也可以在领导干

部不再担任所任职务时进行离任经济责任审计。重点审计内容

为： 

 ⑴本单位预算执行及财务收支活动的真实、合法和效益

情况; 

 ⑵本单位国有资产的管理和使用情况; 

 ⑶本单位重要经济事项管理制度的建立和执行情况; 
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 ⑷领导干部遵守有关经济法律法规、贯彻执行党和国家

有关经济工作的方针政策和决策部署情况; 

 ⑸制定和执行重大经济决策情况; 

 ⑹遵守有关廉洁从政规定情况。 

 4、关于审计工作方式 

 经济责任审计工作量大，复杂且专业性强，可以根据工

作需要灵活采取学校审计部门审计、委托中介组织审计和学校

审计部门聘请专家组成审计组联合审计等多种审计方式。 

 5、关于审计时效 

 学校进行领导干部个别调整时，应在一个月之内进行经

济责任审计;学校集中进行领导干部调整时，应在一个学期之

内进行经济责任审计。 

 6、关于审计结果运用 

 应强化对领导干部经济责任审计结果运用的具体措施;加

强审计意见落实的监督工作。 

 7、关于经济责任审计领导小组例会制度 



今泰学院推荐文档 

 

第 9 页 共 26 页 

 每年年初，研究部署本年度经济责任审计工作;年终，总

结本年度经济责任审计工作。在经济责任审计过程中遇到重大

问题时，根据需要可以临时召开领导小组会议。 

 与会人员： 

 XX 

 审计处副处长黄福众，校经济责任审计工作办公室成员

列席了会议。 

 主题词：XX 

 送：XX 

 发：XX 

 20XX年 9 月 11 日 

篇章 3:审计小组工作会议纪要文档【按住 Ctrl 键点此返回目录】 

 20XX年 9 月 25 日下午，校审计工作领导小组在行政楼北

楼二楼会议室召开会议。 

 一、会议听取了监察审计处关于 20XX年上半年审计工作

情况的汇报 
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监察审计处汇报了 20XX年上半年工会财务收支审计、干

部离任审计、基建和修缮工程审计工作情况。 

 会议认为，学校审计工作为学校建设起到了保驾护航的

作用，在学校大发展的关键时期尤为重要。审计工作正按照年

初制定的工作计划有条不紊地进行，希望继续做好本学期审计

工作。 

 会议指出，目前审计工作相关环节仍需进一步完善，审

计报告在介绍审计事项的基础上，更要指出审计过程中发现的

突出问题，有针对性地提出整改意见与工作建议，还要注意总

结具体的审计案例，加强对党员干部和广大教职工的教育。 

 二、会议讨论了《xxx 学院基建和修缮工程送审资料规范》 

 会议认为，送审资料齐全、规范是做好审计工作的前提。

会议要求制定送审资料的相关规范，从制度层面给审计工作提

供了保障，不仅便于审计工作的有效开展，提高了办事效率，

而且进一步提升了学校规范化管理程度，有着非常重要的作用。

会议同意颁发并实施《xxx 学院基建和修缮工程送审资料规

范》。 

 三、会议研究了近期审计工作中的几个问题 
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（一）会议研究了对景观石工程、樱花园景观绿化工程

进行审计的相关事宜。会议决定在工程建设相关方按照送审资

料规范要求提供审计工作必备的相关资料的基础上，可以对两

项工程开展审计。 

 会议指出，相关部门要总结经验、吸取教训：一是工程

决策程序要到位。对必须由会议研究的工程项目要通过会议确

定，基建工作领导小组在施工现场和验收中发现问题后要形成

书面意见，提交院长办公会议或党委会研究。二是工程变更程

序要规范。工程建设过程中确需变更的，要先研究、后实施，

变更文件要及时交监察审计处备案，变更部分的工程价款要有

限制，属于新增工程项目要进行招标。三是工程合同管理要规

范。基建和修缮工程合同内容要尽可能明确具体，工程款给付

时间和比例要符合审计规定，因工程变更而产生的合同变更或

增补应当严格依法进行，不得擅自变更或增补。 

 （二）会议决定，KM学生公寓楼工程终审定价以省教育

厅委托审计所确定的定价为依据。 

 （三）会议提出，对于非大型工程项目审计，在合法合

规的前提下，可由监察审计处委托具有资质的外审机构进行审

计;由教育厅委托终审的工程项目终审审计费用，监察审计处

参照有关规定和兄弟高校的做法，拟定方案报院长批准。 
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（四）会议要求，对经费达到 10 万元以上的质量工程项

目、科研项目以及已结题的国家项目进行审计，重点要加强团

队项目的审计。 

篇章 4:审计小组工作会议纪要文档【按住 Ctrl 键点此返回目录】 

 20xx 年 3 月 27 日下午，县委副书记、县长、县领导干部

经济责任审计领导小组组长张庆红在县委七楼会议室主持召开

了县领导干部经济责任审计领导小组会议。县委、纪委书记郭

润葵，县委、组织部长、统战部长周志远等领导出席会议，县

纪委、县委办、县委组织部、县检察院、县政府办、县编办、

县财政局、县审计局等经济责任审计领导小组成员单位负责人

参加了会议。 

 会议分别听取了 20xx 年度领导干部经济责任审计工作情

况和 20xx 年度审计成果运用情况汇报，讨论确定了 20xx 年领

导干部经济责任审计项目及审计对象安排。现会议纪要如下： 

 会议认为，20xx 年领导干部经济责任审计工作在县委、

县政府的正确领导和县领导干部经济责任审计领导小组各成员

单位的大力协作下，始终坚持“全面推进、突出重点、健全制

度、规范管理、提高质量、深化发展”的工作思路，在约束权

力运行、促进领导干部依法行政、勤政廉政、全面履行职责等
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25 名领导干部进行了经济责

任审计，其中离任审计 10 名，任中审计 15 名，向县纪委、检

察院移交了一批线索，依法依纪查处了一些领导干部违法乱纪

案件，完成了年初县领导干部经济责任审计领导小组会议部署

和安排的各项任务。 

 会议审议并通过了 20xx 年经济责任审计工作主要思路。

20xx 年要按照中央“两办”的经责规定和实施细则以及省审

计厅《经济责任审计纲要》的要求，牢牢把握“权力运行”和

“责任追究”两个重点，在扩大经责审计面、规范审计制度、

提升审计质量三个方面下功夫，特别在审计质量和成果运用上

取得新的突破。 

 会议原则同意《长沙县 20xx 年度领导干部经济责任审计

项目及审计对象安排建议》，确定了 20xx 年度经责审计项目

19 个 22 人次。其中，县审计局直接审计 14 个项目 17 人次，

即北山镇原党委书记何武和原党委副书记、镇长黄建国，春华

镇党委书记魏检和党委副书记、镇长张荣，黄花镇党委书记彭

正球，长龙街道党工委书记鄢兴杰和党工委副书记、办事处主

任章铭康，星沙街道党工委书记喻志刚，县城管局局长、党委

书记、经开区社会事业局局长（聘）梁应文，县住建局局长、

党组书记谢德求，县工信局局长、党组书记曹雄，县农业局局
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