
二工程准备阶段
二工程准备阶段是项目实施的关键环节，为项目顺利开展奠定基础。
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课件目标
本课件旨在全面介绍二工程准备阶段的各项工作内容，帮助用户了

解准备阶段的重要性，掌握相关流程和规范，提高工程项目准备阶

段的效率和质量。



课件大纲
本课件将详细介绍工程准备阶段的各个关键环节，从工程合同签订

到工程信息管理体系建立，涵盖了工程准备阶段的各个方面。



工程准备阶段概述
工程准备阶段是工程项目正式实施之前的关键阶段，对项目的顺利

进行至关重要。

该阶段主要工作包括合同签订、立项审批、设计文件编制、预算编

制、施工组织设计等，为后续施工阶段奠定基础。



工程准备阶段重要

性
工程准备阶段对整个工程项目至关重要，决定着项目的顺利开展和

最终成功。

它能够有效地降低项目风险，提高项目质量，优化项目成本，缩短

项目周期，为项目后续顺利实施奠定坚实基础。



工程准备阶段主要

内容
工程准备阶段涵盖了工程实施前的所有准备工作，是确保工程顺利

进行的关键环节。

包括工程合同签订、工程立项审批、工程设计文件编制、工程预算

编制等多个重要步骤。



工程合同签订

合同谈判

双方就工程内容、合同价格、工期等进行协商，达成一致意见。

合同草拟

根据谈判结果，起草合同文本，明确双方权利义务。

合同审查

双方或委托律师对合同文本进行审查，确保合同内容合法有效。

合同签署

双方在合同文本上签字盖章，完成合同签订。

合同备案

根据相关规定，将合同送交相关部门进行备案。



工程立项审批

1 项目建议书

项目建议书详细阐述项目的必要性、可行性、预期目标和实施方案，为审批部门提供项目概况和初步评估依

据。

2 可行性研究报告

可行性研究报告深入分析项目技术、经济、社会、环境等方面的可行性，为审批部门提供更全面、深入的项

目评估依据。

3 立项审批

相关部门根据项目建议书和可行性研究报告进行评估审核，最终决定是否批准项目立项，并颁发立项批复文

件。



工程设计文件编制

1
初步设计

确定总体方案、主要技术指标

2
技术设计

详细设计技术方案

3
施工图设计

为施工提供详细图纸

4
设计变更

根据实际情况调整设计

工程设计文件是工程建设的重要依据，确保工程质量、安全和经济效益。设计文件编制过程需严格遵循相关标准和规范，确

保设计方案科学、合理、可行。



工程预算编制

工程预算编制是工程准备阶段的重要环节，是控制工程成本的关键步骤。

1

成本估算

根据工程设计文件，进行初步的成本估算。

2
预算编制

根据成本估算结果，编制详细的工程预算。

3
预算审查

由相关部门对工程预算进行审查。

4
预算审批

经审查通过后，由业主单位审批工程预算。

工程预算编制需要考虑各种因素，包括材料价格、人工成本、机械设备租赁费用、管理费用等。



工程施工组织设计

工程施工组织设计是施工准备阶段的关键环节，它将对工程的顺利实施起到至关重要的作用。科学合理的施工组织设计可以

有效地提高施工效率，降低工程成本，确保工程质量和安全。

1

施工方案

确定施工方法、工艺、技术措施

2
资源配置

合理配置人力、物力、财力

3
进度计划

制定施工进度目标和控制措施

4
质量控制

建立质量管理体系，实施质量控制措施

5
安全管理

制定安全生产方案，确保施工安全

施工组织设计应根据工程特点、施工环境、资源条件等因素进行制定，并应充分考虑技术先进性、经济合理性、安全可靠性

等因素。



工程招标投标

1
招标公告发布

确定项目范围，明确招标要求。

2
投标文件递交

潜在投标人提交符合招标文件要求的投标文件。

3
投标文件评审

招标人根据评标标准对投标文件进行评估。

4
中标结果公示

确定中标人，并进行公示。

5
签订合同

招标人和中标人签订工程施工合同。

工程招标投标是选择合适的施工单位的重要环节，确保项目顺利实施。

招标公告发布时需明确项目范围、招标要求等内容，以便潜在投标人了解项目情况。

投标文件递交后，招标人会根据评标标准进行评审，最终确定中标人。

中标结果公示后，招标人和中标人会签订工程施工合同，正式开始工程实施。



工程施工许可证办理

1申请材料准备

首先，需要准备齐全的申请材料。这些材料通

常包括工程规划许可证、土地使用证、建设工

程设计方案、建设资金证明等。 2 提交申请

完成材料准备后，需要向当地建设行政主管部

门提交申请，并进行审核。审核通过后，会收

到施工许可证。3领取许可证

最后，需要前往当地建设行政主管部门领取施

工许可证。拿到许可证后，才能正式开始进行

施工建设。
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