
年保密工作实施方案

汇报人：

2023-11-28



• 引言

• 保密工作总体规划

• 保密宣传教育

• 保密制度建设

• 保密工作实施

• 保密监督检查

• 保障措施

contents

目
录



01 引言



背景介绍

国家秘密是指关系国家的安全和利益，

依照法定程序确定，在一定时间内只

限一定范围的人员知悉的事项。

保密工作是维护国家安全和利益的重

要手段，是各级机关、单位必须履行

的一项法定职责。



目的和意义

01 保护国家安全和利益，维护社会稳定。

02
提高各级机关、单位履行保密职责的能力和水平，防

止和减少失泄密事件的发生。

03 为国家各项事业的发展提供良好的安全环境。



02 保密工作总体规
划



01

02

03

04

坚持党对保密

工作的领导

坚持依法治密

坚持围绕中心

、服务大局

坚持底线思维

、问题导向

指导思想和原则



确保国家秘密安全

确保涉密信息安全

确保涉密人员安全

工作目标和任务



加强宣传教育，提高保

密意识

加强组织领导，完善工

作机制

加强监督检查，及时发

现和整改问题

加强技术防范，提高保

密防范能力

01 02 03 04

重点工作安排



03 保密宣传教育



01 强调保密工作对于企业安全和发展的重要性，提高员

工的保密意识和责任感。

保密工作的重要性

02 宣传国家及企业相关的保密法律法规和制度，让员工

了解和遵守相关规定。

保密法律法规及制度

03 开展保密知识培训，包括保密范围、保密技能、泄密

危害等，提高员工的保密技能和意识。

保密知识培训

面向全体员工的保密宣传教育



入岗保密教育

在新员工入职时，进行保密教育，

介绍企业的保密工作制度和规定，

强调保密责任和义务。

涉密人员资格审查

对新员工进行涉密资格审查，符

合条件的人员才能进入涉密岗位。

保密技能培训

针对新员工开展保密技能培训，

提高其对于保密工作的认识和技

能水平。

面向新员工的保密宣传教育
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涉密等级提升培训
对于涉密等级提升的重点人员，进行相关的培训和教育，提高其对
于更高涉密等级工作的认识和技能水平。

定期保密检查
对重点人员进行定期的保密检查，及时发现和纠正存在的泄密隐患。

强化保密意识
对重点人员加强保密宣传教育，强调保密工作的重要性和紧迫性，
提高其对于保密工作的重视程度。

面向重点人员的保密宣传教育



04 保密制度建设



保密制度修订
根据国家法律法规、上级要求和公司发展需要，对现有的保密制度进行全面梳理和修订，确保制度的

合规性和适用性。

保密制度完善
针对公司业务发展和技术进步带来的新的保密需求，不断补充和完善保密制度的相关内容和条款。

制度的修订和完善



VS

通过加强宣传教育，提高全体员工的保

密意识和能力，确保各项保密制度的严

格执行。

监督检查

建立健全保密监督检查机制，定期开展保

密自查和专项检查，及时发现并纠正违反

保密制度的行为。

制度执行

制度的执行和监督
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