
完整版)资料员考试题库及答案 

 

资料员专业基础知识篇 

 

1.屋面防水等级为Ⅰ级的防水层耐用年限是 25年。 

2.砌筑砂浆的强度等级用MuB加数字来表示。 

3.砖的强度等级用MuB加数字来表示。 

4.浅基础是指埋置深度为＜5m的基础。 

5.在砌筑地下室、砖基础等砌体时，适宜选择的砂浆是水

泥砂浆。 

6.工程签证是工程结算重要依据。 

7.较重要的或有原则性问题的图纸会审记录应经监理公司、

建设单位会签后，传递给设计代表。 

8.审计洽商签证的有效性需要审查施工日记、监理日记、

值班日记与洽商签证的时间是否一致。 

9.设计变更通知单位应由设计单位发出。 

10.施工条件发生变化时，施工组织设计应及时修改和补

充。 

11.对于达到一定规模、危险性较大的工程，需要单独编

制专项施工方案。 



12.在图纸会审过程中，设计单位对各专业问题进行答复。 

13.施工技术方案经审核合格应由施工企业技术负责人及

XXX工程师进行审批。 

14.设计交底应由建设单位负责组织。 

15.施工组织设计是对施工活动实行科学管理的重要手段，

它具有战略部署和战术安排的双重作用。 

16.在施工过程中，技术交底文件应由项目技术人员编制。 

17、施工单位的技术负责人应该掌握专项施工方案的实施

情况，监督、定期巡查和实时了解情况。 

 

18、项目专业技术负责人应该根据专项施工方案对专业工

长进行技术交底。 

 

19、技术交底应该以书面形式进行。 

 

20、模板工程是不需要办理隐蔽工程验收的项目实施。 

 

21、施工日记应该由施工员记录或签字确认。 

 

22、施工试验记录不包括新材料试验。 



 

23、施工单位应该自检形成测量和检验资料记录，并对照

标准合格后填写报检单，提交监理单位报检申请。 

 

24、承重结构工程中的钢筋连接接头应该按规定实行有见

证取样和送检的管理。 

 

25、发包方与承包方的口头协议不能作为施工质量验收的

重要依据。 

 

26、分项工程验收合格的条件包括其所含检验批合格，以

及质量验收记录应完整和主要功能项目抽查结果应符合规定。 

 

27、检验批的验收是整个建筑工程质量验收的基础。 

 

28、分项工程质量应该由专业监理工程师组织项目专业技

术负责人等进行验收。 

 

29、建设工程施工项目竣工验收应该由建设单位组织。 

 



30、通常所说的建设项目竣工验收是指工程整体验收。 

 

31、竣工图的编制整理、审核盖章、交换验收应按照国家

对竣工图的要求办理，其中承包人应根据施工合同约定提交合

格的竣工图。 

32、竣工图是工程竣工验收后真实反映建设工程项目施工

结果的图样。编制竣工图的责任人一般应该是施工单位。 

 

33、监理单位需要调整 XXX工程师时，应该征得建设单

位的同意并书面通知他们。 

 

34、从事危险作业的人员必须办理人身意外伤害保险的责

任单位是项目经理部。 

 

35、在单位工程开工前，施工单位技术负责人必须向承担

施工的作业队负责人（工长或班组长）等进行交底，包括工程

概况、施工方法、施工工艺、施工程序、安全技术措施等。 

 

36、砌筑砖墙时，灰缝应横平竖直，厚薄均匀，砖砌体中

允许灰缝的宽度一般为 8~12mm。 



 

37、在对有分包单位的工程进行分户验收时，分包单位专

业技术负责人应参加。 

 

38、经过施工现场的地下管线，发包人应在施工前通知承

包人，标出位置，加以保护。 

 

39、施工合同和分包合同必须以书面方式订立，施工过程

中的各种原因造成的洽商变更内容作为合同的组成部分。 

 

40、当对水泥质量有怀疑或水泥出厂超过三个月（快硬硅

酸盐水泥超过一个月）时，在使用中应进行复检，并按复检结

果使用。 

 

41、在施工过程中，如发现设计图纸中存在问题，或施工

条件变化必须补充设计，或需要材料代用，可向设计人提出工

程变更洽商书面资料，工程变更洽商应由项目技术负责人签字。 

 



42、一单位工程自 2011年 10月 1日全部完工，并与

2011年 10月 28日进行了竣工验收，2011年 11月 15日完成

工程备案，该工程保修期应从 2011年 10月 28日计算。 

 

43、建设单位应当自工程竣工验收合格之日起 15天内，

依照规定进行备案。 

44、钢炉经过烘炉、煮炉的合格测试后，应进行带负荷的

连续试运行，同时也需要进行安全阀的热状态定压检验和调整，

该试运行时间为 48小时。 

 

45、由一定数量的样本组成的检验体，在同一生产条件下

或按照规定方式汇总起来供检验使用，被称为检验批。 

 

46、建筑工程质量验收应当划分为单位（子单位）工程、

分部（子分部）工程、分项工程和检验批。 

 

47、能够独立施工并形成独立使用功能的建筑物或构筑物

被称为单位工程。 

 



48、建设单位在收到工程报告后，应由监理单位负责人组

织工程责任主体单位负责人进行单位（子单位）工程验收。 

 

49、单位工程经过质量验收合格后，建设单位应在规定时

间内向建设行政管理部门报备工程竣工验收报告和有关文件。 

 

50、板材隔墙施工属于建筑装饰装修的范畴。 

 

51、通风与空调工程施工质量的保险期限为二个采暖期、

供暖期，自竣工验收合格日起计算。 

 

52、监理实施细则是针对工程项目中某一专业或某一方面

监理工作的操作性文件，由专业监理工程师编写，并经 XXX

工程师批准。 

 

53、归档的文件必须经过分类整理，并应组成符合要求的

案卷。 

 

54、案卷应编定卷内目录和卷内备考表页号。 

 



55、勘察、设计、施工、监理等单位应将本单位形成的工

程文件立卷后向建设单位移交。 

 

56、列入 XXX接收范围的工程，建设单位在工程竣工验

收后 3个月内必须向 XXX移交一套符合规定的工程档案。 

57、在需要进行沉降观测的工程中，施工单位（C）负责

填写《建筑沉降观测测量记录》。 

 

58、结构实体检测资料应由施工单位（A）汇总审核后，

再报监理单位审查签字。 

 

59、为保证混凝土同条件试件养护的有效性，结构部位的

选定应由监理和施工各方共同决定，同一强度等级的试件不应

少于（C）组。 

 

60、施工技术资料的管理以施工文件为主（B）。 

 

61、工程质量的验收在施工单位（B）自行检查评定的基

础上进行。 

 



62、施工资料的管理由施工单位（A）负责。 

 

63、多方签认的资料应由主要责任单位（A）负责，签字

盖章应齐全有效。 

 

64、施工单位应根据监理单位对《施工技术文件》的批复

意见进行技术交底（C）。 

 

65、工程准备阶段至竣工验收阶段形成的文件应由建设单

位（A）负责进行立卷归档。 

 

66、施工资料管理应建立岗位责任制，进行全过程控制

（A）。 

 

67、施工资料员的岗位职责包括施工资料的分类、组卷和

归档，不包括审核（D）。 

 

68、施工资料应按照时间先后顺序进行分类，并按照其时

间先后顺序进行排序（A）。 

 



69、竣工图应由建设单位负责组织，也可委托其他单位负

责（D）。 

 

70、设计交底是在建设单位主持下，由设计单位（A）向

各施工单位进行的交底，主要交代建筑物的功能与特点、设计

意图与要求等。 

 

71、向城建档案管理部门移交的工程档案应为影像资料

（B），当然有条件时也可以移交原件。建设单位应按照国家

有关法规和标准的规定办理相关手续。 

72、施工文件（D）组织工程竣工验收，必须先取得工程

档案验收认可。 

73、停建、缓建建设工程的档案由档案管理部门暂时保管。 

74、工程物资质量证明文件应由采购单位负责，确保内容

真实有效、完整齐全。 

75、《工程材料/构配件/设备报审表》不需要附上材料价

格表。 

76、竣工图应按实际情况编制，不能直接在施工图上修改

并加盖竣工图章形成。 
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