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律师文书概述



律师在从事法律服务过程中制作

的具有法律效力的文件。

律师文书

记录案件事实、阐述法律观点、

提出法律建议、证明权利义务等。

作用

律师文书的定义和作用



起诉状、答辩状、代理词、上诉状等。

标题、当事人信息、事实与理由、法

律依据、结论、落款等。

律师文书的种类和格式

格式

种类



语言
准确、简练、专业。

表达
逻辑清晰、条理分明、层次感强。

律师文书的语言和表达
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律师法律文书的写作技巧



法律文书的写作原则

确保文书内容准确无误

，不出现法律术语错误

或事实错误。

用简洁明了的语言表达

，避免使用过于复杂或

晦涩的措辞。

确保文书的逻辑严密，

条理清晰，避免出现前

后矛盾或含糊不清的情

况。

遵循法律文书的格式和

规范，使用正确的法律

术语和引用。

准确无误 清晰明了 逻辑严密 符合规范



了解背景 突出重点 提供证据 检查修改

法律文书的写作方法

01 02 03 04

在写作前，充分了解案件背景

和相关法律法规，确保文书内

容与案件实际情况相符。

在文书中突出重点和关键内容

，使读者能够快速理解文书的

核心意思。

在文书中提供相关证据和法律

依据，以支持自己的观点和主

张。

在完成初稿后，仔细检查和修

改，确保文书内容无误和完整

。



在法律文书中使用正式、庄重

的语言，避免口语化和随意性

的表达。

使用正式语言

根据文书的性质和目的，注意
语气和态度的把握，避免过于
强硬或过于软弱。

注意语气态度

遵循法律文书的格式规定，如

标题、正文、落款等部分，不

得随意省略或更改。

遵守格式规定

在文书中引用相关的法律法规，

确保文书的合法性和权威性。

引用法律法规

法律文书的写作规范
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律师法律文书的实例分析
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