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提交注销登记申请书

注意事项：申请人在提交申请前应仔细核对申请材料，确保申请材料
齐全、准确

办理时限：自受理申请之日起5个工作日内作出是否准予注销的决定

提交材料：企业注销登记申请书、审批机关批准文件等

办理流程：申请人向企业登记机关提交申请材料，企业登记机关依
法审查申请材料，符合条件的，办理注销登记手续



提交股东会决议或合伙人决定

决议内容：决定注销企业，清算债务和分配剩余财产

内容：股东会或合伙人决定注销企业

目的：证明企业注销的合法性和必要性

提交材料：股东会决议或合伙人决定原件及复印件



提交清算报告或财务审计报告

添加标题 添加标题 添加标题添加标题

内容要求：清算报告或财务审计
报告应包括企业资产、负债、所
有者权益等方面的情况

提交时间：在注销申请前，应先
完成清算或财务审计工作

目的：证明企业已完成清算或财
务审计工作，符合注销登记的条
件

审核流程：提交清算报告或财务
审计报告后，需经过审核流程，
确认是否符合注销登记的要求



提交税务注销证明

注销登记申请前，需先向税务部门申报清税证明

清税证明申报完成后，需携带该证明及其他相关材料到工商部门办理注销登记

工商部门审核通过后，会发放《外商投资企业注销登记证明》

企业持该证明到税务部门办理最后的税务注销手续



提交营业执照正副本

提交材料：外商
投资企业注销登
记申请书、全体
投资人或清算组
成员签署的注销
决定、审批机关
的批准文件等

办理流程：在工
商部门领取注销
登记申请书，填
写相关信息，提
交材料，工商部
门审核，领取注
销通知书

注意事项：注销
登记申请应当依
法进行，提交的
材料应当真实、
准确、完整，符
合法定形式

注销登记效力：
注销登记申请经
核准后，外商投
资企业终止
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确保企业无未尽事宜

添加标题 添加标题 添加标题添加标题

确保企业已完成所有税务、财务
等法定申报和缴纳义务。

确保企业已完成所有未尽事宜，
如未结清的合同、未处理的纠纷
等。

确保企业已完成所有员工安置和
权益保障工作。

确保企业已按照相关法律法规和
公司章程规定进行清算和注销登
记。



依法依规进行清算

依法清算：按照
相关法律法规进
行清算，确保合
法合规

成立清算组：成
立专门的清算组，
负责清算工作

公告债权人：及
时公告债权人，
保障债权人的合
法权益

完成注销登记：
在清算完成后，
及时完成注销登
记手续



遵守相关法律法规

遵守《中华人民
共和国公司法》
及相关法律法规

提交的材料应当
真实、准确、完
整，并加盖公司
公章

不得擅自分配公
司财产，确保投
资者权益得到保
障

确保公司资产、
债务清算完毕，
并依法履行公告
义务



及时办理相关手续

及时向企业登记机关提出注销申请

办理税务注销手续

及时公告并通知债权人

及时办理财产清算和移交手续
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