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引言



贯彻国家保密法律法
规，确保公司保密工
作的合规性

应对日益复杂的网络
安全形势，保障公司
核心信息安全

推动保密工作与业务
发展的深度融合，提
升公司整体竞争力

目的和背景



汇报范围

保密工作组织架构及人员

配置

保密宣传教育及培训活动
保密检查及隐患排查整改

情况

保密制度建设及执行情况
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年度保密工作回顾



修订和完善了公司的保密管理制
度，明确了各部门和人员的保密
职责和要求，提高了保密工作的

规范性和有效性。

完善保密制度
通过定期检查和评估，确保保密制
度在公司的各个层面得到有效执行，
及时发现和解决存在的问题。

加强制度执行

对违反保密规定的行为进行严肃处
理，并追究相关人员的责任，起到
了有效的警示作用。

强化责任追究

保密制度建设



    

保密宣传教育

开展保密宣传周活动

通过组织保密知识讲座、观看保密教

育片、发放保密宣传资料等多种形式，

提高员工的保密意识和技能。

加强保密培训

针对不同岗位和人员，开展有针对性

的保密培训，提高员工的保密素质和

防范能力。

营造保密文化氛围

在公司内部营造“人人都是保密员”

的文化氛围，鼓励员工自觉遵守保密

规定，积极维护公司的信息安全。



强化数据加密措施

对公司的重要数据和文件进行加
密处理，确保数据在传输和存储

过程中的安全。

加强网络安全防护

采用先进的网络安全技术和设备
，对公司的网络系统进行全面防
护，确保网络信息的机密性、完

整性和可用性。

建立安全审计机制

通过建立安全审计机制，对公司
的网络系统和数据进行定期审计
和分析，及时发现和处置潜在的

安全风险。

保密技术防范
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定期组织对公司各部门和人员的保密工作进行检

查，确保各项保密措施得到有效落实。

开展定期保密检查

通过建立风险评估模型，对公司的保密风险进行

定期评估和预警，为公司的决策提供科学依据。

加强风险评估与预警

积极接受政府监管部门和第三方机构的审计和监

督，不断提升公司的保密管理水平和能力。

接受外部审计与监督

保密检查与评估
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保密工作成效分析
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加强监督检查

定期开展保密检查，及时发现和纠正存在的问题，确保各项保

密措施落到实处。
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加强保密宣传教育

通过组织保密知识培训、制作保密宣传资料、开展保密知识竞

赛等活动，提高全体员工的保密意识和技能。

02

落实保密责任

明确各级领导干部、涉密人员的保密责任，签订保密承诺书，

确保保密工作有人抓、有人管。

保密意识提升



加强涉密信息系统、涉密载体和涉密人员管理，规范涉密
信息制作、存储、传输、使用等环节，从源头上防止泄密
事件发生。

严格涉密信息管理

加强网络安全技术防护和监测预警能力建设，及时发现和
处置网络攻击、病毒入侵等安全威胁，确保网络信息安全。

强化网络安全防护

积极与上级保密部门、兄弟单位等开展合作交流，学习借
鉴先进经验和做法，不断提升自身保密工作水平。

加强外部合作与交流

泄密事件减少



加强对业务系统的安全防
护和监控，确保业务系统
稳定运行和数据安全。

保障业务系统安全 加强数据安全保护 建立应急响应机制

采用加密技术、数据备份
恢复等手段，确保数据的
完整性、可用性和保密性。

制定完善应急预案和处置
流程，定期开展应急演练，
提高应对突发事件的能力。

030201

业务运行安全稳定



荣获保密工作先进集体称号
在上级组织的保密工作评比中，荣获先进集体称号，体现了对单位保密工作的

认可和肯定。

多人获得个人荣誉
多名涉密人员因在保密工作中表现突出，获得上级表彰和奖励，激发了全体员

工做好保密工作的积极性和热情。

获得上级表彰和奖励
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