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日本是一个历史悠久、文化丰富的国家，其商

务礼仪也与众不同

了解并尊重日本商务礼仪的规则和惯例，对于

与日本进行商务交往的人来说至关重要

以下是一些关于日本商务礼仪的基本知识和建

议
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1. 鞠躬
在日本，鞠躬是最常

见的见面礼仪。一般

来说，较深的鞠躬表

示更高的尊敬。当进

入房间时，日本人会

向所有在场的人鞠躬，

以表示尊重。在介绍

时，双方会互相鞠躬。

在离开时，也应该鞠

躬告别
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2. 名片
交换名片是一种重要的商业礼仪。当你向日本人递名片时，要面带微笑，用双手递上，同

时说出自己的名字。接受名片时也要用双手，并仔细看一遍对方的姓名和职务。不要随意

将名片放在桌子上或塞进口袋里
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1. 时间观念
在日本，时间观念非

常强。如果已经约定

了时间，务必准时到

达。如果无法按时到

达，一定要提前通知

对方。在商务会议中，

日本人通常会提前准

备好所有的资料和计

划，所以务必认真对

待会议安排
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2. 座位安排

在会议室内，座位安

排非常讲究。职位较

高的人应该坐在靠近

主持人的位置上，其

他人员按照职位高低

依次就座。在进入会

议室时，要等职位高

的人坐下后再坐下
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3. 表达方式

在会议中，日本人注

重集体讨论和决策。

要尊重他人的意见，

避免过度强调自己的

观点。同时，要表达

得委婉而清晰，避免

使用过于直接或强烈

的措辞
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