
清洁消毒操作规程 

调配操作规程

进入洁净区的操作规程

摆药及核对

标签打印与贴签



标签打印与贴签

1、标签打印

经药师适宜性审核的处方或用药医嘱，汇总数

据后以病区为单位，将医师用药医嘱打印成输液

处方标签。

（1）打印化疗标签前，注意查看用药时间（如有当

天用药，告知审方人员及时处理）

（2）标签打印完成后全部刷新，不要漏打或丢签



标签打印与贴签

2、贴签

（1）核对输液标签上患者姓名、病区、床号、用药

日期、药品名称；

（2）将输液标签整齐地贴在相应的输液袋（瓶）上，

但不得将原始标签覆盖。



标签打印与贴签

2、贴签

（3）将输液标签按处方性质和用药时间顺序排列后，

放置于不同颜色（区分批次）的容器内，以方便

调配操作。

提示：标签须贴平整，方便后期人员查看及扫描



摆药及核对

1、摆药

在静脉用药调配中心负责人领导下，负责对当日的

静脉用药及次日的长期静脉输注用药进行摆药工

作。

（1）摆药前药师应当仔细阅读、核查输液标签是否

准确、正确，如有错误或不全，应当告知审方药

师校对纠正。



摆药及核对

1、摆药

（2）摆药时需检查药品的品名、剂量、规格等是否

符合标签内容，同时应当注意药品的完好性及有

效期

（3）冷藏药和细胞毒药物分类后集中摆药。

提示：每日应当对用过的容器按规定进行整理擦洗、

消毒，以备下次使用。



摆药及核对

2、核对

（1）核对人员应仔细核对药品名称、规格、数量以

及药品批次与输液标签是否相符。

（2）注意用药频次以及与药品相对应的溶媒是否合

理，出现不合理医嘱，及时挑出，方便与医生沟

通更改



双手分别捏住袋口外层,打开,一手持手套翻转折部分(手套内面),取出;另一手五指对准戴上。
最后将两手套翻折面套在工作衣袖外面,戴好后,双手置胸前,以免污染。
（3）冷藏药和细胞毒药物分类后集中摆药。
用75%乙醇消毒安瓿瓶颈，对着侧壁打开安瓿；
（3）冷藏药和细胞毒药物分类后集中摆药。
将戴好手套的手指插入另一只手套的翻折面(手套外面),取出,同法将另一手套戴好,戴手套时不可强拉;

（4）从安瓿中抽吸药液，加入输液袋中。
（8）调配过程中，输液出现异常或对药品配伍、操作程序有疑点时应当停止调配，报告当班负责药师查明原因，或与处方医师协商调
整用药医嘱；
（2）台面、成品输送密闭容器及药物运送车、凳椅、门框及门把手每日先用清水擦拭，再用75%乙醇溶液擦拭。
（3）用75%乙醇消毒工作表面，待其干燥后再开始工作。
（2）标签打印完成后全部刷新，不要漏打或丢签
（5）用常水清洁时，待挥干后，才能再用消毒剂擦拭，保证清洁、消毒效果
在静脉用药调配中心负责人领导下，负责对当日的静脉用药及次日的长期静脉输注用药进行摆药工作。
将注射器垂直放在生物安全柜仓内侧。
（10）通过传递窗将输液送出给核对人员核对。
（3）将输液标签按处方性质和用药时间顺序排列后，放置于不同颜色（区分批次）的容器内，以方便调配操作。
取注射器抽吸适量的溶媒，针尖斜面朝上，挤压西林瓶口的胶塞，再将针筒竖直，穿刺胶塞，注入溶媒，振荡直至溶解完全。
（1）调配人员应当按输液标签核对药品名称、规格、数量、有效期等的准确性和药品完好性，确认无误后，进入加药混合调配操作程
序。
（2）台面、成品输送密闭容器及药物运送车、凳椅、门框及门把手每日先用清水擦拭，再用75%乙醇溶液擦拭。
（3）清洁、消毒过程中，不得将常水或消毒液喷淋到高效过滤器上；

摆药及核对

2、核对

核对完成后将经成组输液按药品、批次及药品

分类摆放并通过传递窗进仓。做好工作场所的清

洁卫生工作，及时清场。



进入洁净区的操作规程

1、进出静脉用药调配中心（室）更衣规程  

进出静脉用药调配中心（室）应当更换该中心

（室）工作服、工作鞋并戴发帽。非本中心（室）

人员未经中心（室）负责人同意，不得进入。

2、进入十万级洁净区规程（一更）

更鞋，按六步手清洁消毒法消毒手并烘干；



进入洁净区的操作规程

3、进入万级洁净区规程（二更）

（1）更换洁净区专用鞋、穿好指定服装并戴好发帽、

口罩。

（2）手消毒，戴一次性手套。



进入洁净区的操作规程

3、进入万级洁净区规程（二更）

戴手套步骤：

v洗净擦干双手,核对手套号码及有效期;

v打开手套袋, 避开无菌区。手套可分别或同时取出

;

v双手分别捏住袋口外层,打开,一手持手套翻转折部

分(手套内面),取出;另一手五指对准戴上。



进入洁净区的操作规程

3、进入万级洁净区规程（二更）

戴手套步骤：

v将戴好手套的手指插入另一只手套的翻折面(手套

外面),取出,同法将另一手套戴好,戴手套时不可强

拉;

v最后将两手套翻折面套在工作衣袖外面,戴好后,双

手置胸前,以免污染。



进入洁净区的操作规程

4、离开洁净区规程

v临时外出：在二更室脱下手套、鞋、洁净服将手

套丢人医疗垃圾筒，在一更更换工作鞋；

v重新进入洁净区时，必须按以上更衣规定进入洁

净区



调配操作规程

1、调配前准备

（1）启动紫外线灯进行空气消毒30min

（2）准备好调配所需的物料

（3）用75%乙醇消毒工作表面，待其干燥后再开始

工作。不要用过多的乙醇，以免在安全柜内

产生乙醇蒸汽。



调配操作规程

1、调配前准备

（4）在无菌工作区域内准备整个混合调配过程所需

的输液瓶（袋）、安瓿、西林瓶。

（5）在无菌工作区内进行无菌操作的工作台面不应

触及也不应该放置输液瓶（袋），过多重叠

的物品应移到层流台外面。



调配操作规程

2、调配工作顺序

（1）调配人员应当按输液标签核对药品名称、规格、

数量、有效期等的准确性和药品完好性，确认

无误后，进入加药混合调配操作程序。

（2）用75%乙醇消毒输液瓶（袋）的加药口后放置

在生物安全柜的中央区域。



（1）每日的清洁、消毒：调配结束后，用清水清洁治疗车，层流操作台面及两侧内壁，传递窗顶部、两侧内壁、门把手及台，凳椅，
照明灯开关等，待挥干后，用75%乙醇擦拭消毒。
安全柜及层流台内尽量少放置器材和物品，且不能阻碍前后部的气流循环口，物品在放入工作区前需要清除表面污染
（2）用75%乙醇消毒输液瓶（袋）的加药口后放置在生物安全柜的中央区域。
（5）用常水清洁时，待挥干后，才能再用消毒剂擦拭，保证清洁、消毒效果
用75%乙醇消毒安瓿瓶颈，对着侧壁打开安瓿；
取注射器抽吸适量的溶媒，针尖斜面朝上，挤压西林瓶口的胶塞，再将针筒竖直，穿刺胶塞，注入溶媒，振荡直至溶解完全。
用75%乙醇消毒西林瓶口；
如使用侧孔注射器，垂直进针
（1）调配人员应当按输液标签核对药品名称、规格、数量、有效期等的准确性和药品完好性，确认无误后，进入加药混合调配操作程
序。
1、非洁净区的清洁消毒操作程序
打开手套袋, 避开无菌区。
2、万级洁净区清洁消毒程序
（2）每日按规定的操作程序进行地面清洁、消毒。
（2）注意用药频次以及与药品相对应的溶媒是否合理，出现不合理医嘱，及时挑出，方便与医生沟通更改
提示：每日应当对用过的容器按规定进行整理擦洗、消毒，以备下次使用。
注意不要触碰注射器活塞部位，避免污染
（5）用常水清洁时，待挥干后，才能再用消毒剂擦拭，保证清洁、消毒效果
（2）洁净区和一般辅助工作区的清洁工具必须严格分开，不得混用；
（4）从安瓿中抽吸药液，加入输液袋中。
洗净擦干双手,核对手套号码及有效期;

每日工作结束后应当及时清场，各种废弃物必须每天及时按规定处理。

调配操作规程

2、调配工作顺序

（3）撕开一次性注射器的外包装，旋转针头连接注

射器。确保针尖斜面与注射器刻度处于相反方

向。将注射器垂直放在生物安全柜仓内侧。



调配操作规程

2、调配工作顺序

（4）从安瓿中抽吸药液，加入输液袋中。

v用75%乙醇消毒安瓿瓶颈，对着侧壁打开安瓿；不要

对着高效过滤器打开，以免溅到过滤器上。

v取注射器，针尖斜面朝下，靠在安瓿颈口，拉动针栓，

抽吸药液。将药液通过加药口注入输液袋中，摇匀。

注意不要触碰注射器
活塞部位，避免污染
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