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实习单位
某知名互联网公司

岗位
产品经理助理

实习单位及岗位介绍



深入了解互联网行业
及产品经理工作流程

提升专业技能和综合
素质，为未来职业发
展打下基础

拓展人脉资源，了解
行业动态和趋势

实习目的和意义



时间
2023年3月1日至2023年6月30日，共4个月

地点

某知名互联网公司总部，位于一线城市核心商业区

实习时间与地点
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01 02 04

实习任务与职责

参与项目调研和需求分

析，协助团队完成项目

规划和设计。

负责编写项目文档和报

告，包括需求说明书、

设计文档等。

协助开发人员进行系统

开发和测试，确保项目

按时按质完成。

参与项目会议和讨论，

积极提出自己的意见和

建议。

03



严格遵守公司的规章制度和实

习生的管理规定。

按照项目计划和任务分配，按

时完成自己的工作任务。
积极与团队成员沟通交流，及

时反馈工作进展情况和问题。

认真参加公司组织的培训和学

习活动，不断提高自己的专业

技能和知识水平。

01 02 03 04

工作流程与规范



与团队成员保持良好的沟通和合作关
系，共同完成项目任务。

尊重他人的意见和看法，善于倾听和
理解他人的观点。

积极参与团队讨论和决策，发挥自己
的专业优势和创造力。

在遇到问题和困难时，主动寻求帮助
和支持，共同解决问题。

团队协作与沟通
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