
《Excel 制作图表》教学设计最

新文档
(可以直接使用，可编辑 最新文档，欢迎下载）





《Excel 制作图表》教学设计

阳山中学丘炳阳

一、教学目标

1.知识与技能：

（1）掌握通过相关数据在 Excel 中建立数据表格，并能创建相应的图表，

理解常见的图表类型的作用、特点及了解数据与图表的关系；

（2）通过对 Excel 图表的学习，理解并掌握图表（柱形图、折线图和饼图）

类型的选择；

（3）学会根据图表进行简单的数据分析，表述自己的观点。

2.过程与方法：

（1）通过小组合作学习、交流讨论等方法，学会与人协作，共同完成相同的

任务目标。

（2）通过在项目活动中的学习，学会用所学的知识来解决日常生活中的实际

问题。

2.情感态度和价值观

通过对 EXCEL 的学习使学生养成善于发现问题、积极思考、并乐于与同

伴交流等良好品质，鼓励学生大胆实践与创新的勇气。

二、教学重点、难点

1.教学重点

（1）利用图表向导建立图表的操作；

（2）图表类型的选择（柱形图、折线图和饼图）；

（3）图表数据源的选择。

2.教学难点

（1）能够初步理解创建图表的意义及了解数据与图表的关系；

（2）根据图表进行简单的数据分析，合理表述自己的观点。

三、教学流程

顺

序

教学

内容
教师组织 学生活动 设计意图

温故

而知

新

利用屏幕广播演示，复习

在 EXCEL 中录入数据，对

EXCEL 中的数据进行格式设

置等内容，展示本节课任务。

学生观看老

师的演示，

回顾上节课

知识

帮助学生巩固

上节课知识

一

情景

导入

展示“阳山来来超市”

2021年各季度销售统一绿茶

数量，提问，“如果你是负责

饮料区的经理，怎样才能更直

观的表示各季度绿茶的销售

量？全年哪个季度是销售旺

季，哪个季度是淡季？”

看屏幕，思

考老师的问

题；

从学生日常可

以观察、体会得

到的饮料销售

问题入手，引出

新知



引出图表的概念。

展示已经建立的“来来超

市各季度绿、茶销售统计”图

表，要求学生按小组分析图表

的作用和特点。

季度 销量（瓶）

第一季度 6250
第二季度 9856
第三季度 10240
第四季度 3004

学生分析思

考，学生讨

论

通过任务驱动，

激发学习兴趣

二

一、

建立

图表

演示用图表向导建立图表

(1) 选择区域

(2) 单击“常用”工具栏

上的“图表向导”按钮

(3) 选择“下一步”按钮，

打开图表向导步骤之 2“图

表数据源”对话框设置图表

的数据源。

(4) 选择“下一步”按钮，

打开图表向导步骤之 3“图

表选项”对话框设置图表的

各个对象。

标题：图表各项标题内容。

图表标题，键入所创建图表的

标题；分类（X）轴（C），键

入 X轴标题；数值（Z）轴

（Y），键入 Y轴标题。

(5) 选择“下一步”按钮，打

开图表向导步骤之 4“图表

位置”对话框设置图表的创

建位置。

选择“作为其中的对象插

入”。

（6）单击“完成”按钮，

结束创建图表的操作

（7）调整图表的位置

观看老师

演示通过向

导建立图表

的操作，学

会操作技巧

通过老师的演

示，初步感知、

理解系列插入

图表的操作方

法

三
课堂

练习

学生自己要

本机操作

巩固所学知识，

加深对图表的

理解



发送练习素材到学生电脑，要

求学生将下表数据录入

EXCEL表，并选择合式的图表

表示表格的信息

  世界人口变化情况（单位：

亿）

年份 人口

1957 30

1974 40

1987 50

1999 60

2025 80

2050 90

四

回收

学生

作业

并点

评

回收学生作业

对部分学生的作业进行

点评

欣赏其它同

学的作业；

听老师的点

评

通过点评，让学

生了解自己的

作品和别人的

作品有哪些优

点和不足

五
复习

小结

复习图表的概念、图表建

立的过程，总结学生操作时出

现的错误

强化理解，

总结错误

强化对图表的

认识,培养学生

归纳总结的能

力

六
布置

作业

给出三组数据，要求学生

录入到 EXCEL表，并用图表表

示

明确本节课

学习的内容，

完成练习

巩固本节课的

学习成果

四、教学反思

1．在本课的教学设计中，利用学生熟悉的超市饮料销售情况引入，以任务驱动

为手段，激发学生的兴趣，使学生学会了用 EXCEL解决生活问题，引导学生自主

学习，提高学生的操作技能，培养他们获得知识、应用知识的能力，提高信息素

养。

2．学生通过学习能掌握建立和编辑图表，达到了教学的预期目标。



谈谈什么情形下适用什么常用图表类型。Excel
提供了 11 种类型的图表，其中又含有 73 种图表子类型。

1.柱形图——经常用于表示以行和列排列的数据。对于显示随时间的

变化很有用。最常用的布局是将信息类型放在横坐标轴上，将数值项放

在纵坐标轴上。

2.折线图——与柱形图类似，也可以很好地显示在工作表中以行和

列排列的数据。区别在于折线图可以显示一段时间内连续的数据，特

别用于显示趋势。

3.饼图——适合于显示个体与整体的比例关系。显示数据系列相对

于总量的比例，每个扇区显示其占总体的百分比，所有扇区百分数的总和为

100%。



在创建饼图时，可以将饼图的一部分拉出来与饼图分离，以更清晰地表达其效果。

下列图表类型是用于比较组分的有效图表：

（1）饼图适合用于比较 2～5 个组分。

（2）复合饼图适合用于比较 6～10 个组分。

（3）复合条饼图可处理 6～15 个组分。

（4）如果有两个或多个饼图，应使用百分比堆积柱形图。百分比堆积条形图、

百分比堆积折线图以及百分比堆积面积图都是由百分比堆积柱形图衍变而来的。

4.条形图——对于比较两个或多个项之间的差异很有用。

5.面积图——面积图是以阴影或颜色填充折线下方区域的折线

图，适用于要突出部分时间系列时，特别适合于显示随时间改变的量



。如果只有几个数据点，添加垂直线有助于读者分辨每个时期的实际值。

6.XY（散点）图——适合于表示表格中数值之间的关系，常

用于统计与科学数据的显示。特别适合用于比较两个可能互相关联的变量。

虽然散点图可用于大型数据集，但其缺陷是，如果 不使用 VBA 或插件，将很

难给点加上标签。如果数据集较小，可使用成对的条形图来显示相同的信息，这

种图表可添加标签，让读者能够看出哪些记录与其他记录 不符。

7.气泡图——



与散点图相似，但气泡图不常用且通常不易理解。气泡图是一种特殊的 XY 散点

图，可显示 3 个变量的关系。气泡图最适合用于较小的数据集。

气泡图给 XY 散点图中的每个点添加一些信息，在气泡图中标记的大小将随第三

个数据点而异。数据集很稀疏时，使用气泡图最合适。如果图表包含的数据点太

多，气泡将导致图表很难看懂。

散点图与气泡图都能够显示两三个不同的变量之间的关系。创建数据时要小心，

散点可显示两个变量之间是否存在着关系，而气泡图有一项独特功能，即能够提

供第三维数据。



8.股价图——常用于显示股票市场的波动，可使用它显示特定股票的

最高价/最低价与收盘价。

9.曲面图——适合于显示两组数据的最优组合，但难以阅读。

10.圆环图



与饼图一样，圆环图显示整体中各部分的关系。但与饼图不同的是，它能够绘制

超过一列或一行的数据。圆环图不容易阅读。

圆环图是一种奇怪的图表，有时可用于比较两个饼图，但通常百分比堆积柱形图

更适合这种比较。

11.雷达图

可用于对比表格中多个数据系列的总计



，很适合用于进行绩效评估，但不太常用。雷达图可显示 4～6 个变量之间的关

系。

雷达图用于显示个人或公司在几个方面的表现，下面是一些典型的用法。

（1）员工绩效评价。例如，经理可能用 1～5 分评价员工在效率、准确性、时间

观念等方面的表现。虽然这些数据可使用表格来表示，但使用雷达图表示更有趣。

（2）客户满意度。例如，营销经理可使用雷达图总结客户满意度调查结果。此

时，应使用一行显示客户在速度、准确性和价值等几个方面的满意度。

- - - - - - - - - - - - - - - - - - -

只能混合使用某些图表类型。混合使用图表类型时，为获得最佳效果，建议遵循

下列原则：

（1）应总是使用二维图表类型，Excel 不允许混合使用三维图表。

（2）在二维类型中，应只混合使用簇状图表类型。

（3）不能混合使用水平图表和垂直图表。柱形、折线与面积图应放在一起，条

形图不能与它们混合。

（4）可以混合使用圆形图表。

（5）在大部分情况下，折线图可改为带直线的 XY 散点图。

当然，图表类型的选择要结合实际要表达的意图。其最终目的是，以最简洁

的型式，表达出要展现的结果。

Excel 各种常用图表的应用范围及用途介绍
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