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01.PPT基本设计知识
本章介绍PPT的基本概念和作用



PPT的起源和发展

幻灯片历史与起源

幻灯片的发明

01-

介绍PPT是如何从幻灯片演变而来
的。

PPT的诞生

02-

概述PPT从最初版本到现在的发展
历程。

PPT的发展历程

03-

PPT的历史



全面介绍PPT的多种用途

教学课件

• 适用年级为四年级

教学课件

• 多学段通用课件：适用于多个学段
的通用课件。

教学课件

• 适用科目为计算机

PPT的作用



有效沟通方式：通过分享内容有效沟通。

支持文字、图片、音频、视频等多种形式

适用于各种场合和目的

PPT是演示和分享的利器

PPT的定义



02.制作简洁明了演示内容
制作简洁明了的演示内容



文字内容减少的重要性

信息密度适中

• 避免内容拥挤，留足
阅读时间。

关键词和短语

• 使用简洁的关键词和
短语来概括主要观点

图文结合

• 通过图片、图表等方
式来替代文字，使内
容更直观易懂

减少文字内容



精选要点

突出重点信息，强调关键内容。

使用重点标记

通过加粗、颜色等方式突出重点

简洁明了

保持内容简洁，突出重点信息

突出重点

突出重点：重点突出



使用清晰明了的标题和段落

简明扼要的标题

理解段落中心思想：总结

段落内容，理解主要观点

。

01
避免歧义和混淆

确保每个标题和段落的意

思清晰明了

03
简洁明了的段落

避免冗长的句子和过多的

技术术语

02

清晰标题与段落



03.选择合适的演示模板
本章介绍选择演示模板的注意事项



演示目的与受众群体的关系

明确演示目的

明确演示目标和信息传达：确保演示目
标和信息明确传达。

了解受众特点

了解受众的年龄、背景和兴趣，以选择
合适的模板

考虑情境和环境

根据演示的场合和环境选择相应的模板

演示目的与受众关系



常见演示模板类型
商务模板

适合商务和销售演示：
适用于商务和销售等各
种场景。

教育模板

适用于教学课件、学术
报告等场景

创意模板

适用于艺术展示、创意
设计等场景

常见的演示模板类型
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