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制定疾病预防

控制规划和方

案，并组织实

施

监测、调查、

分析和评价全

市疾病预防控

制工作

对全市传染病、

慢性非传染性疾

病、寄生虫病及

与公共卫生相关

的其他疾病实施

预防控制措施

开展健康教育

和健康促进工

作，普及卫生

科学知识



岗位名称：中心

主任

岗位名称：副主

任

岗位名称：办公

室文员

岗位名称：财务

人员





制定并实施疾病预防控制计

划

监督并评估各岗位工作质量，

确保工作达标

定期组织培训，提高团队专

业水平

组织协调各部门工作，确保

工作顺利进行



协助主任开展疾病预防控制

工作，制定工作计划和方案。

参与重大突发公共卫生事件的

应急处置，提供技术支持和指

导。

协助主任开展健康教育、培训

和技术指导，提高基层疾控人

员的业务水平。

负责分管领域的业务管理，组

织相关人员开展疾病监测、调

查和处置。



制定科室工作计划，

组织实施，定期汇

报工作进展。

组织开展疾病预防

控制相关研究，推

广先进技术。

协调与其他科室和

部门的合作，共同

完成工作任务。

负责本科室人员的

培训、考核和管理

工作。



负责开展流行病学调查、疫情分析、风险评估等工作

协助开展健康教育、健康促进和预防接种等工作

负责疾病预防控制工作的技术指导、培训和考核

参与制定疾病预防控制工作计划和方案



l 负责中心行政事务的日常管理，包括文件处理、会议组织、资料归档等。

l 负责中心后勤保障工作，包括办公用品采购、设备维护、环境卫生等。

l 协助完成中心财务管理工作，包括日常报销、财务报告编制等。

l 完成领导交办的其他任务，配合其他部门开展工作。





确定工作目标与任

务

制定时间表与计划 调整与优化计划分析资源与能力
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