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引言



随着信息技术的快速发展，数据已经成为企业和社会发展的

重要资源。为了更好地管理和利用数据资源，建立数据管理

制度是必要的。

数据管理制度旨在规范数据的采集、存储、处理、使用和共

享等环节，确保数据的准确性、完整性、安全性和可靠性，

以支持企业决策和业务发展。

目的和背景



数据管理制度能够确保数据不被未经授权

的人员访问和使用，防止数据泄露和损坏。

保障数据安全

通过规范数据的采集、处理和使用，数据

管理制度可以确保数据的准确性、完整性

和一致性，从而提高数据质量。

提高数据质量

数据管理制度能够促进数据的共享和使用，

打破数据孤岛现象，提高数据的利用价值。

促进数据利用

通过有效的数据管理和利用，企业可以做

出更科学、准确的决策，提高业务效率和

竞争力。

提升企业竞争力

数据管理制度的重要性
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数据分类与定义



指与公司业务运营和管理相关的数据，

包括客户信息、订单数据、库存信息

等。

业务数据是公司日常运营的基础，涉

及到客户信息管理、销售订单处理、

库存进销存等多个方面，是公司实现

业务目标的重要支撑。

业务数据

详细描述

总结词



指涉及员工、客户、供应商等个

人信息的隐私数据。

总结词

个人信息包括员工个人信息、客

户信息、供应商信息等，这些信

息涉及到个人隐私，需要严格保

护，防止泄露和滥用。

详细描述

个人信息
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