
叉车使用安全管理规定 

叉车使用安全管理规定（精选 12 篇） 

在现在社会，规定在生活中的使用越来越广泛，规定是指一定的

规格或法令礼俗。想必许多人都在为如何制定规定而烦恼吧，下面是

小编帮大家整理的叉车使用安全管理规定，欢迎阅读与收藏。 

叉车使用安全管理规定 篇 1 

为了规范车间叉车的使用，特制定《关于叉车使用管理规定》。

具体内容如下： 

一、责任人 

叉车责任人为车间叉车司机，隶属于车间进行管理 

二、责任 

1、遵守公司的各项规章制度及有关规定。 

2、服从车间管理，保质保量地完成班长及调度安排的日常各项工

作任务。 

3、维护车辆的 清̀洁和完整，经常对其安全附件和性能检查，并

按规定进维修和保养。 

4、严禁酒后驾车。 

三、使用管理 

1、车辆严禁超载、超速、载人，杜绝驾驶员以外的人随意动用车

辆(叉车司机如因故不能正常上班，当班班长及调度可临时顶岗); 

2、车辆在作业过程中严禁急停、急刹车、急转弯，限速行驶; 

3、车辆开始作业前需检查制动情况，作业扣需将叉车在指定位置

停放，严禁在生产线随意停车; 

4、行驶过程中调节好叉车臂高度，避免划伤地面。 

四、处罚 

1、司机人员在作业过程中，如叉坏物资将按公司材料原价赔偿损

失。 

2、在作业过程中，不服从车间指挥，经核实第一次罚款 50 元并

警告批评;第二次给予加倍处罚。 
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3、在车间内超速行驶，第一次处罚 50 元并警告批评;第二次给予

加倍处罚; 

4、司机人员在作业过程中撞坏附属物及公共财产，视其情节罚款

或按财产原价赔偿。 

5、上班时间，司机人员严禁脱岗、睡觉。经发现一次罚款 50 元

并警告批评;第二次给予加倍处罚; 

6、下班后，需将叉车停放到指定地点，并将叉车臂降到地面高度，

如违规处罚 50 元/次; 

7、工作期间饮酒或酒后上岗，处罚 100 元/次; 

8、叉车司机严禁在作业过程中严禁载人，如违规处罚 50 元/次; 

9、叉车司机工作结束后，未将钥匙带走，或将叉车交由车间操作

者作业，如违规处罚 100 元/次; 

10、严禁将车间各项标识牌、标识线等进行破坏，在加油后需检

查是否存在漏油等情况，在叉运作业中需将叉车臂提升到合适高度，

避免将地面进行划伤，如违规处罚 100 元/次; 

叉车使用安全管理规定 篇 2 

1.目的 

本作业指导书规定了公司叉车作业需遵守的规定，以确保叉车驾

驶安全。 

2.范围 

适用于公司全体叉车驾驶人员。 

3.内容 

3.1 安全管理办负责维持厂区内交通秩序，全厂交通安全检查和考

核，负责叉车驾驶员的委外培训工作。 

3.3 使用部门负责本部门叉车的使用和保养及驾驶人员的调度、管

理。 

4.作业程序 

4.1资格要求 

4.1.1 叉车驾驶人员必须经劳动部门培训并取得叉车驾驶操作证后

方能上岗，无证人员严禁驾驶叉车。 
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4.2.1没有公司的'安排，叉车司机不准擅自教别人驾驶叉车。未经

公司领导同意，其他人员不得动用叉车。 

4.2驾驶前检查 

4.2.1检查转向灯、刹车、喇叭、前灯和后观镜是否完好;叉子是否

弯曲、损坏及裂缝产生。 

4.2.2 检查水箱水位、电池水是否足够。不足时应按标准要求或标

准线增添后方可使用。 

4.3驾驶规定 

4.3.1 凡使用叉车者，一定要用叉车专用钥匙，启动时不允许拔出

车钥匙，更不能用其它非叉车钥匙启动叉车，避免损坏车锁。 

4.3.2 叉车需依照“右上左下“方向行驶。叉车出入口应减速慢行

并响喇叭。驾驶时必须集中精神，不可麻痹大意。 

4.3.3叉车启动时，注意观察周围是否有其它车辆、行人或障碍物;

转弯时要看后倒镜及观察左右侧的情况，要亮指示灯，慢行并响喇叭;

倒车时应先看倒后镜及回头观察情况，无障碍物始能行驶。 

4.3.4 车辆与道路边缘应保持一定距离，以策安全，叉车载有物料，

在下斜坡时，应倒车行驶并控制好车速。上下斜坡时应慢速行驶，下

斜坡时严禁空档滑行。 

4.3.5行驶时货叉应距地面 200-300mm ，在行进中不允许升高或

降低货物，不得急刹车和高速转弯。 

4.3.6遵守工厂限速规定，车速不得超过 5Km/h; 严禁高速行车，

以保证安全。 

4.3.7在十字路口或其它困难不见的地方，请减速慢行，并鸣喇叭;

在潮湿、不平的地面行驶及转弯时，请减速;避免急转弯，避免在不牢

固的物体表面行驶。 

4.3.8运输途中停车时，一定要关闭电源后放可离开叉车。 

4.3.9叉车出入口应注意构筑物的高度，不得盲目始入或始出。 

4.3.10 行车时，非业务需要，一般人员不得站在叉车司机身边，

更不能用来运人，或进行其它与叉车作业无关的工作。 

4.3.11 不得在车间或危险品仓库内擅自接驳蓄电池等叉车电路，
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以免产生火花。 

4.3.12严禁超载行驶。 

4.4装卸规定 

4.4.1 叉车装运的货物不能太高，以免挡住驾驶员的视线，导致事

故的发生;除短距离移位外，不得同时运输两板的货物。 

4.4.2叉起货物时，货叉应先仰后提升;下降时，应先下降后倾斜。 

4.4.3 利用叉车升空工作时，一定要站稳在有底板的卡板上才可工

作。不准站立在铲叉上作业。 

4.4.4不要运送松散的货物以免翻倒，运送前应将其固定牢固;提升

物品要用卡板，不易稳定之物件，如高度大的设备、空桶、易滑动之

缸体或物件必须绑上绳索，绑紧后放可提升。 

4.4.5不准用货叉直接叉运易燃、易爆、有毒等危险品。 

4.4.6停车时，不要将货叉悬空。禁止叉物悬空时司机离开叉车。 

4.4.7无论有无装货，货叉下面绝对不可有人停留。 

4.4.8 卸下的货物定要井然有序的堆放在无碍通行的地点，货物或

叉车都不得停放在通道口。 

4.5停放要求 

4.5.1 作业完毕将叉车停放在指定的位置，货叉平放地面并对车辆

进行必要的检查整理清洁。 

4.5.2停放后将货叉调整至中央位置。 

4.6保养规定 

4.6.1注意保养工作，驾车前检查遇有刹车不正常或其它故障要及

时通知设备部或维修厂商来处理。 

4.6.2 在正常工作中，如发现叉车有异常声音或出现故障，应立即

停止使用并通知生产厂家进行检修。司机不得私自检修。 

4.6.3每周清洗叉车一次，各部位所需的油、水、电池补充加足。 

4.6.4各部门指定保养叉车的司机，每一个季度应进行一次全面的

保养和维修工作。 

4.6.5 叉车保养责任人所保养的叉车及厂内的叉车驾驶员，如违反

上述的规定，按公司规定处罚。 
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叉车使用安全管理规定 篇 3 

为了合理使用机动叉车,减少叉车故障发生,降低维修成本,现特对机

动叉车使用管理作如下规定: 

1、所有叉车司机上岗前,必须持有劳动部门颁发合格的叉车驾驶

证(或者经过本厂培训合格者),无证上岗者严禁开叉车,违规者每次作

100 元处罚。 

2、叉车启动前先检查机油,柴油、液压油位、水箱水位以及轮胎

气压够不够检查确定合格后方可起动,否则因此造成叉车损坏而大修的

追究当事人的责任。 

3、叉车在行驶过程中,如有异响或者严重冒烟的立即停车检查,第

一时间上报主管及相关部门技术人员,必须在排除异常后方可开车,以免

小毛病不除而发生更大的 故̀障发生。 

4、定期对机动叉车进行维护保养,建立机动叉车维护保养的责任

制度,要求司机每天在下班前对叉车表面的灰尘、油污清洁干净,重要活

动部位如转向轮、升降链条等加黄油润滑,使之在活动时保持顺畅润滑;

定期每两个月更换机油,空气格、机油格、柴油格、打黄油等外修维护

保养跟进与监督,减少叉车因维护保养不足造成大修情况发生。 

5、安全行驶,速度适中,注意前后左右来人,杜绝叉车撞人、撞物导

事故发生。 

特此规定! 

叉车使用安全管理规定 篇 4 

1、目的 

叉车使用安全管理制度规定了厂内叉车在使用、维护、保养、操

作等相关注意事项。 

2、适用范围 

本程序适用于北京卓宝科技有限公司各部门（车间）。 

3、职责 

安技部负责叉车的日常使用、检查、维护、保养 

4、相关要求及程序 

4.1驾驶人员安全操作规程 
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4.1.1保证叉车的清洁卫生，定时对叉车进行清理与保养； 

4.1.2严禁酒后驾驶，行驶中不准吸烟、饮食和闲谈、打手机。 

4.1.3 严禁酒后开车。当司机身体患有疾病或过度疲劳有碍行车安

全时，不准驾驶车辆； 

4.1.4不准穿拖鞋、高跟鞋驾驶车辆，着装要符合安全要求。 

4.1.5叉车司机不准擅自教别人驾驶叉车。 

4.1.6 行车中车辆不得突然紧急制动，不得做之字形行使，不准超

过限速规定行使。 

4.1.7驾驶员应严格遵章守法，规范操作，安全行车。 

4.2驾驶前的检查 

4.2.1 检查转向灯、刹车、喇叭、前灯、和反观镜是否完好；叉子

是否弯曲、损坏及裂纹产生，检查启动、运转、制动性能、货叉、轮

胎，使之处于完好状态。 

4.2.2 检查燃料系统所有管道、接头是否有泄露。检查燃料油、发

动机油、齿轮油、波箱油、液压油油位及水箱水位。不足时应按标准

要求或标准线增添后方可使用。 

4.2.3 驾驶员在作业前应检查车辆起重链、门架、装卸工具、螺栓

等是否牢固；并且检查灯光、音响信号是否齐全有效，确认正常再启

动操作；启动发动机后，听察发动机运转情况，检查各仪表的指示状

况。 

4.3驾驶规定 

4.3.1 使用叉车，一定要用叉车专用锁匙，启动后不允许拨出车钥

匙，更不能用其它非叉车锁匙启动叉车，避免损坏车锁。 

4.3.2 启动叉车时，每次启动不得超过５秒钟，再次启动应隔１

０～１５秒以上，若连续三次启动不成时应再隔５分钟。冬天启动时，

应进行预热后再启动。 

4.3.3 当有机械问题不能自己进行修理的，需对行政部进去保修申

请，并由行政部送外维修厂进行检查、维修。 

4.3.4起步时要查看周围有无人员和障碍物，然后鸣笛起步。叉车

在载物起步时，驾驶员应先确认所载货物平稳可靠。起步时须缓慢平
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稳起步。 

4.3.5 车辆与道路边缘应保持一定距离，以保障安全。在十字路口

或其它看不见的地方，要减速慢行，并鸣喇叭； 

4.3.6 在潮湿、不平的地面行驶及转弯时，要减速；避免急转弯，

避免在不牢固的.物体表面行驶。 

4.3.7 当所装物料出现泄漏或翻倒时，应立即停止运行作业，叉车

处于熄火状态。 

4.3.8 没有经过调度部门的允许，禁止叉车给其它部门（车间）装

卸货物。 

4.3.9 车辆在运行中和尚未停稳时，严禁任何人上下车和扒车、跳

车。除司机室外，车辆的其它部位严禁乘人。 

4.3.10 驾驶叉车时禁止用货叉举升人员从事高空作业，以免发生

高处坠落安全事故；禁止使用单叉作业，叉载重量应符合载荷规定，

禁止超载作业。 

4.3.11 叉车作业时禁止高速叉取货物，禁止人员站在货叉上；叉

取货物作业时禁止人员站在货叉周围，以免货物倒塌伤人。 

4.3.12 叉车载物高度遮挡住驾驶员视线时，应倒开叉车；倒车时

要发出倒车信号，由后轮控制转向时必须时刻注意车后的摆幅，车速

要平稳，观察前后有无来车及行人。 

4.3.13 驾驶叉车在进出作业现场或行驶途中不得将货叉升得太高，

要注意上空有无障碍物阻挡，禁止载物行驶中急刹车和高速转弯。 

4.3.14 驾驶叉车在卸货时的车速应缓慢平稳，注意车轮不要碾压

扎带、托盘等其他物件，以免崩起伤人；卸货后应先降落货叉至正常

的行驶位置后再行驶。 

4.3.15 叉车在完成叉货任务后，需将叉货区域内的扎带、托盘等

物品整理完成，叉回至指定地方，码放整齐。 

叉车使用安全管理规定 篇 5 

为了规范车间、厂区叉车的使用，特制订《叉车使用管理规定

篇》。具体规定如下： 

一、责任人 
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1.叉车司机是叉车驾驶、维护、保养，并为公司提供叉车服务的

第一责任人。 

2.叉车使用必须经过培训，叉车驾驶必须指定专人担任。未经叉

车管理人员同意，除叉车司机以外的'任何人不得驾驶叉车。 

3.叉车行驶中驾驶员应集中注意力，不得饮食，打手机和携带他

人等。 

二、叉车驾驶应注意的问题 

1.叉车启动异常应立即通知叉车管理部门进行维修，严禁擅自拆

修叉车。 

2.车辆启动前，必须检查叉车的制动，货叉，轮胎等，使之处于

完好状态。叉车启动时应保持较低的启动速度，驾驶员要查看周围有

无人员和障碍物，并注意避让。 

3.行驶过程中切勿进行上下操作，不准任何人上下车。 

4.叉车应平稳启动，转向，行驶，制动和停止，在潮湿或光滑的

路面上转向时须减速。 

5.作业时严禁超载，偏载。 

6.严禁将货物升高做长距离行驶 

7.严禁利用制动惯性溜放的方法卸货，严禁使用惯性装载卸货。 

8.严禁货叉上站人，严禁叉车载人。 

9.严禁搬运未固定或松散堆垛的货物。 

10.叉车作业时货叉下不得站人。货叉载物升降时，以叉车为圆心

半径 1M 的范围内不准有人。 

11.叉车驾驶员损坏物品，设施或发现已损坏货物、设施时要如实

上报叉车负责人。 

12.停车后禁止将货物悬空。 

13.不能将叉车停在紧急通道口，出入口，消防设施旁。 

14 叉车加油时必须将柴油机熄火关掉钥匙严禁携带火源或静电来

源。加完油后，应该将盛放油料的工具密封放归原处存好。严禁将有

关工具随意乱放。 

三、维护 
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1.发现叉车有不正常现象，应当立即停车，并及时通知叉车管理

部门进行检查。 

2.严禁在叉车启动的情况下进行保养。严禁擅自维修叉车和装拆

零部件的行为。定期严格按照叉车厂家的《叉车整车的维护使用手册》

进行维护保养。 

叉车使用安全管理规定 篇 6 

1.目的 

本制度规定了公司叉车作业需遵守的细则，以确保叉车运行安全。 

2.适用范围 

适用公司全体叉车工及相关人员。 

3.职责 

3.1叉车工负责叉车使用和日常检查。 

3.2维修工负责叉车润滑油添加、一般故障排除和 250 小时、500

小时的保养。 

3.3使用部门负责叉车工的调度、管理。 

3.4设备部负责公司所有叉车的外协维修以及监督管理。 

3.5人力资源部负责叉车工的技能培训工作。 

4.程序 

4.1叉车工要求 

4.1.1 叉车工必须经培训并取得叉车驾驶操作证后方能上岗，无证

人员严禁驾驶叉车。 

4.1.2未经公司的安排，叉车工不准擅自教他人驾驶叉车。 

4.1.3叉车工不准酒后驾车。 

4.1.4叉车工驾车要穿着整齐，不得赤膊、穿拖鞋开车作业。 

4.1.5 叉车工不准进行其它与叉车作业无关的工作，如驾车去食堂

吃饭、出去买东西、干私活、非规定工作范围内未经部门负责人认可

的帮忙等。 

4.2驾驶前检查 

4.2.1 检查转向灯、刹车、喇叭、前灯和反观镜是否完好。货叉是

否弯曲、损坏及裂纹产生。 
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4.2.2检查各油路系统所有管子、接头是否有泄露。 

4.2.3 检查发动机油、液压油、柴油及冷却液等液位是否在允许范

围内，检查电解液是否足够。不足时应按标准要求增添后方可使用。 

4.3驾驶规定 

4.3.1 原则上规定专车专人使用，未经部门负责人批准，叉车不得

开出厂门。 

4.3.2 启动叉车前，先检查制动踏板是否处于锁定状态，控制杆是

否处于中位。 

4.3.3 启动叉车时，应先进行预热，等预热指示灯灭了之后再启动，

启动后，立即松开点火钥匙。再次启动应隔 1 分钟以上，若连续三次

启动不成，应及时报告部门主管安排处理。发电机起动约 20 秒钟，平

稳运行后，再开动叉车。 

4.3.4 叉车启动时，注意观察周围是否有其它车辆、行人或障碍物。

转弯时看清反观镜及观察左右侧的情况，亮转向灯，慢行并鸣喇叭。

倒车时应先看反观镜及回头观察情况，无障碍物方能行驶。 

4.3.5 行驶时，货叉应距地面 200 —300mm ，在行进中不允许升

高或降低货物，上下斜坡时应慢速行驶。若下斜坡坡度较大的，叉车

应后退行驶并控制好车速。 

4.3.6 叉车需依照“右上左下”方向行驶，驾驶时必须集中精神，

不可麻痹大意。在出入交叉口、门口或其它看不见的地方，请减速慢

行，并鸣喇叭。在潮湿、光滑、凹凸不平的地面上行驶或转弯时，请

减速。避免急转弯，或在不牢固的物体表面行驶。严禁超载行驶、高

速行驶，以保证行车安全。 

4.3.7 行车时，叉车工应拒绝他人上车，或进行其它与叉车作业无

关的工作。 

4.3.8 运输途中停车时，一定要先把货叉降低至离地面 100 —

300mm 距离并熄火后才能离开叉车。 

4.4装卸规定 

4.4.1 叉车装运的货物不能太高，以免挡住视线，导致事故的发生。

若货叉上的货物很高，影响前进的'视野，叉车应后退行驶。除短距离
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移位外，不得同时运输两板高度的货物。 

4.4.2 不要直接运送松散的货物以免翻倒，运送前应将其固定牢固。

提升物品要用垛板，不易稳定之物件，如高度大的设备、易滑动之物

件必须绑上绳索，绑紧后方可提升。 

4.4.3 叉起货物时，货叉要先仰后提升，下降时，应先下降后前倾。 

4.4.4 利用叉车升空工作时，人一定要站在放有垛板的货叉上才可

工作，不准直接站立在货叉上作业。 

4.4.5 叉车工朝人推进货物时，应鸣喇叭，等对方应声，再慢慢推

进，不准盲目朝人推进货物。 

4.4.5 卸下的货物应井然有序地堆放在指定的地点，货物或叉车都

不得停放在影响其他车辆或行人通行的地方。 

4.4.6 停车时，不要将货叉悬空。严禁货叉悬空时，司机离开叉车。

货叉下面严禁站人。 

4.5停放要求 

4.5.1 作业完毕将叉车停放在指定的位置，货叉平放在地面，并对

车辆进行必要的检查整理清洁。 

4.5.2 停放后将控制杆放在中央位置，并锁定制动踏板，拔出叉车

点火钥匙。 

4.6保养规定 

4.6.1注意保养工作，定时定期进行保养。 

4.6.2 在正常工作中，如发现叉车有报警灯亮、异常声音等现象，

应立即停止使用并及时报告部门主管安排处理。叉车工不得私自拆修。 

4.6.3 叉车工每周至少清洗叉车外表一次，各部位所需机油、液压

油、柴油、电解液及冷却液等应及时补充加足。 

4.7 叉车工及相关人员，若违反上述规定，视情节严重程度给予批

评或经济处罚。 

叉车使用安全管理规定 篇 7 

一、叉车使用规则 

（一）厂内叉车司机必须遵守的规定 

1、严格遵照一般安全守则和操作规程，服从安全管理人员的指挥、
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检查，自觉遵守厂区内的各种安全标志，维护交通秩序，确保生命财

产的 安̀全； 

2、驾驶车辆时，必须携带操作证，不准将车辆交给没有操作证的

人驾驶，不准驾驶与操作证准驾驶车种不相符的车辆； 

3、不准驾驶安全设备不全，机件失灵或违章装载的车辆； 

4、严禁酒后开车。当司机身体患有疾病或过度疲劳有碍行车安全

时，不准驾驶车辆； 

5、不准穿拖鞋、高跟鞋驾驶车俩，着装要符合安全要求。行车时

不准吸烟，饮食，与他人闲谈或有碍行车安全的行为； 

6、行车中车辆不得突然紧急制动，不得做之字形行使，不准超过

限速规定行使。 

（二）叉车行驶安全规定 

1、厂内叉车分道行驶的规定 

（1）各种车辆在道路上行驶一律右侧行使； 

（2）在没有分道线的道路上，机动车在中间右侧行使； 

（3）在同一车道内行使的.车辆，低速车应靠右侧行使。 

2、行驶速度 

（1）叉车的行驶速度每小时应小于 15 公里； 

（2）叉车行使下列地点、或遇到特殊情况时的限速规定； 

①、交叉路口、装卸作业、人行稠密地段、下坡道，设有警示标

志处或转弯，调头；通过以上路段叉车的行驶速度每小时应小于 10 公

里； 

②、进出厂房、仓库大门、危险地段、倒车或拖带其他车辆每小

时不得超过 5 公里，同时应加强了望，谨慎行使； 

③、车辆行驶经交叉路口需要提前减速，加强了望，做到礼让

“三先”（先慢、先让、先停），谨慎通过； 

3、厂内叉车的行使间距 

（1）同向行驶，车辆前后之间应根据行使速度、路面和气候情况； 

（2）要注意辆车之间的适当安全侧向距离。 

4、下列情况应禁止行使 
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