
现场复核记录

（表 1-1）

编 号

工程名称

设计文件（原形制、原结构、原材料、原工艺、工程量）：

现场复核：

主要问题：

签

字

栏

复核人员 项目负责人



工程定位测量记录

（表 1-2）

编号

工程名称 测量单位

图纸编号 施测日期

坐标依据 复测日期

高程依据 使用仪器

闭合差 仪器校验日期

定位抄测示意图：

抄测结果：

签

字

栏

项目负责人 专业负责人 复测人 施测人



图纸会审记录

（表 1-3）
编号

工程名称 日期

工程地点 专业名称

序号 图号 图纸问题

签

字

栏

业主单位 监理单位 施工单位

业主单位、施工单位由项目负责人签字，监理单位由项目总监理工程师签字确认。



设计交底记录

（表 1-4）
编号

工程名称 日期

工程地点 专业名称

序号 图号 图纸问题 图纸问题交底

签

字

栏

业主单位 监理单位 设计单位 施工单位

业主单位、设计单位、施工单位由项目负责人签字，监理单位由项目总监理工程师签字确认。



施工组织设计报审表

（表 1-5）

编号

工程名称： 日期

致__________________________（监理单位）：

我方已根据施工合同的有关规定完成了____________工程施工组织设计的编制，并已

经我单位技术负责人审查批准，请予以审查。

附件：施工组织设计

施工单位（章）_____________

项目负责人（签字）___________

日 期___________________

审核意见：

监理工程师（签字）___________

日 期_____________________

审定意见：

监理单位（章）_____________

总监理工程师（签字）___________

日 期_______________________



工程进度计划报审表

（表 1-6）
编 号

工程名称 日 期 年 月 日

致 （监理单位）：

现报上 工程施工进度计划，请予以审查和批准。

附件：1.□ 施工进度计划（说明、图表、工程量、工作量、资源配备） 份

2.□

施工单位名称： 项目负责人（签字）：

审查意见：

监理工程师（签字）： 日期：

审批结论： □ 同意 □ 修改后再报 □ 重新编制

监理单位名称： 总监理工程师（签字）： 日期：



其它文物记录

（表 1-7）
编 号

工程名称

文物名称 位置 数量 保存状况 保护措施

签

字

栏

施工单位 业主单位 监理单位

记录人员 项目负责人

业主单位由项目负责人签字，监理单位由项目总监理工程师签字确认。



工程技术文件报审表

（表 1-8）
编 号

工程名称 日 期 年 月 日

现报上关于 工程技术文件，请予以审定。

序号 类 别 编制人 册数 页数

施工单位意见：

施工单位名称：

项目负责人（签字）： 专业负责人（签字）： 日期：

监理单位审核意见：

审批结论： □ 同意 □ 修改后再报 □ 重新编制

监理单位名称： 总监理工程师（签字）： 日期：



安全交底记录

（表 1-9）
编号

工程名

称
交底日期

施工单

位
分项工程名称

交底提

要

交底内容：

签

字

栏

审核人 交底人 接受交底人



施工技术交底记录

（表 1-10）
编号

工程名

称
交底日期

施工单

位
分项工程名称

交底提

要

交底内容：

签

字

栏

审核人 交底人 接受交底人



施工安全技术交底记录

（表 1-11）
编号

工程名称 交底日期

施工单位 分项工程名称

交底提要

交底内容：

签

字

栏

审核人 交底人 接受交底人



主要材料类别、性能与质量要求

（表 1-12）
编 号

工程名称

序号 材料名称 材料性能
原材料质量要求

材料调配工艺与质量要求

签

字

栏

监理单位 施工单位

施工单位由项目负责人签字，监理单位由项目总监理工程师签字确认。



材料样品审查封样记录

（表 1-13）
编 号

工程名称 审查日期

序

号
名 称 规 格 颜 色 外观 品质 生产厂家 备注

审查结论(封样)：

签

字

栏

业主单位 监理单位 设计单位 施工单位

业主单位、设计单位、施工单位由项目负责人签字，监理单位由项目总监理工程师签字确认。



主要材料供应数量与计划

（表 1-14）
编 号

工程名称

序号 材料名称 计划进场数量 计划进场时间 是否甲供

签

字

栏

监理单位 施工单位

施工单位由项目负责人签字，监理单位由项目总监理工程师签字确认。



主要机具供应数量与计划

（表 1-15）
编 号

工程名称

序号 机具名称 计划进场数量 计划进场时间

签

字

栏

监理单位 施工单位

施工单位由项目负责人签字，监理单位由项目总监理工程师签字确认。



分包单位资格报审表

（表 1-16）
编 号

工程名称 日 期

致 ：

经考察，我方认为拟选择的 （分包单位）具有承担下列工程的施工资质和施工能

力，可以保证本工程项目按合同的约定进行施工。分包后，我方仍然承担总承包单位的责任。请予以审查

和批准。

附：

1．□ 分包单位资质材料

2．□ 分包单位业绩材料

3．□ 中标通知书

分包工程名称（部位） 单位 工程数量 其他说明

施工单位名称： 项目负责人（签字）： 日期：

监理工程师审查意见：

监理工程师（签字）： 日期：

总监理工程师审批意见：

监理单位名称： 总监理工程师（签字）： 日期：

业主单位意见：

业主单位名称： 项目负责人（签字）： 日期：



工程开工报告表

（表 1-17）

编 号

工程名称 日 期

业主单位 勘察设计单位

建筑面积 古建筑类型

供料办法 资金来源

业主单位开户行及账号

工程（概）预算值

计划开工日期 计划竣工日期

施工单位执照号码

施工单位资质等级

施工单位（章）___________

项目负责人（签字）___________

日 期___________

监理单位（章）___________

总监理工程师（签字）___________

日 期___________



工程开工报审表

（表 1-18）
编 号

工程名

称
日 期

2018 年 9 月 8

日

致 （监理单位）：

根据合同约定，业主单位已取得主管单位审批的施工许可证，我方也完成了开工前的各项准备工作，计划

于 2018 年 9 月 日开工，请审批。

已完成报审的条件有：

1．□ 开工报告

2．□ 施工组织设计（含主要管理人员和特殊工种资格证明）

3．□ 施工测量放线

4．□ 主要人员、材料、设备进场

5．□ 施工现场道路、水、电、通讯等已达到开工条件

6．□

施工单位名称： 项目负责人（签字）：

监理工程师意见：

监理工程师（签字）： 日期：

总监理工程师审核意见：

监理单位（章）： 总监理工程师（签字）： 日期：



材料、构件进场检验记录

（表 2-1）
编 号

工程名称 审查日期

序

号

名

称
规格型号 进场数量

生产厂家
检验项目 检验结果 备注

合格证号

检验结论：

签

字

栏

监理单

位

施工单位

质检员 专业负责人 材料员

监理单位由总监理工程师签字确认。



材料、构件进场报审表

（表 2-2）
编 号

工程名称 日 期 年 月 日

致____________________________（监理单位）：

我方于______年______月______日进场的工程材料、构件数量登记如下（见附表）。现将质量证明文

件及自检结果报上，拟用于下列部位：

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

请予以审核。

附件： 1.数量清单

2.质量证明文件

3.自检结果

施工单位（章）___________

项目负责人（签字）___________

日 期___________

审查意见：

经检查上述内容，符合/不符合设计文件和规范要求，准许/不准许进场，同意/不同意使用与拟定部位。

监理单位（章）_____________

总监理工程师（签字）___________

日 期_______________________



材料、构件进场报验表

（表 2-3）
编 号

工程名称 日 期 年 月 日

现报上关于 工程的材料、构件进场检验记录，该批物资经我方检验

符合设计、规范及合约要求，请予以批准使用。

物资名称 主要规格 单位 数量 选样报审表编号 使用部位

附件： 名称 页数 编号

1．□ 出厂全格证 页

2．□ 厂家质量检验报告 页

3．□ 厂家质量保证书 页

4．□ 商检证 页

5．□ 进场复试报告 页

6．□ 备案情况 页

7．□ 页

8．□ 页

申报单位名称： 申报人（签字）：

施工单位检验意见：

□ 有/ □ 无 附页

施工单位名称： 项目负责人（签字）： 审核日期：

验收意见：

审批结论： □ 同意 □ 补报资料 □ 重新检验 □ 退场

监理单位名称： 监理工程师（签字）： 日期：



拆卸构件登记一览表

（表 2-4）
编 号

工程名称 日 期

序

号
构件分类 构件名称 构件编号 规格 残损情况 初步处理意见

业主单位检查结果：

项目负责人（签字）

年 月 日

监理工程师复查意见：

监理工程师（签字）：

年 月 日

施工单位自检结果：

项目负责人（签字）：

年 月 日



工程样板报验表

（表 2-5）
编 号

工程名称 报验日期

分部/分项工程 样板名称

材料、规格、做法等：

加工/安装流程、工艺要求、质量标准：

验收意见：

签

字

栏

业主单位 监理单位 设计单位 施工单位

业主单位、设计单位、施工单位由项目负责人签字，监理单位由项目总监理工程师签字确认。



工程试验记录

（表 2-6）

资料编号

试验编号

工程名称 试验部位

材质、规格 试验日期

试验项目：

试验内容：

结论：

试验人员：

审核（专业负责人）：

签

字

栏

设计单位 监理单位 施工单位

施工单位、设计单位由项目负责人签字，监理单位由项目总监理工程师签字。



大木构架吊直拨正测量记录

（表 2-7）

编号

工程名称 日 期

测量部位 测量内容

测量依据：

测量说明：

施测人：

检查意见：

质检员：

签

字

栏

监理单位 施工单位

施工单位由项目负责人签字，监理单位由项目总监理工程师签字确认。



构件更换、维修、加固登记一览表

（表 2-8）
编 号

工程名称 日 期

序号 构件名称 构件编号 构件更换、维修或加固 规格 备注

签

字

栏

监理单位 施工单位

施工单位由项目负责人签字，监理单位由监理工程师签字确认。



工程检查记录（通用）

（表 2-9）
编 号

工程名称 检查项目

检查部位 检查日期

检查依据：

检查内容：

检查结论：

检查人：

复查意见：

复查人： 复查日期：

签字

栏

项目负责人 专业负责人

预检记录

（表 2-10）
编号
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