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学校固定资产管理概述



固定资产定义
固定资产是指学校所持有的使用年限较长、单位价值较高，并在使用过程中保

持原来物资形态的资产。

固定资产分类
根据不同的分类标准，可以将学校固定资产分为不同的类型。例如，按使用部

门分类可分为教学资产、科研资产、行政资产等；按资产形态可分为有形资产

和无形资产等。

固定资产的定义与分类



学校固定资产具有使用年限长、单位价值高、实物形态保持

不变等特点。

特点

学校固定资产是学校开展教学、科研、行政管理等活动的重

要物质基础，也是衡量学校综合实力的重要指标之一。因此，

加强学校固定资产管理对于保障学校各项工作的正常开展具

有重要意义。

重要性

学校固定资产的特点与重要性



目标
保护学校固定资产的安全与完整，提高固定资产使用效益，确保学校各项工作的

正常开展。

原则

实行固定资产全过程管理，落实管理责任制，建立完善的固定资产管理制度和监

督机制，采用信息化管理手段，确保固定资产信息的真实、准确和完整。

学校固定资产管理工作的目标与原则
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学校固定资产的采购与验
收



需求分析 供应商选择 合同签订 付款与发票

固定资产采购流程

01 02 03 04

根据学校教学和行政需求，确

定所需固定资产的种类和数量

。

通过市场调研和比较，选择信

誉良好、价格合理的供应商。

与供应商签订采购合同，明确

采购物品、数量、价格、交货

时间等条款。

按照合同约定支付货款，并要

求供应商开具正规发票。



固定资产验收流程

核对到货的固定资产数

量、规格是否与采购合

同一致。

对固定资产的质量进行

检测，确保符合使用要

求。

对于需要安装调试的固

定资产，进行安装调试

工作。

完成验收后，编写验收

报告，记录固定资产的

验收情况。

到货检查 质量检测 安装调试 验收报告



固定资产采购与验收中的问题与解决方案

问题1

采购过程中出现供应商违约情况。

解决方案
加强供应商管理，建立供应商评价机
制，对违约供应商进行惩罚或列入黑
名单。

问题2

验收过程中发现固定资产存在质量问
题。

解决方案
加强质量检测工作，对不合格的固定
资产进行退换或维修，确保固定资产
的质量符合使用要求。

问题3

固定资产采购与验收流程繁琐，效率
低下。

解决方案

优化采购与验收流程，采用信息化管
理手段，提高工作效率。
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学校固定资产的日常管理
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