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零件借调概述



零件借调的定义
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零件借调的目的



零件借调的流程

特约店间互相沟通协商，确定借

调的零件种类、数量、时间、地

点等细节。

借入店向借出店提供所需零件清 借出店根据清单准备零件，确保

零件质量、数量与清单一致，并

进行记录。

单，并注明使用时间和归还时间。



零件借调的流程

01 02 03 04

使用完毕后，借入店将

零件清洗干净并包装好，

按照约定时间归还给借

出店。

借入店接收零件，核对

清单并检查零件质量，

确认无误后进行使用。

借出店收到归还的零件

后进行检查，确保零件

完好无损、未受损。

在整个借调过程中，双

方需要进行记录和跟踪，

确保流程顺利进行。
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零件借调申请



申请时间及申请条件

申请时间

申请条件



申请方式及申请流程

申请方式

通过广汽本田零件借调系统进行在线申请。申请人需填写借调申请表，包括借调店名、借调时间、零件名称、数

量等信息。同时，需上传相关零件图片和检测报告，以便审核。

申请流程

在线提交申请后，系统会自动发送邮件至相关负责人邮箱。负责人将对申请进行审核，并在24小时内给予回复。

若审核通过，申请人需在规定时间内将零件送达指定地点；若审核未通过，申请人需根据回复邮件中的建议进行

改进并重新提交申请。



申请资料及注意事项

申请资料

申请人需提供本店的营业执照、税务登记证等相关证件，以及借调零件的相关技

术资料和检测报告。同时，还需提供接收零件的特约店的营业执照等相关证件。

注意事项

在申请过程中，申请人需确保所提供信息的真实性和准确性。若因信息不实导致

审核未通过或零件无法正常使用等问题，将由申请人承担相应责任。此外，在借

调零件时，申请人需遵守相关规定并确保零件的安全和质量。
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零件借调审核及批准



审核部门及审核流程

审核部门

审核流程



批准权限及批准流程

批准权限

批准流程

维修部门负责人将审核通过的零件借

调申请提交至区域经理，区域经理进

行审批，审批通过后零件借调申请生效。



审核资料及注意事项

审核资料

注意事 项
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