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制度定义

财务制度是学校管理财务活动的规范，旨在确

保资金使用合法、合规、有效。

目的

规范学校财务行为，提高资金使用效益，促进

学校健康发展。

制度定义与目的



适用范围
适用于全国中小学及相应机构，包括公立和私立学校。

适用对象
学校管理人员、财务人员及相关教职工。

适用范围及对象



制度重要性

保障资金安全

规范学校财务行为，防止资

金滥用和损失。

优化资源配置，确保资金用

于教育教学活动。

提高资金使用效益

为学校提供稳定的财务支持

，推动教育事业持续发展。

促进学校健康发展
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预算编制原则
量入为出，收支平衡，略有节余

。

预算编制方法
采用零基预算法，根据学校实际

需求逐项核定支出。

预算编制程序
由学校各部门提出预算建议，经

财务部门综合平衡后报学校领导

审批。

预算执行与监督
预算一经批准，必须严格执行，

并接受上级部门和学校内部监督

。

预算编制原则和方法



按照批准的预算方案，合理安排各

项支出，确保资金及时到位。

预算执行

预算执行与监控

建立预算执行监控机制，定期对预

算执行情况进行检查和分析。

监控机制

根据预算执行情况和实际需求，及

时反馈信息并调整预算方案。

反馈与调整
明确预算执行责任，确保预算目标

顺利实现。

预算执行责任



预算调整程序

调整申请

因特殊情况需要调整预算

时，由相关部门提出调整

申请。

审核审批

调整申请需经过财务部门

审核和学校领导审批后，

方可执行。

调整方案

根据审批结果，制定预算

调整方案，并报上级部门

备案。

调整执行

严格按照调整后的预算方

案执行，确保预算调整合

理、合规。
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学校从财政部门获得的补助收入，如教育经费拨

款、教育费附加等。

财政补助收入

学校开展教育教学活动所取得的收入，如学费、

住宿费、考试费等。

事业收入

除财政补助收入和事业收入以外的收入，如捐赠

收入、投资收益等。

其他收入

收入来源及分类

01

02

03



收费标准
按照物价部门核定的项目和标准执行，不得擅自增加收费项目或提高收

费标准。

审批流程
制定收费项目和标准需经过学校领导、财务部门、物价部门等多方审批，

确保合规合法。

收费标准与审批流程



收入核算

学校应建立健全收入核算制度，确保收入真实

、准确、完整。

上缴管理

学校应按照财政部门规定的时间和方式，将收

入及时足额上缴国库或财政专户。

收入核算与上缴
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预算编制
按照支出范围和支出标准，编制年度预算计划，确保资金合理分配和使用。

支出范围
包括人员经费、公用经费、项目经费等，确保资金用于学校正常运转和教育教

学活动。

支出标准
根据国家相关规定和当地实际情况，制定合理的支出标准，严格控制支出。

支出范围及标准制定



明确各级审批人员的权限和职责，确保支出审批

程序合规、有效。

审批权限

建立规范的报销流程，包括申请、审批、支付等

环节，确保资金及时、准确支付。

报销流程

加强原始凭证的审核和管理，确保报销凭证真实、

合法、有效。

原始凭证

审批权限与报销流程
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