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前　　言

　　本标准参照国际标准ＩＳＯ９９９：１９９６《情报工作和文献工作　索引的内容、组织和表示准则》和我国

现行ＧＢ／Ｔ３８６０—１９９５《文献叙词标引规则》、ＧＢ／Ｔ３４６８—１９８３《检索期刊编辑总则》等相关国家标准

并结合我国索引工作的实践经验制定，本标准与ＩＳＯ９９９：１９９６的一致性程度为非等效。

本标准由全国信息与文献标准化技术委员会和中国索引学会提出。

本标准由全国信息与文献标准化技术委员会归口。

本标准主要起草单位：中国索引学会、南京农业大学、华东师范大学、复旦大学。

本标准主要起草人：侯汉清、黄秀文、温国强。

本标准起草小组成员：印永清、秦邦廉、张贤俭、王梅、吴佩娟、何绍华、郭劲赤、张敏、仇琛。
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索引编制规则（总则）

１　范围

本标准规定了各种类型文献索引的编制规则，为各种类型索引的编制提供通用的一般规则和说明

性的规定。

本标准适用于任何类型文献的索引，包括人工编制和计算机编制的各种类型的索引。

２　规范性引用文件

下列文件中的条款通过本标准中的引用而构成为本标准的条款。凡是注日期的引用文件，其随后

的修改部分（不包括勘误的内容）或修订版均不适用本标准，然而，鼓励根据本标准达成协议的各方研究

是否可使用这些文件的最新版本。凡是不注日期的引用文件，其最新版本适用于本标准。

ＧＢ／Ｔ３４６８—１９８３　检索期刊编辑总则

ＧＢ／Ｔ３８６０—１９９５　文献叙词标引规则

ＧＢ／Ｔ１３１９０—１９９１　汉语叙词表编制规则

ＧＢ／Ｔ１３４１８—１９９２　文字条目通用排序规则（ＩＳＯ７１５４：１９８３，ＮＥＱ）

ＩＳＯ９９９：１９９６　信息和文献工作—索引的内容、组织和表示准则

ＩＳＯ７１５４：１９８３　文献工作—书目排档规则

ＩＳＯ／ＩＥＣ１０６４６１：２０００　信息技术　通用多重八位长字节编码特征集　第一部分：结构体系和多

语种平面

３　术语和定义

下列术语和定义适用于本标准。

３．１

索引　犻狀犱犲狓

指向文献或文献集合中的概念、语词及其他项目等的信息检索工具，由一系列款目及参照组成，索

引款目不按照文献或文献集合自身的次序排列，而是按照字顺的或其他可检的顺序编排。

３．２

索引款目　犻狀犱犲狓犲狀狋狉狔

对某一文献或文献集合的主题内容、涉及事项或外部特征加以描述的记录，是索引的基本单元。款

目由标目、注释、副标目及出处组成。部分索引款目还带有附加信息。

３．３

索引标目　犻狀犱犲狓犺犲犪犱犻狀犵

用来表示文献或文献集合中的某一概念或事项，并决定款目排列位置的词语。标目由主标目、副标

目（或说明语）组成。

３．４

索引副标目　狊狌犫犺犲犪犱犻狀犵

从属于主标目、用来表示从属或限定关系的标目，使标目含义更为专指。

３．５

限义词　狇狌犪犾犻犳犻犲狉

又称限定词，是标目的组成部分，置于标目后用圆括号围起的解释性语词，用以区分标目中的同形
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