
招 标 文 件

招标人：  

日 期： 年 月 日
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序号 内  容 说 明 与 要 求

1 招标人 招标人名称：

地 址：

2 工程名称 招标工程

3 合同形式 固定总价合同

5 实施周期 合同生效之日起，到 工程竣工备案完成止

6 招标方式 邀请招标

7 投标人资格要求 具体见招标文件规定

8 资格审查方式 无资格预审

9 工程报价方式 〔分阶段〕报出总价，并列出报价明细

10 投标文件有效期 180 日历天〔从投标截止之日算起〕

11 投标保证金 万元〔无投标保证金请填“无”〕

13 联合投标 本工程不允许联合投标

14 投标文件份数 1 份正本，电子版一份〔光盘〕

15
投标文件提交地点及截 提交地点：
止时间 截止时间：2023 年 月 日 时 分

16 开标
提交地点：
截止时间：2023 年 月 日 时 分

18 合同协议书签订时间 中标人在收到中标通知书后 30 天内

19 履约保函 无

A. 投标人须知前附表
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目 录
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投 标 邀 请 涵

〔公司名称〕：

鉴 于 采 购 招 标 事 宜 , 我 司

 公司现正式邀请贵司参与投标。

1. 招标范围： 的供货。

2. 招标文件购置、答疑、发标及递交投标文件地点： 

3. 购置招标文件时间： 年 月 日 时前。

4. 投标人领取招标文件时需缴纳相应资料费用为 元，售后不退。

5. 投标人须供给投标保证金，投标保证金金额为 元整，形式为转

帐支票，投标保证金须随投标文件一起提交。

6. 投标截止日期： 年 月 日 时前，逾期递交的投标文

件不予受理。

7. 凡对本次招标提出的询问，请在 年 月 日 时前以书面

形式与我司联系。

8. 投标人应预备并递交如下投标文件：

1) 投标文件正本壹份及电子版本

2) 投标保证金(形式为转帐支票)

3) 样品(具体要求详见投标人须知)
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9. 联 系 人：  

联系方式： 

传 真： 

电子邮箱： 

招标人： 

日 期： 年 月 日
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投 标 人 须 知

1 工程概况

工程名称： 

工程地点： 。

工程规模： 。

2 招标内容:

 。

3 招标方式：邀请招标

4 供货要求：

投标人每次供货的数量以招标人供给的进场打算单为准。投标人负责货物的

包装、运输至施工现场内招标人指定的地点，并协作招标人组织各标段机电

分包商和监理等进呈现场开箱检验，完成各方现场验收签字确认前方为有效。

对于现场验收不合格产品，投标人应无条件保证在 24 小时内将不合格产品全

部退场，并按招标人及监理要求准时更换或退货。投标人应随货物提交相关

质量证明资料和产品说明资料，直到满足招标人和监理的各项验收要求。

5 质量标准：

产品质量：必需符合国家标准 标准及相关行业生产制造标
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准；档次：中档、行业内知名品牌产品。

6 投标文件的组成

6.1 投标文件应由商务标、技术标两局部组成。

1) 商务标局部应包括：

a) 投标函〔按附录 5-1 格式签字、盖章后提交〕

b) 授权托付书〔按附录 5-2 格式签字、盖章后提交〕

c) 材料报价清单〔按附录 5-3 格式签字、盖章后提交〕

d) 投标技术偏离表〔按附录 5-4 格式签字、盖章后提交〕

e) 质量、售后效劳、供货周期、技术效劳承诺函〔按附录5-5 格式签字、盖

章后提交〕

2) 技术标局部应包括： 

6.2 投标人须认真阅读全部条款，充分理解招标文件的内容，并严格依据招标文

件的要求进展投标，任何与招标要求不符的或未实质性反映招标文件的投标

都将可能被作为废标。

7 投标书的编制及要求

7.1 投标人应依据招标文件所规定的格式编写，内容应填写齐全，否则无效。

7.2 投标人须提交投标文件一式壹份(其中商务标、技术标正本各壹份)及与书面

投标文件全都的电子版标书一份〔光盘或U 盘〕，全部投标文件均应须法人授

权代表签署、盖章。
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7.3 投标书应字迹清楚、内容齐全、不得涂改。

7.4 投标人在投标截止日期之前，假设需要对投标文件做出补充的，修改好后， 

以密封的书面形式通知招标人，所补充、修改的内容视为投标文件的组成局

部。

7.5 在投标文件的全部署名和盖章处均应加盖投标单位的公章及法人章。

8 投标文件的装订、密封与标识

8.1 投标人应将每份投标文件的技术标、商务标分别装订，封面标明“技术标”、

“商务标”字样。

8.2 投标人应将商务标和技术标装入一个纸箱/袋内，密封。

8.3 在密封箱/袋的封面〔正面〕上应写明：

招标单位： 

招标工程〔货物名称〕：

招标单位地址： 

8.4 在密封箱、袋的封面〔反面〕上应写明：

投标单位： 

投标单位地址： 

投标单位联系方式： 

联系人： 
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9 投标费用

9.1 投标人自行担当其投标文件预备与递交所涉及的一切费用。

9.2 投标保证金：本工程投标需要提交投标保证金为 元整。投标人在

提交投标文件的同时须提交投标保证金 , 投标保证金由财务部门收取并开具

收据，招标人只承受转帐支票。假设投标人未中标,在中标人与招标人签约后

14 日内凭收据退还。假设投标人中标,投标保证金将转为履约保证金，在供货

完毕、工程竣工验收合格后退还,招标人见收据退还投标保证金。发生以下状

况之一者,招标人将不退还投标保证金, 同时招标人保存进一步索赔的权利：

a. 在合同谈判阶段投标人提出附加条件或有悖于投标承诺的；

b. 中标的投标人由于投标人缘由不能签订合同的；

c. 投标人在招标过程中因自身的缘由弃标。

d. 发生围标的违法行为。

留意：投标保证金放入信封中在提交密封箱/袋的同时单独提交，不应放入 密

封箱/袋中。

10 技术要求

10.1 投标人应供给符合本标书“第四局部技术要求”之要求的材料标准，并供给

相关附件及技术资料，同时还应负责材料运输及产品质量保证、售后效劳等

工作。
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投标人所供给的货物，其技术指标应符合本标书的要求，如投标人对技术指标提

出更改，应在《投标技术偏离表》中注明，假设未注明即表示供给的材料
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与标书中的要求完全符合。在此，招标人提示投标人留意，在填写《投标技

术偏离表》时应慎重，招标人对某些重要的技术要求或参数的更改，有可能

不予承受。

10.2 投标人应供给对质量、售后效劳、供给周期等做出书面承诺。

10.3 具体的技术要求和技术参数及相应的文件资料的要求，见“技术规格书”局

部。

11 投标价的构成

11.1 货物的供给必需以招标人供给的散热器恒温阀进场打算单供货。投标人在投

标时，应充分考虑到供给周期内对货物价格的影响，投标价格应包含合同履

行期间因市场行情变化而产生的一切费用。

11.2 招标文件中所附的数量为暂定工程量，最终的结算数量以招标人现场验收确

认后的合格品数量为准。

11.3 本项选购合同的形式为固定单价。所谓固定单价合同，应依据以下含义理解： 

投标人投标的 综合单价须包括供给商履行全部合同规定义 

务的价格，包括货物价格、检验费、包装费、运输到招标人指定地点的全部 

运输费、运输损耗、装卸车费、保险费、移交之前的保管费、人工费、送货 

人员的差旅费、指导安装费、售后效劳费、税金、风险、利润等全部费用。 

任何状况下，单价不得调整，招标人不承受任何基于投标人对单价的组价不 

当〔包括但不限于工作内容理解的偏差、工料耗量水平确实定、生产要素市 

场价格的推断、取费等〕或任何过失而引起的任何索赔。本次招标要求综合 

单价固定 〔即在整个供货过程中，单价不允许调整〕，总价应按实际供货数
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以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下载或阅读全文，请访问：

https://d.book118.com/978070054016006076

https://d.book118.com/978070054016006076

