
绿化养护服务方案（校园）

第一节 绿化养护服务总体目标

一、环境美化

绿化养护目标

1．提升校园美观度

（1）目标：通过科学的绿化布局和精心的养护，提高校园整体美观度，营

造绿色、生态的校园环境。

（1）措施：定期修剪树木和灌木，合理规划花坛和绿地，选择适宜的花草

品种，形成四季常绿、花团锦簇的景观效果。

2．促进植物健康生长

（1）目标：确保校园内植物健康生长，预防和控制病虫害，提高植物存活

率和景观效果。

（2）措施：科学施肥、合理浇水、定期修剪、病虫害防治，确保植物生长

所需的营养和水分，定期检查植物健康状况，及时处理病虫害。

养护计划与措施

1．日常养护

（1）浇水：根据季节和天气情况，定期为植物浇水，确保植物得到充足的

水分。

（2）春季和秋季：每周浇水 2-3次。

（3）夏季：每天浇水，特别是在高温天气下增加浇水频次。

（4）冬季：视天气情况每周浇水 1次，防止土壤过干。

（5）施肥：根据植物的种类和生长需求，定期施肥，促进植物健康生长。



（6）基础施肥：每学期进行一次基础施肥，使用有机肥料改善土壤质量。

（7）叶面喷肥：在植物生长旺季进行叶面喷肥，提供额外的营养支持。

2．修剪与整形

（1）树木修剪：每学期修剪一次，确保树木形态美观，促进健康生长。

（2）灌木修剪：每月修剪一次，保持灌木高度和形状的一致性。

（3）草坪修剪：每月修剪两次，保持草坪的整齐和平整。

3．病虫害防治

（1）定期检查：每周对植物进行一次全面检查，及时发现和识别病虫害。

（2）防治措施：根据具体病虫害情况，采取相应的物理、生物或化学防治

措施。

（3）物理防治：如人工摘除病叶、使用诱虫灯等。

（4）生物防治：如引入天敌昆虫，控制害虫数量。

（5）化学防治：在必要时使用低毒高效的农药，严格控制用量和频次。

设备与材料

1．设备配置

（1）浇水设备：配置移动式浇水设备，如浇水车和浇水软管，方便对不同

区域进行浇水。

（2）修剪工具：配备修剪刀、电动修剪机、草坪修剪机等，确保修剪工作

的高效和精细。

（3）施肥设备：配备施肥车、喷肥机等，确保施肥的均匀和有效。

（4）病虫害防治设备：配备诱虫灯、喷药器等，满足不同防治方法的需要。

2．材料配置



（1）肥料：储备足够的有机肥、复合肥和叶面肥，满足全年不同季节的施

肥需求。

（2）农药：储备低毒高效的农药，严格按照使用规范进行管理和使用。

（3）防寒材料：准备防寒布、草垫等防寒材料，确保冬季植物的保暖需求。

管理与监督

1．日常管理

（1）工作记录：每次养护后填写养护记录表，记录养护内容、时间和责任

人，确保有据可查。

（2）巡查制度：绿化主管每日巡查各绿化区域的养护情况，发现问题及时

处理和整改。

2．监督机制

（1）突击检查：不定期进行突击检查，确保养护工作无松懈。

（2）投诉处理：建立投诉处理机制，及时处理师生的投诉和建议，改进养

护服务。

培训与考核

1．岗前培训

（1）专业技能：对新入职的绿化养护人员进行专业技能培训，确保其掌握

基本的养护知识和操作技能。

（2）安全操作：培训绿化养护人员的安全操作规范，确保使用设备和化学

药品的安全。

2．在岗培训



（1）定期培训：每学期进行一次在岗培训，提高绿化养护人员的专业水平

和服务意识。

（2）新技术应用：培训绿化养护人员使用新设备、新技术，提高养护工作

的效率和效果。

3．绩效考核

（1）考核标准：制定详细的绩效考核标准，涵盖工作态度、养护质量、纪

律性等方面。

（2）定期考核：每月对绿化养护人员进行一次绩效考核，根据考核结果实

施奖惩措施，激励养护人员积极工作。



二、高效管理

合理配置

1．目标：确保校园内各绿化区域有足够的养护人员，保障绿化任务的及时

完成。

2．措施：根据不同绿化区域的养护需求，合理配置养护人员。

明确分工

1．目标：细化养护任务分工，提高工作效率和责任感。

2．措施：将校园划分为多个绿化养护区域，每个养护人员负责特定区域，

明确其职责和工作内容，确保责任到人。

制定养护计划

1．目标：科学安排每日、每周、每月的养护任务，确保各项工作有序进行。

2．措施：根据校园不同绿化区域的特点和需求，制定详细的养护计划，包

括浇水、修剪、施肥、病虫害防治等具体任务的频次和内容。

标准化操作流程

1．目标：确保养护工作按照统一的标准和流程执行，提高工作质量和一致

性。

2．措施：编制详细的绿化养护操作手册，涵盖各类养护任务的操作步骤和

注意事项，培训养护人员严格按照操作手册执行。

养护设备与材料

1．目标：提高清护工作的效率和质量，减轻养护人员的劳动强度。

2．措施：配备高效能的养护设备，如浇水车、电动修剪机、草坪修剪机等，

确保不同养护任务的设备需求得到满足。



选用环保材料

1．目标：保障植物和环境的健康安全，减少对环境的污染。

2．措施：选用环保型肥料和低毒高效的农药，确保对植物和环境无害，符

合国家环保标准。

日常管理

1．目标：确保养护工作按计划有序进行，及时发现和解决问题。

2．措施：绿化主管每日巡查各区域的养护情况，填写巡查记录，发现问题

及时处理和整改。

监督机制

1．目标：通过多层次的监督，确保养护工作的质量和规范性。

2．措施：定期和不定期进行突击检查，检查结果记录在案，作为绩效考核

的重要依据。同时，建立投诉处理机制，及时处理师生的投诉和建议。

信息化平台

1．目标：提高养护管理的效率和透明度，确保各项工作及时准确执行。

2．措施：引入物业管理信息系统，实现养护任务的数字化管理，实时监控

养护工作的执行情况，便于发现问题及时处理。

数据分析

1．目标：通过数据分析，优化养护工作的安排和管理，提高工作效率。

2．措施：定期对养护工作的数据进行统计和分析，找出薄弱环节和改进空

间，优化养护计划和流程。



三、持续改进

多渠道反馈

1．目标：及时收集师生对绿化养护服务的意见和建议，了解实际需求和改

进空间。

2．措施：设立 24小时服务热线、在线反馈平台和意见箱，方便师生反馈问

题和建议。安排专人负责接收和处理反馈意见，确保问题能够及时解决。

满意度调查

1．目标：定期了解师生对绿化养护服务的满意度，发现服务中的不足和改

进方向。

2．措施：每学期进行一次师生满意度调查，涵盖服务态度、养护质量、响

应速度等方面。对调查结果进行数据分析，找出服务中的薄弱环节和改进空间。

问题汇总

1．目标：系统分析绿化养护服务过程中发现的问题，制定针对性的整改措

施。

2．措施：每月汇总服务过程中发现的问题，分析问题的原因和频次，形成

问题报告，制定整改计划，确保问题得到根本解决。

持续跟进

1．目标：确保整改措施的落实和效果，通过持续跟进，不断优化服务质量。

2．措施：绿化主管对整改措施的实施情况进行跟踪和评估，定期检查整改

效果，确保问题得到有效解决，并在后续工作中避免类似问题再次发生。

流程优化



1．目标：通过评估现有工作流程，发现低效环节和改进空间，优化工作流

程，提高工作效率。

2．措施：定期对绿化养护工作的各个环节进行评估，分析工作流程的执行

情况和效果，找出影响效率的因素，提出改进建议。

信息化管理

1．目标：利用信息技术提高绿化养护管理的效率和透明度，实现智能化管

理。

2．措施：引入物业管理信息系统，实现养护任务的数字化管理，实时监控

养护工作的执行情况，便于发现问题及时处理。利用数据分析，优化养护工作的

安排和管理，提高工作效率。

智能设备

1．目标：引入智能养护设备，提高清护工作的效率和质量。

2．措施：逐步引入和应用智能养护设备，如自动浇水系统、智能修剪设备

等，减少人工操作，提高清护效率和效果。



第二节 绿化养护日常服务流程

一、绿化养护日常服务流程

服务目标

绿化养护的主要任务是保持校园绿化植物的健康生长，创造一个美观、舒适

的校园环境，为师生提供一个绿色、生态的学习和生活空间。

服务范围

绿化养护服务的范围包括校园内所有的绿化区域，如草坪、花坛、树木、灌

木等。

工作职责

1．植物浇水：定期对绿化植物进行浇水，确保植物的正常生长。

2．修剪整理：定期对植物进行修剪和整理，保持其美观和健康。

3．施肥：定期为植物施肥，确保其营养供给充足。

4．病虫害防治：及时防治绿化植物的病虫害，确保植物健康。

5．清除杂草：定期清除绿化区域的杂草，保持绿化区域整洁。

服务标准

1．及时性：所有养护任务应按时完成，绿化区域保持整洁、美观。

2．规范性：所有操作和管理流程需严格按照学校的规定和标准执行。

3．高效性：在保证质量的前提下，提高工作效率，减少不必要的时间浪费。

4．透明性：工作过程透明化，确保校方能够随时了解工作进展和服务情况。

服务流程

1．日常浇水：绿化养护人员每日根据天气和植物的需水情况进行浇水，确

保植物正常生长。



2．定期修剪：每周进行一次植物的修剪和整理，保持植物的美观和健康。

3．施肥计划：根据植物的生长周期和需求，制定施肥计划，每学期进行一

次施肥。

4．病虫害防治：定期检查植物的健康状况，发现病虫害及时采取措施进行

防治。

5．杂草清除：每周进行一次杂草清除，保持绿化区域的整洁。



二、绿化养护日常晨检及工作安排

晨检内容

每天早晨，绿化养护人员需进行晨检，以确保校园内的植物健康生长和绿化

区域的整洁，具体检查内容包括但不限于以下项目：

1．植物浇水情况：检查各绿化区域的土壤湿度，确保植物得到充分的浇水，

不出现缺水干枯现象。

2．植物健康状况：检查植物的生长情况，是否存在病虫害、枯枝残叶等问

题。

3．绿化区域清洁：检查绿化区域是否有杂草、垃圾等，确保绿化区域的整

洁。

4．安全隐患检查：尤其是高大乔木和围墙附近，检查是否存在安全隐患，

如有异常及时报告相关领导或部门。

晨检流程

1．准备工作：绿化养护人员在开始晨检工作前，应准备好所需的工具和用

品，按时开始晨检工作。

2．植物浇水检查：逐一检查各绿化区域的植物浇水情况，确保土壤湿润，

植物无干枯现象。

3．植物健康检查：检查植物是否存在病虫害、枯枝残叶等问题，发现问题

及时处理。

4．绿化区域清洁检查：检查绿化区域的整洁情况，及时清理发现的杂草和

垃圾。



5．安全隐患检查：重点检查高大乔木和围墙附近，发现安全隐患及时报告

并处理。

工作安排

每天晨检完成后，由绿化养护主管根据当日的情况进行工作安排，确保所有

绿化养护任务得到及时处理：

1．任务分配：根据当天的实际情况和绿化养护需求，分配具体任务，明确

责任区域和工作要求。

2．浇水安排：根据天气和植物需水情况，合理安排浇水任务，确保植物得

到充分的水分。

3．修剪和整理：定期安排植物的修剪和整理工作，保持植物的美观和健康。

4．施肥计划：根据植物的生长周期和需求，制定施肥计划，确保植物营养

供给充足。

5．病虫害防治：安排定期检查和防治工作，及时发现和处理病虫害问题。

6．杂草清除：定期安排杂草清除工作，保持绿化区域的整洁。

检查记录

每次晨检和工作安排结果需详细记录，包括检查日期、时间、检查项目、发

现的问题及处理措施。检查记录应包含以下内容：

检查日

期

检查时

间

检查项

目

检查内容 发现问题

处理措

施

完成情

况

XXX 8:00

植物浇

水

检查土壤湿度 无 - 完成

XXX 8:15 完成



植物健

康

检查病虫害和枯枝残

叶

发现病虫

害

防治处

理

XXX 8:30

区域清

洁

检查绿化区域整洁情

况

发现杂草 清理 完成

XXX 8:45

安全隐

患

检查高大乔木和围墙

围墙有松

动

报告维

修

处理中



三、日常绿化养护浇水

浇水频次和要求

根据不同植物的需水特点和季节变化，绿化养护人员需定期进行浇水，具体

安排如下：

1．草坪：在非雨季期间，每周至少进行一次浇水，确保土壤湿润 10 厘米，

不出现缺水干枯现象。在雨季，浇水频次根据降雨量调整。

2．草本植物（季节性花草）：根据季节和气候条件，夏季每日早晚浇水，

冬季每日中午浇水，确保植物不出现干枯萎现象。

3．木本植物（乔木、灌木）：根据植物类型和生长需求，定期浇灌根部，

旱季时需进行叶面喷洒，确保植株不出现干枯现象。

4．室内花卉：每周浇水一次，用水桶浇灌，确保土壤湿润，不出现干枯萎

现象。

浇水流程

1．准备工作：绿化养护人员需提前检查浇水设备和工具的完好性，确保浇

水工具（如水管、喷头）正常使用。

2．植物浇水：根据植物种类和需水情况，合理安排浇水时间和频次，确保

植物得到充足的水分。

3．草坪浇水：使用自动喷灌或水管浇灌，确保土壤湿润 10厘米，不出现缺

水干枯现象。

4．草本植物浇水：夏季早晚各一次，冬季中午一次，用水管浇灌，确保不

出现干枯萎现象。



5．木本植物浇水：用水管浇灌根部，旱季时进行叶面喷洒，确保植株不出

现干枯现象。

6．室内花卉浇水：每周一次，用水桶浇灌，确保土壤湿润，不出现干枯萎

现象。

7．检查和调整：在浇水过程中，绿化养护人员需随时检查土壤湿度和植物

状况，及时调整浇水量，确保浇水效果。

浇水记录

每次浇水工作完成后，需详细记录浇水情况，包括浇水日期、时间、植物类

型和区域、浇水量等。浇水记录应包含以下内容：

浇水日期 浇水时间 植物类型 浇水区域 浇水量 完成情况

XXX 8:00 草坪 校园东侧草坪 1000L 完成

XXX 8:30 草本植物 校园花坛 500L 完成

XXX 9:00 乔木 校园主干道两侧 800L 完成

XXX 9:30 室内花卉 办公楼内 200L 完成



四、日常绿化养护施肥

施肥频次和要求

根据不同植物的生长需求和季节变化，绿化养护人员需定期进行施肥，具体

安排如下：

1．草坪：每半年进行一次施肥，采用播撒或喷洒的方式，确保草坪不出现

缺肥枯黄现象。

2．草本植物（季节性花草）：每学期进行一次施肥，采用叶面喷施或根部

埋施的方式，确保植物不出现缺肥枝叶枯黄现象。

3．木本植物（乔木、灌木）：每半年进行一次施肥，采用埋入根部周围土

下的方式，确保植物不出现缺肥枝叶枯黄现象。

4．室内花卉：每学期进行一次施肥，采用叶面喷施或盆内用稀释后的肥水

浇灌的方式，确保植物不出现缺肥枝叶枯黄现象。

施肥流程

1．准备工作：绿化养护人员需提前准备好所需的肥料和施肥工具，确保肥

料的安全存放和使用。

2．施肥操作：根据植物种类和生长需求，合理安排施肥时间和方式，确保

植物得到充足的营养。

3．草坪施肥：采用播撒或喷洒的方式，均匀地将肥料撒在草坪表面，随后

进行浇水，确保肥料渗透到土壤中。

4．草本植物施肥：采用叶面喷施或根部埋施的方式，将肥料均匀地喷洒在

叶面或埋入根部周围土下，确保植物吸收充足的营养。



5．木本植物施肥：采用埋入根部周围土下的方式，将肥料均匀地埋入根部

周围土下，确保植物吸收充足的营养。

6．室内花卉施肥：采用叶面喷施或盆内用稀释后的肥水浇灌的方式，将肥

料均匀地喷洒在叶面或浇灌在盆内，确保植物吸收充足的营养。

7．检查和调整：在施肥过程中，绿化养护人员需随时检查植物状况，及时

调整施肥量，确保施肥效果。

施肥记录

每次施肥工作完成后，需详细记录施肥情况，包括施肥日期、时间、植物类

型和区域、施肥量等。施肥记录应包含以下内容：

施肥日期 施肥时间 植物类型 施肥区域 施肥量 完成情况

XXX 8:00 草坪 校园东侧草坪 50kg 完成

XXX 8:30 草本植物 校园花坛 20kg 完成

XXX 9:00 乔木 校园主干道两侧 30kg 完成

XXX 9:30 室内花卉 办公楼内 10kg 完成



五、日常绿化养护修剪

修剪频次和要求

根据不同植物的生长特性和季节变化，绿化养护人员需定期进行修剪，具体

安排如下：

1．草坪：随时进行修剪，使用机械或剪刀将草坪高度控制在 2-8厘米，确

保草坪平整美观。

2．草本植物（季节性花草）：随时进行修剪，清除枯枝残叶，定型造型，

确保植物株形美观、繁茂、大方。

3．木本植物（乔木、灌木）：每年修剪 1-2 次，学生不在校时进行，摘芯、

摘芽，抹芽、摘除残花、残枝，修剪造型，确保枝条均匀，整齐，通风透光。

4．室内花卉：随时进行修剪，清除枯枝残叶，定型造型，确保植物株形美

观、繁茂、大方。

修剪流程

1．准备工作：绿化养护人员需提前检查修剪工具的完好性，确保修剪工具

（如剪刀、修枝锯）正常使用。

2．草坪修剪：使用机械或剪刀将草坪修剪至高度 2-8 厘米，确保草坪平整，

修剪后清理草屑。

3．草本植物修剪：清除枯枝残叶，根据植物特性进行定型造型，保持植物

美观繁茂。

4．木本植物修剪：摘芯、摘芽，抹芽、摘除残花、残枝，进行造型修剪，

保持植物通风透光，健康生长。



5．室内花卉修剪：清除枯枝残叶，根据需要进行定型造型，保持植物美观

繁茂。

6．清理和处理绿化垃圾：修剪完成后，及时清理修剪产生的绿化垃圾，并

进行妥善处理，保持绿化区域的整洁。

检查和记录

每次修剪工作完成后，需详细记录修剪情况，包括修剪日期、时间、植物类

型和区域、修剪量等。修剪记录应包含以下内容：

修剪日期 修剪时间 植物类型 修剪区域 修剪量 完成情况

XXX 8:00 草坪 校园东侧草坪 100㎡ 完成

XXX 8:30 草本植物 校园花坛 50株 完成

XXX 9:00 乔木 校园主干道两侧 20株 完成

XXX 9:30 室内花卉 办公楼内 30盆 完成



六、日常绿化养护病虫害防治

防治频次和要求

根据不同植物的生长特点和病虫害的发生规律，绿化养护人员需定期进行病

虫害防治，具体安排如下：

1．草坪：学生不在校时，及时、针对性地使用农药喷洒，确保无病虫害导

致坏死。

2．草本植物（季节性花草）：学生不在校时，及时、针对性地使用农药喷

洒，确保花、叶色泽正常，无破残，无虫斑。

3．木本植物（乔木、灌木）：学生不在校时，及时、针对性地使用农药喷

洒，确保无枝叶萎缩、脱落、破残现象。

4．室内花卉：学生不在校时，及时、针对性地使用农药喷洒，确保花、叶

色泽正常，无破残，无虫斑。

防治流程

1．准备工作：绿化养护人员在进行病虫害防治前，应准备好所需的农药和

防护工具，确保农药的安全存放和使用。

2．病虫害识别：定期检查植物的健康状况，及时识别病虫害的类型和程度，

采取相应的防治措施。

3．农药喷洒：根据病虫害的类型和植物的生长特点，合理选择和使用农药，

采用喷洒、涂抹或其他方式进行防治。

4．安全操作：防治过程中，严格遵守农药使用规范，确保操作人员的安全，

避免对师生和环境造成危害。



5．后续处理：病虫害防治后，及时清理和处理受影响的植物部分，确保防

治效果和植物的健康生长。

检查和记录

每次病虫害防治工作完成后，需详细记录防治情况，包括防治日期、时间、

植物类型和区域、使用的农药、发现的问题及处理措施。防治记录应包含以下内

容：

防治日期 防治时间 植物类型 防治区域 使用农药 完成情况

XXX 8:00 草坪 校园东侧草坪 完成

XXX 8:30 草本植物 校园花坛 完成

XXX 9:00 乔木 校园主干道两侧 完成

XXX 9:30 室内花卉 办公楼内 完成

处理流程

1．对防治过程中发现的问题，能当场处理的立即处理，并记录处理结果。

2．对需进一步处理的问题，及时报告上级，并制定解决方案和时间表。

3．定期回顾防治记录，总结经验教训，优化防治流程，提高防治工作的有

效性和覆盖面。



七、日常绿化养护清除杂草

清除杂草频次和要求

根据不同绿化区域和季节变化，绿化养护人员需定期进行杂草清除，具体安

排如下：

1．草坪：随时进行清除，及时拔除杂草，成片杂草铲除，确保每平方米内

不出现 3株以上阔叶杂草，不出现 0．5平方米以上的成片杂草。

2．草本植物（季节性花草）：随时进行清除，及时拔除杂草，确保每平方

米内不出现 3株以上杂草。

3．木本植物（乔木、灌木）：随时进行清除，及时拔除杂草，确保绿化区

域的整洁。

4．室内花卉：随时进行清除，及时拔除盆内杂草，确保花卉的健康生长。

清除杂草流程

1．准备工作：绿化养护人员需提前准备好所需的工具和用品，如除草器、

手套等，确保工具的完好性。

2．草坪杂草清除：及时拔除草坪上的杂草，针对成片杂草进行铲除，确保

草坪整洁美观。

3．草本植物杂草清除：及时拔除花坛和花丛中的杂草，保持植物的美观和

健康。

4．木本植物杂草清除：及时拔除树木和灌木丛中的杂草，确保绿化区域的

整洁。

5．室内花卉杂草清除：及时拔除盆内的杂草，确保花卉的健康生长。



6．清理绿化垃圾：清除杂草后，及时清理并处理绿化垃圾，保持绿化区域

的整洁。

检查和记录

每次杂草清除工作完成后，需详细记录清除情况，包括清除日期、时间、植

物类型和区域、清除量等。清除记录应包含以下内容：

清除日期 清除时间 植物类型 清除区域 清除量 完成情况

XXX 8:00 草坪 校园东侧草坪 10㎡ 完成

XXX 8:30 草本植物 校园花坛 5㎡ 完成

XXX 9:00 乔木 校园主干道两侧 8株 完成

XXX 9:30 室内花卉 办公楼内 3盆 完成



第三节 绿化养护服务安排计划

一、绿化养护服务周计划

浇水安排

1．日常浇水计划：根据植物种类和天气情况，每周制定详细的浇水计划，

确保植物得到充足的水分。包括草坪、花坛、灌木和乔木的浇水安排。

2．浇水时间：根据天气情况，合理安排浇水时间，通常在早晨或傍晚进行，

避免高温时段。每周安排一次检查，确保浇水设备的正常运行。

修剪工作

1．修剪计划：每周安排一次植物的修剪工作，保持植物的美观和健康。重

点对草坪、灌木、花坛等进行修剪，确保形状整齐，去除枯枝和病叶。

2．修剪工具检查：每次修剪工作前，检查修剪工具的锋利度和安全性，确

保修剪工作顺利进行。

病虫害防治

1．巡检与防治：每周进行一次病虫害巡检，及时发现植物的病虫害问题，

并采取相应的防治措施。使用环保、安全的防治药剂，确保植物健康。

2．记录与跟踪：详细记录每次病虫害防治的情况，包括发现的问题、处理

方法和效果。定期跟踪防治效果，确保病虫害得到有效控制。

施肥管理

1．施肥计划：根据植物的生长需求，每周安排一次施肥工作，确保植物营

养充足。选择合适的肥料，均匀施撒在植物根部。

2．肥料管理：确保肥料的安全存放和使用，避免过量施肥造成的环境污染

和植物损伤。



清除杂草

1．除草计划：每周对绿化区域进行一次杂草清除，保持绿化区域的整洁。

重点清理草坪、花坛和灌木丛中的杂草。

2．除草工具使用：使用适当的除草工具，确保除草工作高效、安全进行。

定期检查和维护除草工具。

清理绿化垃圾

1．垃圾清理安排：每周安排一次绿化垃圾的清理工作，包括修剪产生的枝

叶、除草产生的杂草等。及时清运绿化垃圾，避免堆积影响环境美观。

2．垃圾分类处理：对绿化垃圾进行分类处理，部分可作为堆肥材料，其他

垃圾则按规定处理。

设备维护

1．设备检查：每周对所有绿化养护设备进行一次全面的检查和维护，确保

设备正常运行。包括浇水设备、修剪工具、除草机等。

2．设备保养：制定详细的设备保养计划，定期进行设备清洁、零件更换和

功能测试，确保设备的使用寿命和可靠性。

安全培训

1．安全操作培训：每周进行一次绿化养护人员的安全操作培训，确保其熟

练掌握各类设备和工具的正确使用方法。培训内容包括设备操作规范、个人防护

措施等。

2．消防安全培训：每月安排一次消防安全培训，提高绿化养护人员的消防

安全意识和应急能力。培训内容包括灭火器的使用方法、火灾逃生知识等。

沟通与反馈



1．每日工作交流：每日安排一次简短的交流会议，绿化养护人员汇报当天

的工作情况和遇到的问题，主管进行总结和指导，确保问题及时解决。

2．每周反馈会议：每周五下午，绿化主管组织全体绿化养护人员召开反馈

会议，总结本周的工作情况，讨论存在的问题和改进措施，安排下周的工作计划。

周总结与汇报

1．周工作总结：每周末，绿化主管编写周工作总结，汇总本周的养护工作

情况、发现的问题及处理情况，提出改进建议和下周的工作计划。总结应包括详

细的数据统计和图表分析。

2．周报提交：周工作总结需提交给校方和相关部门，确保校方了解绿化养

护工作情况和支持养护工作。



二、绿化养护服务月计划

施肥管理

1．月度施肥计划：根据植物的生长需求，每月制定详细的施肥计划，确保

植物营养充足。选择适合不同植物的肥料，并按计划施撒，注意施肥量和施肥方

法。

2．施肥记录：详细记录每次施肥的时间、地点、肥料种类和使用量，确保

施肥工作的科学性和可追溯性。

病虫害防治

1．月度巡检与防治：每月对校园内的所有绿化植物进行一次全面的病虫害

巡检，及时发现病虫害问题，并采取相应的防治措施。使用环保、安全的防治药

剂，确保植物健康。

2．防治记录与评估：详细记录每次病虫害防治的情况，包括发现的问题、

处理方法和效果。定期评估防治效果，调整防治策略，确保病虫害得到有效控制。

修剪工作

1．月度修剪计划：每月对校园内的乔木、灌木和草坪进行一次全面的修剪，

保持植物的美观和健康。修剪工作应包括去除枯枝、病叶、过长的枝条等。

2．修剪记录：记录每次修剪的时间、地点和内容，确保修剪工作的科学管

理和可追溯性。

清除杂草

1．月度除草计划：每月对绿化区域进行一次全面的杂草清除，保持绿化区

域的整洁。重点清理草坪、花坛和灌木丛中的杂草。



2．除草工具管理：定期检查和维护除草工具，确保除草工作高效、安全进

行。

设备维护

1．设备检查与保养：每月对所有绿化养护设备进行一次全面的检查和保养，

确保设备正常运行。包括浇水设备、修剪工具、除草机等。

2．设备使用培训：每月安排一次设备使用和维护的培训，提高绿化养护人

员的操作技能和设备维护能力。

清理绿化垃圾

1．垃圾清理安排：每月安排一次绿化垃圾的全面清理工作，包括修剪产生

的枝叶、除草产生的杂草等。及时清运绿化垃圾，避免堆积影响环境美观。

2．垃圾分类处理：对绿化垃圾进行分类处理，部分可作为堆肥材料，其他

垃圾则按规定处理。

绿化改造

1．绿化改造计划：根据学校的需求和季节变化，每月制定详细的绿化改造

计划，优化绿化布局，提高校园绿化水平。包括新增植物、调整绿化区域等。

2．改造记录与评估：记录每次绿化改造的内容、时间和效果，定期评估改

造效果，确保绿化改造工作的科学性和可持续性。

安全培训

1．安全操作培训：每月进行一次绿化养护人员的安全操作培训，确保其熟

练掌握各类设备和工具的正确使用方法。培训内容包括设备操作规范、个人防护

措施等。



2．消防安全培训：每月安排一次消防安全培训，提高绿化养护人员的消防

安全意识和应急能力。培训内容包括灭火器的使用方法、火灾逃生知识等。

沟通与反馈

1．每周工作交流：每周安排一次简短的交流会议，绿化养护人员汇报工作

情况和遇到的问题，主管进行总结和指导，确保问题及时解决。

2．每月反馈会议：每月末，绿化主管组织全体绿化养护人员召开反馈会议，

总结本月的工作情况，讨论存在的问题和改进措施，安排下月的工作计划。

月总结与汇报

1．月工作总结：每月末，绿化主管编写月工作总结，汇总本月的养护工作

情况、发现的问题及处理情况，提出改进建议和下月的工作计划。总结应包括详

细的数据统计和图表分析。

2．月报提交：月工作总结需提交给校方和相关部门，确保校方了解绿化养

护工作情况和支持养护工作。

以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。

如要下载或阅读全文，请访问：

https://d.book118.com/985321003302011222
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