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招标概述Part



招标定义与目的

招标定义

招标是一种通过发布公告或邀请书，

针对特定项目或服务进行公开竞争性

交易的方式。

招标目的

通过招标，实现公平、公正、公开的

市场竞争，提高资源配置效率，降低

成本，促进经济发展。



招标流程简介
投标文件递交

投标人按照招标文件要求编制投

标文件，并在规定时间内递交。
投标人资格审查

对有意向的投标人进行资格审查，

确保其具备参与招标的资格。

招标公告发布

招标人通过官方渠道发布招标公

告，明确招标项目、条件、要求

等。

开标与评标

招标人按照规定时间、地点进行

开标，对投标文件进行评审和比

较，确定中标候选人。

中标结果公示与合同签订

中标候选人公示无异议后，招标

人与中标人签订合同。



招标法律法规及政策解读

包括《中华人民共和国招标投标法》、《中华人民共和国政府采购法》等，规定了招标

的程序、要求、责任等。

招标法律法规

对相关政策进行解读，包括政策背景、目标、措施等，帮助招标人更好地理解和执行政

策。

政策解读
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招标文件编制要点及注意事项

明确招标目的和要求

在编制招标文件前，必须明确招

标的目的、要求和范围，确保招

标文件内容准确、完整。

详细描述项目需求

对项目需求进行详细描述，包括

技术要求、质量标准、交货期限

等，以便投标人了解并做出响应。

规范格式和语言

招标文件应采用规范格式，语言

清晰、准确，避免产生歧义。

明确投标人资格要求

根据项目特点，明确投标人的资

格要求，包括资质、业绩、信誉

等方面的要求。



招标文件可以通过官方网站、公共媒

体、电子邮件等方式发布，确保所有

潜在投标人都能够及时获取信息。

根据项目特点，合理安排招标文件发

布时间，确保足够的时间供投标人准

备投标文件。

招标文件发布渠道及时间要求

时间要求

发布渠道



在招标文件发布后，如有必要，可以对招标文件进行澄清或

解释，以确保所有潜在投标人都能够准确理解招标要求。

澄清流程

如需对招标文件进行修改，应提前通知所有已获取招标文件

的投标人，并在规定时间内重新发布修改后的招标文件。同

时，应明确修改的原因和范围，以便投标人做出相应的调整。

修改流程

招标文件澄清与修改流程
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投标文件编制要点及注意事项

准确理解招标文件要求

仔细阅读招标文件，确保对招标

要求有准确理解。

注意文件格式和排版

投标文件应按照规定的格式和排

版要求编制，确保清晰、整洁。

完整提供必要信息

按照招标文件要求，提供完整的

公司资质、业绩、技术方案等必

要信息。

突出优势和特点

在投标文件中突出自身优势和特

点，提高竞争力。



投标文件递交方式及时间要求

递交方式

投标文件可以通过邮寄、

快递或现场递交等方式递

交。

递交时间

按照招标文件规定的时间

要求，确保投标文件在规

定时间内送达。

逾期处理

如因特殊原因无法按时递

交，应及时与招标人沟通

并说明情况。
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