
弱电运维方案 

 

IDC 机房基础设施管理的主要职责是巡检、监控、维护和

操作各种基础设施设备。本体系制定了具体的方法和相关要求，

旨在保障机房基础设施和设备的正常、安全、可持续运行，规

范日常运行管理工作，并对设备运行环境进行有效监控。本体

系适用于基础设施的各个相关岗位。 

 

机房值班人员应负责日常巡检工作，并填写《日常巡检记

录表》。维护保养工作应由专业分包服务人员实施，维护保养

结束后应及时填写维护保养记录，并由机房运维岗位负责人签

字确认。___和精密空调的维护原则上应由设备厂商专职工程

师实施。 

 

供配电系统是指通过电源由多种配电设备和配电设施组成

的直接向终端用户分配电能的电力网络系统，包括低压配电柜、

UPS 系统等。供配电系统的日常巡检内容包括：配电室环境

温度、洁净度，注意有无异味、异常声响等；各个开关的仪表

显示应正常；各开关状态应确认无误；各开关有无异常声响、

变形；用点温仪测量开关温度并记录；检查变压器温度、声音、



电压、电流、风机启动有无异常。日常巡检工作由值班人员进

行，巡检状况记录在《日常巡检记录表》中。每日巡视检查一

次。 

 

供配电系统的维护保养包括月维护、季维护和年维护。月

维护包括清洁设备表面和场所的卫生；对日常维护记录中反映

出来的主要数据的变化规律进行分析，发现异常要进行调整或

检修；检查转动和震动部件，紧固其不应松动的紧固件；由分

包服务责任人按规定填写《供配电系统维护记录表》。季维护

属于部分检修性维护，应根据具体情况对相关设备停电后进行。

季维护包括完成设备的月维护工作；针对日巡视及月巡视相关

记录对负荷量较大及负荷变化较大的线路及开关接线处进行检

查，对松动部件进行紧固；对配电柜进行全面除尘，除尘应使

用专用工具，并且工作人员不可踩踏配电箱柜；由分包服务负

责人按规定填写《供配电系统维护记录表》。年维护属于预防

性维护，应停电进行。年维护包括完成设备的季度维护工作；

清扫变配电设备内外卫生。 

C。检查电器元件的操作机构是否灵活，不应有卡涩或操

作力过大的现象。确保操作的顺畅性和可靠性。 

 



D。检查主要电器的主辅触头的通断是否可靠，以确保电

器元件的正常工作。 

 

E。检查各母线的连接、绝缘支撑件、安装件、其他附件

安装是否牢固可靠，以确保供配电系统的稳定性。 

 

F。分包服务责任人应按规定填写《供配电系统维护记录

表》。 

 

3.4巡视检查注意事项： 

 

1.巡检时必须严格遵守各项安全运行工作制度。 

 

2.巡检时应禁止带手表、手链等金属物件。 

 

3.巡检时应携带对讲设备以保持通讯畅通。 

 

4.巡检应由二人进行，巡检完成后应向机房运维岗位负责

人汇报巡检情况。 

 



5.巡检时必须严格执门禁管理方面的规定，只在授权区域

内进行巡检。 

 

6.在巡检中发现设施或设备工作异常时，应立即向机房运

维岗位负责人汇报并按照机房运维岗位负责人的安排进行处理，

协助机房运维岗位负责人或相关人员填写相关报告。 

 

___系统： 

 

___（不间断供电电源）是一种含有储能装置（常见的是

蓄电池），以逆变器为主要组成部分的恒压恒频的交流供电设

备。 

 

4.1 ___的日常巡检： 

 

1.检查卫生环境、温湿度状况。 

 

2.检查 UPS 运行状态，记录各种运行数据，包括电压、

电流、频率、功率、带载率等。 

 



3.观察___风扇有无异响，运行是否正常。 

 

4.观察___主机内部有无异响、震动。 

 

5.观察 UPS 输入、输出柜各进出线开关状态（检查项同

普通开关柜）。 

 

6.观察电池外观有无明显鼓胀、渗液或开裂。 

 

7.日常巡检工作由值班人员进行，巡检状况记录在《日常

巡检记录表》中。 

 

4.2 巡检频次： 

 

每日一次。 

 

4.3 ___设备维护保养： 

 

4.3.1 月维护： 

 



A。检查 UPS 通风风扇是否完好，风扇电机无卡死、抱

轴情况，风扇扇叶完好无损。 

 

B。风扇滤网干净，无灰尘堆积，发现不合格及时更换。 

 

C。记录 UPS 电压、电流、负载率相关参数。 

 

D。检查 UPS 报警情况，将___报警记录统计分析，判断

___本身是否存在问题。 

 

E。测量并记录电池组内阻、静态电压。 

 

F。分包服务负责人填写《UPS 系统维护记录》。 

 

4.3.2 季度维护（主要进行放电测试）： 

 

A 。除进行月维护的项目外，还应对___的电池进行放电。 

 

B。电池组应放电至额定容量的 60-70%，并记录放电后

再次充满时的后备时间。 



 

C。不可同时对相同负荷的两路___进行放电，且放电测

试间隔应大于 48小时。 

6.新风系统 

新风系统是机房内保持空气新鲜的关键设备，需要定期维

护保养。 

6.1 日常巡检内容 

1) 检查新风系统各部位是否有异味、异响； 

2) 检查新风系统风量是否正常； 

3) 检查过滤网是否需要更换； 

4) 记录新风系统运行状态。 

6.2 日常巡检频次 

每日一次。 

6.3 维护保养 

6.3.1 季度维护 

季度维护必须在停机状态下进行。 

a) 清洗新风系统中的空气过滤器； 

b) 检查新风系统中的风机、电机、传动装置等设备是否

正常运行； 



c) 检查新风系统中的风管、风口、排风口等部位是否有

积尘、堵塞等情况； 

d) 检查新风系统中的风机轴承、皮带等部件是否需要更

换或调整； 

e) 由分包服务负责人按规定填写《新风系统维护记录

表》。 

6.3.2 半年维护 

半年维护必须在停机状态下进行。 

a) 进行季度维护的所有维护项目； 

b) 清洗新风系统中的新风加热器； 

c) 检查新风系统中的空气调节阀、排风阀等部位是否正

常运行； 

d) 检查新风系统中的风机、电机、传动装置等设备是否

需要更换或调整； 

e) 由分包服务负责人按规定填写《新风系统维护记录

表》。 

新风系统是一种循环系统，通过引入室外新鲜空气和排出

室内浑浊空气，确保室内有充足新鲜空气。在计算机房中，新

风系统的主要作用是保证机房内正压，即机房内的大气压力略

高于机房外。 



 

机房新风机的日常巡视内容包括记录新风机开关机时间、

观察新风机运行情况是否正常、记录新风机送风温湿度。日常

巡检工作由值班人员进行，巡检状况应记录在《日常巡检记录

表》中。巡检频次为每周一次。新风机组的维护保养类同于精

密空调保养。 

 

应急发电系统是在市政供电系统出现故障时，通过发电机

发电保证设备用电的系统。通常由柴油发电机、并机配电柜、

供油设备和油库等部分组成。日常巡检内容包括检查整机外观

有无异常、检查冷却液位和预热装置工作状态、检查燃油位和

输油管路有无渗漏、检查空气滤清器阻塞情况、检查发电机机

体有无冷却液、润滑油、燃油泄漏、检查电池极柱氧化腐蚀情

况等。日常巡检工作由值班人员进行，巡检状况记录在《日常

巡检记录表》中。巡检频次为不工作状态下每日一次，工作时

24小时值守。 

 

应急发电设备的月保养包括清洁机组表面、检查水箱冷却

液面、检查水箱散热器芯和中间冷却器的外部、检查空气滤清



器堵塞情况、检查柴油机润滑油油面、检查控制系统的电气连

线是否有松动等。在每次启动前和运行结束后都需要进行保养。 

烟、温感报警检查，确认是否出现报警、设备故障报警或

未处理事项等异常情况。 

 

检查灭火器、消防箱、防火栓、手动报警器和玻璃破碎器，

确保设施完整且正常工作。 

 

9.2巡视检查频次 

 

每天进行一次巡检，记录在《日常巡检记录表》中。 

 

9.3保养维护 

 

9.3.1月度维护 

 

a)按下自检键，进行功能自检。 

 

b)切断消防主机的主电源，检查备用直流电源是否自动投

入，以及主、备电源的状态显示情况。 



 

c)每月检查电压、电流表是否指示正常。 

 

d)每月检查应急照明的外观是否损坏，电源插头是否插在

插座上，灯管是否正常工作。 

 

e)每月检查防火门的外观和关闭效果，以及双扇门的关闭

顺序。 

 

f)分包服务责任人按规定填写《消防系统维护记录》。 

 

9.3.2季度维护 

 

a)每季度采用抽测方式测试所有火灾探测器。 

 

b)每季度进行开阀试验，检查报警阀的开启和密封性，以

及报警阀各部件的工作状态是否正常。检查系统的压力开关报

警功能是否正常。 
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